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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacién establece las bases para el funcionamiento
del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec (IMCUFIDE).
Contiene la informacién relativa a las atribuciones, estructura orgénica vy
responsabilidades de los servidores publicos que integran este 6rgano
descentralizado del Gobierno Municipal. Su propésito es garantizar el
cumplimiento efectivo de la politica municipal en materia de cultura fisica y deporte,
de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

La revision y actualizacion constante de este manual permitird optimizar las
actividades administrativas y mejorar la calidad en la atencién y los resultados
obtenidos por el Instituto.

Para el Gobierno de Sultepec 2025-2027, la promocién de la cultura fisica y el
deporte es una prioridad debido a sus beneficios para la salud fisica y mental, el
desarrollo personal y la cohesién social. En este sentido, IMCUFIDE trabaja para
garantizar que todas y todos los Sultepequenses tengan acceso a la practica
deportiva y la actividad fisica en condiciones dignas.
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ANTECEDENTES

Con el propésito de establecer las bases de coordinacion entre la Federacién, los
Estados y los Municipios, asi como promover la participacion de los sectores social
y privado en materia deportiva, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el 8
de junio de 2000 la “Ley General del Deporte”, que definié el deporte como las
actividades y ejercicios fisicos, individuales y grupales, realizados con fines
competitivos o recreativos, sujetos a reglas previamente establecidas.

Posteriormente, el 24 de febrero de 2003, se publicé la “Ley General de Cultura
Fisica y Deporte” (que abrogd la “Ley General del Deporte”), ampliando el alcance
normativo al incluir temas como la educacién fisica, la cultura fisica, la actividad
fisica, la recreacion fisica, el deporte y la rehabilitacion fisica.

Sobre esta base, el 10 de septiembre de 2002, mediante el Decreto No. 93, se
promulgd la “Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México”, que establecio
las bases para regular la planeacién, organizacion, promocién, fomento, desarrollo
y capacitacion de la cultura fisica y el deporte en el Estado de México.

Posteriormente, el 28 de noviembre de 2014, mediante el Decreto No. 339, se
expidid la nueva “Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México”, que
establece que los municipios deben contar con un Instituto que coadyuve con el
Instituto Mexiquense de Cultura Fisica y Deporte, rigiéndose bajo sus propios
ordenamientos, en conformidad con la legislacion aplicable.

Derivado de este marco juridico, el 2 de abril de 2008, mediante el Decreto No.
291, se promulgé la “Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec, México”,
el cual cuenta con personalidad juridica propia, es sujeto de derechos vy
obligaciones y tiene la autonomia necesaria para cumplir con el deber municipal
de promover la cultura fisica y el deporte.

En la administracién 2025-2027, encabezada por la Mtro. José Alberto Mejia
Santaolalla , el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec tiene
como principal objetivo garantizar que todas y todos los Sultepequenses tengan
acceso a la actividad fisica y el deporte en condiciones dignas y seguras,
contribuyendo asi a la mejora y mantenimiento de su salud fisica y mental, asi
como a la integracion familiar y al fortalecimiento del tejido social.
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MISION

Promover, fomentar y garantizar el acceso incluyente, equitativo y seguro a la
cultura fisica, la actividad fisica y el deporte en todas sus manifestaciones, para
las y los habitantes de Sultepec; desarrollando programas, infraestructura,
alianzas y servicios que contribuyan al bienestar fisico, mental y social de la
comunidad, fortaleciendo la cohesién social y los valores colectivos.

VISION

Ser un Instituto modelo en el Estado de México por su capacidad de gestion,
inclusidn, innovacion y compromiso social, que impulse el desarrollo integral de las
personas a traves del deporte y la actividad fisica, elevando la calidad de vida,
descubriendo talentos locales y posicionando a Sultepec como un referente en
cultura fisica, salud comunitaria y desarrollo deportivo.

OBJETIVO GENERAL

Ofrecer una alternativa de calidad fundamentada y organizada profesionalmente,
que propicie una cultura fisica con un enfoque formativo y educativo en todos sus
niveles buscando crear una identidad con sus habitantes y el acercamiento con la
sociedad, instituciones publicas y privadas, generando la participacion social y de
las comunidades, sin distincion de género, edad, nivel socioeconémico, cultural o
capacidades fisicas, asi como para el beneficio de la salud, prevencion de
enfermedades crénico degenerativas y aplicando eficazmente el uso del tiempo
libre para la prevencion del delito.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Integrar a todos los sectores de la ciudadania en actividades de cultura
fisica, deportivas y recreativas.

Velar por el interés superior de los nifios, nifias y adolescentes a través del
deporte y la cultura fisica.

Promover y ejecutar acciones y actividades a favor de los nifios, nifas y
adolescentes.

Orientar al mayor nimero de personas con discapacidad para que se
integren a la sociedad a través de la cultura fisica, el deporte y la recreacion.

Detectar, canalizar, dar seguimiento y apoyar a prospectos deportivos de
alto rendimiento.

Implementar programas de Cultura Fisica y Deporte en todos los niveles
escolares a través de las diversas areas del Instituto.

Efectuar programas de mejoramiento para aprovechar las instalaciones
deportivas en el Municipio.

Participar en los diversos eventos de los Organismos Deportivos en el
Municipio.
Fomentar la participacién de la ciudadania con programas de Cultura Fisica
y Deporte.

Implementar el Programa de apoyos y estimulos a la Cultura Fisica y
Deporte.

Difundir entre la ciudadania la cultura fisica, deportiva y recreativa.

Regular las diversas actividades deportivas y recreativas por medio de la
normatividad que existe en materia de Cultura Fisica y Deporte.
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DENOMINACION DEL
AREA

DENOMINACION DEL
PUESTO

DENOMINACION DEL
CARGO

DIRECCION DIRECTOR DIRECCION GENERAL
DEL IMCUFIDE
TESORERIA TESORERO DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y
FINANZAS HONORIFICA

TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL

TITULAR HONORIFICO

TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL

HONORIFICA HONORIFICA
DIRECCION DIRECCION DIRECCION
HONORIFICA JURIDICA | HONORIFICO HONORIFICA JURIDICA
UNIDAD DE TITULAR DEL AREA UNIDAD DE
INFORMACION, INFORMACION,
PLANEACION, PLANEACION,

PROGRAMACION Y
EVALUACION (UIPPE)
HONORIFICO

PROGRAMACION Y
EVALUACION (UIPPE)
HONORICO
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Reformas vy
Adiciones.

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
e Ley Organica Municipal del Estado de México.
¢ Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

e Ley Federal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion

de Datos Personales.

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

e Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.

e Codigo Administrativo del Estado de México

e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

e (Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

e Lineamientos para Control Financiero y Administracion para las Entidades
Fiscalizables Municipales del Estado de México.

o Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México.

e Bando Municipal 2025 de Sultepec, Estado de México.
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OBLIGACIONES DEL DIRECTOR DEL IMCUFIDE

De acuerdo a la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, los objetivos

del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, son los siguientes:

Articulo 9 Bis. - Se crea el Instituto del Deporte del Estado de México como un
organismo publico descentralizado de caracter estatal, con personalidad juridica,

patrimonio propio y autonomia técnica, sectorizado a la Secretaria.

Dicho organismo tiene por objeto planear, organizar, coordinar, promover, ejecutar
y evaluar las politicas, programas y acciones necesarias para desarrollar la cultura

fisica y el deporte en el Estado de México.

El Instituto tiene como objetivos:

I. Promover el desarrollo y adopcién de una cultura fisica suficiente, que permita a la
poblacion del Estado de México alcanzar mayores niveles de bienestar, a través de la

practica sistematica de actividades fisicas para la salud, la recreacion y el deporte.

Il. Proponer y ejecutar las politicas que orienten la promocion y el impulso para el desarrollo
de la cultura fisica y el deporte en la Entidad.

lll. Establecer y coordinar el Sistema Estatal de Cultura Fisica y Deporte, impulsando la

participacion de los sectores publico, social y privado.

IV. Promover los programas de actividades fisicas para |a salud, de recreacion y de deporte

de los integrantes del Sistema Estatal de Cultura Fisica y Deporte.

V. Apoyar los programas de deporte de alto rendimiento y de talentos deportivos mediante

apoyos y estimulos economicos, y gestion de recursos financieros.

VI. Participar en la elaboracién y administracion de los programas de capacitaciéon de los
recursos humanos para el deporte y la cultura fisica en coordinacion con las instituciones y

organismos deportivos nacionales, estatales y municipales especializadas.

B A A R A O S O



7
% Gobierno l\

Municipal IMCUFIDE
2025 2027 SULTEPEC
Al' 2025-2027

#2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

VIl. Operar las instalaciones deportivas bajo su jurisdiccion, para desarrollar y promover la
cultura fisica, la deteccion de talentos, el alto rendimiento; asi como promover la operacién
de otras instalaciones en el Estado.

VIIl. Promover la coordinacién interinstitucional, con organismos gubernamentales y de
cooperacion, en el &mbito nacional e internacional, asi como entre organismos deportivos

estatales como mecanismo eficaz para fortalecer las acciones a favor del deporte estatal, y
IX. Los demas que le confieran otros ordenamientos juridicos aplicables.

FUNCIONES:

e Tesoreria: De acuerdo al articulo 93°, 94° y 95° de La Ley Orgéanica Municipal
del Estado de México, son atribuciones y funciones del Tesorero Honorifico

del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, las siguientes:

Articulo 93.- La tesoreria municipal es el érgano encargado de la recaudacién de

los ingresos municipales y responsable de realizar las erogaciones que haga el
ayuntamiento.

Articulo 94.- El tesorero municipal, al tomar posesion de su cargo, recibira la
hacienda publica de acuerdo con las previsiones a que se refiere el articulo 19 de
esta Ley y remitira un ejemplar de dicha documentacién al ayuntamiento, al Organo

Superior de Fiscalizacion del Estado de México y al archivo de la tesoreria.

Articulo 95.- Son atribuciones del tesorero municipal:

. Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las

disposiciones legales aplicables;

&

3
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Il. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en los
términos de los ordenamientos juridicos aplicables Yy, en su caso, aplicar el

procedimiento administrativo de ejecucidn en términos de las disposiciones
aplicables;

lll. Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las
disposiciones fiscales;

IV. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos,

egresos, e inventarios;

V. Proporcionar oportunamente al ayuntamiento todos los datos o informes que
sean necesarios para la formulacién del Presupuesto de Egresos Municipales,

vigilando que se ajuste a las disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos

aplicables;

VI. Presentar anualmente al ayuntamiento un informe de la situacién contable

financiera de la Tesoreria Municipal;
VI Bis. Proporcionar para la formulacion del proyecto de Presupuesto de
Egresos Municipales la informacion financiera relativa a la solucién o en su

caso, el pago de los litigios laborales;

VII. Disefiar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos y

declaraciones y demas documentos requeridos;

VIII. Participar en la formulacion de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones

que le correspondan en el ambito de su competencia;

IX. Proponer al ayuntamiento la cancelacion de cuentas incobrables;
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X. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la hacienda
municipal;

XI. Proponer la politica de ingresos de la tesoreria municipal;

XIl. Intervenir en la elaboracién del programa financiero municipal;

XIll. Elaborar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes;

XIV. Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales gue le solicitare,
para contestar los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca el

Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XV. Sclicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones
circunstanciadas, de conformidad con las normas que rigen en materia de control y

evaluacion gubernamental en el ambito municipal;
XVI. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento:

XVIl.  Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad
que haga el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, asi como
atender en tiempo y forma las solicitudes de informacién que éste requiera,
informando al Ayuntamiento;

XVIII. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo
expreso del Ayuntamiento y cuando se trate de documentacion presentaca ante el

Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Meéxico;

XIX. Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcion de
convenios, acuerdos o la emisién de declaratorias de coordinacion; los relativos a
las transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco del Sistema Nacional

o Estatal de Coordinaciéon Fiscal, o los que reciba por
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cualquier otro concepto; asi como el importe de las sanciones por

infracciones impuestas por las autoridades competentes, por la
inobservancia de las diversas disposiciones y ordenamientos legales,

constituyendo los créditos fiscales correspondientes:

XX. Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y demas que en

materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado:

XXI. Entregar oportunamente a él o los Sindicos, seguin sea el caso, el informe
mensual que corresponda, a fin de que se revise, y de ser necesario, para que se

formulen las observaciones respectivas.
XXII. Las que les sefialen las demas disposiciones legales y el ayuntamiento.

Organo Interno de Control: De acuerdo al articulo 112° de la Ley de Organica Municipal
del Estado de México, son atribuciones y funciones del Organo Interno de Control, las
siguientes:

Articulo 112. El 6rgano interno de control municipal tendra a su cargo las funciones
siguientes:

I. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién

municipal;

Il. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal Y SuU congruencia con

el presupuesto de egresos;
Ill. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

IV. Asesorar a los érganos de control interno de los organismos auxiliares y

fideicomisos de la administracion publica municipal;
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V. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

VL. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos

se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los
convenios respectivos;

VII. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
administracion publica municipal;

VIII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y

la Contraloria del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado
para el cumplimiento de sus funciones;

IX. Designar a los auditores externos y proponer al ayuntamiento, en su caso, a los
Comisarios de los Organismos Auxiliares;

X. Establecery operar un sistema de atencién de quejas, denuncias Y sugerencias;

Xl. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
ayuntamiento;

XIl. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las

dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

XIIl. Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se
remitan los informes correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México;
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XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal

conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

XV. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los bienes

muebles e inmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas de
identificacion y destino de los mismos;

XVI. Verificar que los servidores ptblicos municipales cumplan con la obligacién
de presentar oportunamente la declaracion de situacion patrimonial y de intereses,

en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios;

XVII. Recibir las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas
administrativas derivadas de actos u omisiones cometidos por las personas
servidoras publicas de sus municipios, o de particulares vinculados con faltas
administrativas graves; asi como iniciar de oficio, por denuncia o derivado de
auditorias realizadas por las autoridades competentes, los procedimientos de
investigacion por posibles faltas administrativas y en su caso, la calificacién de faltas
graves y no graves, en terminos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios. Asimismo, substanciar los procedimientos de
responsabilidad administrativa y emitir en su caso, las resoluciones que son de su
competencia, imponiendo cuando proceda, las

sanciones gue correspondan; remitiendo los expedientes
al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, por faltas graves y faltas
de particulares en términos de la referida Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios; instruyendo, tramitando y
resolviendo los recursos que le corresponda conocer, previstos en esta;
XVIIl.Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal

de Seguridad Publica;
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XIX. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevencién, atencion y en su

caso, el pago de las responsabilidades econémicas de los Ayuntamientos por los conflictos
laborales; y

XX. Las demas que le sefialen las disposiciones relativas.
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ATRIBUCIONES DEL IMCUFIDE

De acuerdo con el Articulo 10° de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México,

son atribuciones del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, las siguientes:

Articulo 10.- El Instituto tendra las atribuciones siguientes:
I. Establecer instrumentos y procedimientos de coordinacion con las autoridades federales,
estatales y municipales en |la materia.

Il Inscribir el Registro Estatal en el Registro Nacional del Deporte.

lll. Promover la participacion y conjunciéon de acciones entre los integrantes del Sistema
Estatal.

IV. Promover la celebracién de competencias, eventos y juegos deportivos en el Estado de
México.

V. Establecer las reglas para el desarrollo de competencias, eventos y juegos deportivos y la

participacion de los deportistas.

VI. Establecer instrumentos y procedimientos para identificar y seleccionar a talentos

deportivos.

VII. Promover y fomentar el otorgamiento de estimulos y apoyos a talentos y deportistas de

alto rendimiento.

VIIl. Gestionar ante los sectores pUblico, social y privado la obtencion de estimulos, apoyos y
reconocimientos para la promocién, fomento, desarrollo y capacitacién de la cultura fisica y

deporte.
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IX. Impulsar la practica de actividades fisicas y deportivas entre la poblacidn.

X. Promover la construccion, adecuacion y conservacion de la infraestructura deportiva,
procurando su regionalizacion.

XIl. Coordinar acciones con las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal y Estatal asi como con las instituciones del sector privado en lo relativo a la

actualizacion en ciencias y técnicas del deporte y medicina deportiva para el mejor desarrollo
de sus funciones.

Xll. Establecer instrumentos de coordinacion con las instituciones educativas a través de la

Secretaria, para impulsar la promocion de la educacion fisica que se imparte en los planteles
educativos.

XIlll. Apoyar y promover la insercion de la materia deportiva en los planes y programas de

investigacion en las instituciones de educacion superior en la Entidad que tengan afinidad con
el objeto de estudio.

XIV. Promover mediante la practica y actividades deportivas, la prevencion y combate del

uso de estimulantes, sustancias o métodos prohibidos y restringidos.

XV. Impulsar la participacion activa de los sectores publico, social y privado en materia de
cultura fisica y deporte.

XVI. Promover ante los sectores publico, social y privado, oportunidades laborales para
deportistas destacados.

XVII. Vigilar y asegurar a través del COVEDEM que los procesos electorales en jos érganos
de gobierno y representacion de las Asociaciones Deportivas Estatales se realicen en estricto

cumplimiento con las disposiciones legales y estatutarias vigentes.
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XVIII. Coordinar con las asociaciones deportivas estatales, el establecimiento de programas

especificos para el desarrollo del deporte en la entidad, conforme a los

estatutos y reglamentos que las rijan, incluyendo especialmente la actualizacién y
capacitacion de recursos humanos para el deporte, eventos selectivos y de representacion

estatal, desarrollo de talentos deportivos y atletas de alto rendimiento;

XIX. Coordinar y colaborar con las organizaciones de los sectores publico, social y privado,
en el establecimiento de programas especificos para el desarrollo de las actividades fisicas
para la salud y la recreacion, incluyendo especialmente la actualizacion y capacitacion de

recursos humanos, eventos promocionales para la generacion de recursos;

XX. Establecer y operar en coordinacién con las federaciones deportivas nacionales vy las

asociaciones deportivas estatales, centros para el deporte de alto rendimiento:

XXI. Promover la creacién de escuelas de ensefianza, desarrollo y practica del deporte, en

coordinacién con los sectores pulblico, social y privado;

XXII. Apoyary asesorar a los municipios del Estado en la planeacién y ejecucidn de programas

de promocion e impulso de la cultura fisica y el deporte:

XXIIl. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento del objeto del Sistema Estatal.
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INTRODUCCION

La Administracién Publica del estado de México, es el instrumento del Gobierno, por
medio del cual se materializan las aspiraciones que la sociedad demanda. Por ello,
su organizacion, método y sistema de trabajo deben revisarse y modernizarse
permanentemente, a fin de garantizar que la gestion publica sea eficiente en su
desempefio. Por ello, en el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Sultepec, Estado de México, creemos que los principales retos de modernizacion
integral de la Administracién Publica del Municipio hacia la participacién social; en

donde se pretende mejorar la de son implementar calidad de servicios que necesita
la poblacion.

Por lo anterior, el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec, Estado
de México, elabord el presente Manual de Procedimientos, como un instrumento
Administrativo que permita agilizar sus tareas y de esa manera sea mas eficiente
sus actividades, delimitando las competencias y responsabilidades, distribuir las
cargas de trabajo y definir los procesos administrativos en correspondencia con las
actividades que se ejecutan.
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OBJETIVO

Incrementar la eficiencia, calidad y eficacia de los programas y acciones necesarias
para desarrollar la Cultura Fisica y el Deporte de Sultepec; como factor

indispensable para promover calidad de vida saludable del Municipio, asi como los
servicios que ofrece el Instituto.

MARCO JURIDICO:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Constitucién Politica del estado Libre y Soberano del Estado de México;

e Ley Organica Municipal del Estado de México;

e Cddigo administrativo del estado de México;

e Cdbdigo de Procedimientos Administrativos del estado de México;

e Reglamento Interior de la Direccidn del Instituto Municipal de Cultura Fisica

Y
e Deporte de Sultepec

» Ley de Cultura, Fisica y Deporte del Estado de México.
e Bando Municipal 2025-2027 del Municipio de Sultepec.

PROCEDIMIENTO
Esquema de contenido de los procedimientos:
1. Propésito
2 Alcance
A. Wmﬁma:ommm
m

Responsabilidades
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TALLERES DE BOX

Propésito

Garantizar a las personas sin distincion de género, edad, discapacidad, condicién
social, religion, opiniones, preferencias o estado civil, la igualdad de oportunidades

dentro de los programas de desarrollo que en materia de cultura fisica y deporte se
implementen.

Alcance

Este taller busca la activacion fisica de los y las participantes mediante el desarrollo

de técnica individual y, por qué no, descubrir a los nuevos talentos de este deporte
en el Municipio.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Reformas y
Adiciones.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte, en su Articulo 5° fraccion 1X

Ley de cultura fisica y deporte del Estado de México, en todos sus articulos.

Bando Municipal 2025 de Sultepec, Estado de México en su Articulo 139°
AV

Responsabilidades

Fomentar el desarrollo de la cultura fisica y deporte en todas sus manifestaciones y
expresiones de manera 6ptima, equitativa y ordenada.

Politicas

La integracion de los usuarios a las clases de Box se registra en un libro florete y en
un formato (cedulas) para control interno del Instituto la presente administracion,
con la debida proteccion de datos de los usuarios, con la finalidad de poder generar
estadisticas del servicio y mejorar la calidad de atencién y horarios.
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PROCEDIMIENTOS

Inicio

Se realiza la inscripcion en base, dicha convocatoria
es permanente posteriormente se reciben sus
documentos para control interno.

Se brindan las clases de manera gratuita en los
horarios estipulados porel Instructor.

(FIN)
SIMBOLOGIA
Simbolo Significado
Inicio Inicio del Procedimiento
Conector de Procedimiento
Linea continua
_— Flecha direccional
{FIN) Determina el fin del Procedimiento
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TALLERES DE FUTBOL
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Proposito

Formacion para nifios y jévenes de todos los niveles con nuestra metodologia Unica
y evaluacion constante de su desarrollo dentro de este deporte.

Alcance

Nuestro programa de entrenamiento esta disefado para ofrecerte la mejor

formacién con entrenamientos diarios de alto rendimiento para aumentar su nivel
de juego.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Reformas y Adiciones.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte, en su Articulo 5°.

Ley de cultura fisica y deporte del Estado de Meéxico, en todos sus articulos.

Bando Municipal 2025 de Sultepec, Estado de México en su Articulo 139°
fracciones XII, Xl y IV.

Responsabilidades

Fomentar el desarrollo de la activacion fisica, la cultura fisica y deporte, como medio
importante en la preservacion de la salud y prevencidon de enfermedades.

Politicas

La integracion de los usuarios a las clases de Futbol se registra en un formato
(cédulas) para control interno del Instituto la presente administracion, con la debida
proteccion de datos de los usuarios, con la finalidad de poder generar estadisticas
del servicio y mejorar la calidad de atencién y horarios.
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Diagrama de Flujo

Inicio

Se planifican las técnicas deportivas a implementar
¥ que sean aptas para los usuarios, se brinda
informacién de requisitos y horarios mediante
asambleas.

Se realizan los talleres de lunes a viernes de manera
gratuita.

(FIN)

Simbologia

Simbolo Significado

Inicio Inicio del Procedimiento

Conector de Procedimiento

Linea continua

_— Flecha direccional

{(FIN}) Determina el fin del Procedimiento
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ACTIVIDADES DEPORTIVAS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Propésito

Fomentar el Deporte como parte de la salud mental, prevencion de la desercion
escolar y el trabajo en conjunto para la promocién de una vida saludable.

Alcance

Fomentar la activacion fisica en las escuelas involucrando a la comunidad, padres
de familia promoviendo la inclusion y el trabajo en equipo.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Reformas y Adiciones.
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte, en su Articulo 5°.

Ley de cultura fisica y deporte del Estado de México, en todos sus articulos.

Bando Municipal 2025 de Sultepec, Estado de México en su Articulo 139° fraccion
V.

Responsabilidades

Promovery fomentar la practica de actividades fisicas, recreativas y deportivas para
las nifas, nifios y adolescentes.

Politicas

La elaboracion y planeaciéon de dichas actividades seran relativas a las necesidades
de cada Institucion.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Inicio

Se elaboran y planifican las actividades en
referenciaa las necesidades de cada Institucidn.

Acudimos a la Institucidn yaplicamos las actividades
programadas con método de verificacion fotogrifica
para reporte trimestralinterno.

(FIN)

SIMBOLOGIA

Simbolo Significado

_Dmnmo Inicio del Procedimiento

7 Conector de Procedimiento

Linea continua

— Flecha direccional

(FIN) Determina el fin del Procedimiento
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EVENTOS DEPORTIVOS EN EL MUNICIPIO

Propédsito
Realizar eventos deportivos integrales y de calidad deportiva.

Alcance

Los eventos deportivos estaran a la disponibilidad de toda la poblacion fomentando
acciones para la convivencia en general.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Reformas y Adiciones.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte, en su Articulo 5°.

Ley de cultura fisica y deporte del Estado de México, en todos sus articulos.

Bando Municipal 2025 de Sultepec, Estado de México en su Articulo 139° fraccion
74

Responsabilidades

Llevar a cabo eventos de calidad para que los deportistas continen con su
preparacion y de esta manera promover nuevos talentos.

Politicas

La planeacion, organizacion y operacion de los Eventos Deportivos, son realizados
por el personal de la Direccién del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
de Sultepec.
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Inicio

Presentacién del proyecto para su andlisis vy
aprobacidn.

Se agenda y se lleva a cabo conforme a las
convocatoria establecidayaprobada.

{FIN)
SIMBOLOGIA
Simbolo Significado
Inicio Inicio del Procedimiento
7 Conector de Procedimiento
Linea continua
_— Flecha direccional
{FIN) Determina el fin del Procedimiento
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GLOSARIO

Fomentar: contribuir al bienestar de la comunidad y puede tener un impacto positivo
en la salud, la educacién y la economia de una regidn. Esta accion puede ser
realizada por organizaciones sin fines de lucro, empresas, gobiernos y ciudadanos.

Garantizar: implica asegurar la calidad, el funcionamiento o el cumplimiento de algo.

Igualdad: es una equivalencia o conformidad, ya sea en la calidad, cantidad o forma
de dos 0 mas elementos. Es el tratamiento equitativo entre personas.

Inclusion deportiva: La inclusién deportiva se refiere a la practica de deportes que
promueven la participacién conjunta de personas con y sin discapacidad,
fomentando un ambiente de respeto e igualdad.

Desercion escolar: abandono escolar o abandono escolar prematuro se entiende el
alejamiento del sistema educativo formal, antes de haber conseguido el titulo final
correspondiente a la finalizaciéon de sus estudios.

Ley: es una regla o norma juridica de caracter obligatorio dictada por la autoridad
competente de un territorio. Tiene como fin permitir o prohibir alguna accion de los
individuos con el objetivo de regular las conductas humanas y lograr una
convivencia armoniosa dentro de una sociedad.



FWY
\W\ e
& Gobierno (\
@ Municipal IMCUFIDE
— 2025 2027 SULTEPEC
— “2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México” 2025-2027

T A 0 D T R R B s z 480 0 b e 4 as

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
FISICA Y DEPORTE DE SULTEPEC.

CAPITULO PRIMERO.
DISPOSICIONES GENERALES.

El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general en el
Municipio de Sultepec. Tiene por objeto regular la organizacién interna, la integracion
y funcionamiento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec.

Articulo 1.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec

(

IMCUFIDE) es un organismo publico descentralizado de la Administracién Publica

Municipal con personalidad juridica y patrimonios propios.

El presente reglamento se expide de conformidad con lo dispuesto en el articulo 115
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 112 de la
Constitucion Politica del Estado de México, el articulo 123 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; y los articulos 1 de la Ley que crea el Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
de Sultepec.

Articulo 2.- La aplicacion del presente reglamento le compete:

.- Al Presidente Municipal.
Il.- Al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
lll.-  Sultepec.

V. Al Director del IMCUFIDE.

A los demas organos y servidores publicos que se sefialan en este reglamento
y los que se indiquen en los demas ordenamientos legales.

Articulo 3.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec, tendra los
siguientes objetivos:

I.- Desarrollar la practica deportiva en todos los sectores poblacionales de nuestro

municipio; poniendo énfasis en nifios, nifias, jovenes, personas con discapacidad

Il.- vy tercera edad.
lll.- Propiciar la mejora en las relaciones intra e interpersonales de todos los

mu

individuos. Fomentar la salud fisica, mental, cultural y social de la poblacién del
nicipio a través Clubes, torneos, actividades ludicas y recreativas para todos los

1
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sectores de nuestro municipio.

IV.- Brindar espacios deportivos y recreativos que puedan ser utilizados de forma
responsable por toda la poblacion en los tiempos libres.

V.- Promover e impulsar el deporte de alto rendimiento, a través de apoyos que
permitan a nuestros deportistas la participacién constante en eventos de sus
disciplinas.

VL-  Promover el deporte de las personas que se desempefian dentro de
cualquier campo laboral, a través de torneos y eventos que les permitan ser
participes activos de los mismos.

VIl.-  Favorecer el desarrollo integral de los nifios, nifias y jévenes a través del
deporte formativo, participando en disciplinas que les permitan la mejora como seres
humanos.

VIl Lograr la captacion de talentos deportivos a lo largo y ancho de nuestro

- municipio. Desarrollar ligas municipales en distintas disciplinas, las cuales
IX.-  favorezcan el incremento del

nivel competitivo, la integracion social y el esparcimiento.

X.-  Incrementar el valor social que tiene el deporte y la cultura fisica, como

medio para la mejora social.

Xl.-  Promover fundamentalmente el valor del deporte para el primer nivel de atencién

XIl.-  a la salud. Incrementar la identidad del Municipio de Sultepec, en el ambito
municipal, estatal, Nacional, e internacional a través del deporte.

Xlll.  Permitir a los deportistas su desarrollo natural desde la nifiez, a través de

- procesos

profesionales que les permitan potencializar sus habilidades y capacidades; siempre
bajo un esquema de respeto y tolerancia hacia sus intereses propios.

Articulo 4.- El presente ordenamiento tiene como objeto definir la estructura
organica, asi como reglamentar la integracion, organizacion y funcionamiento del
Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Municipal de
Sultepec, denominado “Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec”.

Articulo 5.- Para el cumplimiento de su objeto y atribuciones, el Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Sultepec, tendra su domicilio legal en Sultepec; Estado
de México.

El INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE Sultepec

desarrollara, organizara e impulsara la cultura fisica y deporte de conformidad con lo
dispuesto en el presente reglamento.
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Articulo 6.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

l.- IMCUFIDE: Al Organismo Publico Descentralizado Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Sultepec.

I.-  JUNTA DIRECTIVA: Junta Directiva del Instituto Municipal de Cultura Fisica
lll.- y Deporte de Sultepec.

V- LEY: Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.

V.- DEPORTE: Toda actividad y/o ejercicios fisicos, individuales o de conjunto,

que con fines de competencia se sujetan a las reglas previamente establecidas y

coadyuvan a la formacién integral del deportista y al desarrollo de sus facultades
mentales y fisicas.

VI.- EQUIPO: El conjunto de deportistas que se requiere para formar un o_cc 0
participar en una competencia deportiva.

VII.-CLUB: Los equipos de disciplina deportivas en conjunto o individual publica
o privada Organizados para la practica del deporte y participacion en
competencias en una misma instalacion deportiva.

VIIL- LIGA: EI organismo deportivo que agrupa equipos de una misma
disciplina deportiva individual o de conjunto para Um;_o_nmﬂvmj competencias
deportivas a nivel municipal o estatal debidamente inscrito.

IX.- AGRUPACION DEPORTIVA: Persona Juridica colectiva o agrupacién de
personas fisicas registradas ante el IMCUFIDE de la disciplina respectiva, cuyo
objetivo es promover, administrar y fomentar la practica de una o varias disciplinas
deportivas o el desarrollo de actividades vinculadas con el deporte, sin animo de
lucro.

X.- ASOCIACION DEPORTIVA: Organismo deportivo que agrupa a ligas o clubes,
tienen a su cargo la observancia y aplicacién de este reglamento en una
especialidad deportiva en el estado y los representan ante el IMCUFIDE y demas
autoridades.

XI.- INSTITUTO: Organo de caracter normativo a través del cual se aplican las
politicas publicas en materia de cultura fisica y deportiva en el municipio.
XI.-AREAS: Cada uno de los sectores, que conforman al Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte de Sultepec y que son necesarios para el eficiente
desempeno.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAESTRUCTURA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y
DEPORTE DE SULTEPEC

Articulo 7.- El IMCUFIDE para el cumplimiento de sus atribuciones, contara con:

1.- Una Junta Directiva que estara integrada por:

L= Un presidente, quien sera el presidente municipal.

.- Un secretario: quien sera el secretario del ayuntamiento.

ll.-  Un secretario técnico: quien sera el director del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Sultepec, Estado de México.

Iv. Cinco Vocales quienes seran:

a) El Regidor de la comision del deporte.
b) Un representante del sector deportivo del municipio de Sultepec.

c) Tres vocales que designe el Ayuntamiento a propuesta del Presidente y/o el
Director.

2.- Direccién: El Director sera propuesto libremente por el Presidente Municipal y
se auxiliara para el cumplimiento de sus objetivos de las siguientes Unidades y
Departamentos Administrativos.

I Subdirector.

I Departamento de Administracion y Finanzas.

1. Contraloria Interna

V. Unidad Juridica

V. Secretaria Administrativa

V. Responsable deportivo de areas

Vil.  Responsable administrativo de areas

Vill.  Areas deportivas

IX. Responsables de clubes

X. Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién

d) Articulo 8.- La Junta Directiva es el O_.@m:o de Maxima autoridad del
IMCUFIDE de conformidad con la Ley de Creacién y sus miembros
permaneceran en su cargo el tiempo que dure la administracién municipal
en que fueron designados.

e) Articulo 9.- La Junta Directiva celebrara sesiones ordinarias por lo menos
cada tres meses de forma ordinaria y de manera extraordinaria cuantas
veces sea necesaria.
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CAPITULO TERCERO.
DE SUSFACULTADES.

Articulo 10.- Son atribuciones de la junta directiva:

Aprobar el Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Sultepec.
Establecer los lineamientos generales del Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Sultepec, en su caso aprobar los que el Director del Instituto
proponga.
Aprobar, en su caso, los proyectos, planes y programas que proponga el
Director para la consecucién de sus objetivos.

Conocer y en su caso aprobar los estados financieros y balances anuales,

asi como los informes generales y especiales que se elaboren por parte del
director.

Aprobar el presupuesto anual de ingresos y de egresos.

Nombrar o ratificar al director.

Evaluar los planes y programas.

Promover la obtencién de fuentes alternas de financiamiento.

Invitar a sus sesiones a otros servidores publicos de los gobiernos
federal, estatal y municipal, cuando los eventos o asuntos asi lo
requieran.

Las demas que se deriven de la presente ley y de los ordenamientos juridicos
correlativos.

Articulo 11.- El director del IMCUFIDE tendra las siguientes facultades:

Representar al Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec.
Representar Legalmente al IMCUFIDE con las facultades de un apoderado
general para pleitos y cobranzas, actos de administracién y de dominio, con
todas las facultades que requieran clausula especial, conforme a las
disposiciones legales aplicables, asi como sustituir y delegar esta
representacidbn en uno o mas apoderados para que la ejerzan individual o
conjuntamente para actos de dominio requerira la autorizacion expresa de la
Junta Directiva.

Autorizar la realizacién de eventos y competencias deportivas a cargo del
IMCUFIDE, involucrando la participacion de los sectores publico, social y
privado.

Promover la obtencién de fuentes alternas de financiamiento para el desarrollo
de la cultura fisica y el deporte en el Municipio de Sultepec.
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VI.

VIL.

VII.

Xl.
Xl

Xl

XIv.

XV.

XVI.

Dar cumplimiento a los acuerdos de la Junta Directiva.

Proponer a la Junta Directiva el nombramiento v ratificacion de nombramiento
de los titulares de las unidades administrativas de IMCUFIDE, asi como
nombrar y remover a los demas servidores publicos del Instituto, en términos
de las disposiciones aplicables.

Suscribir acuerdos y convenios orientados al cumplimiento del objeto vy
atribuciones del IMCUFIDE vy vigilar la ejecucion de las obligaciones que le
correspondan al Instituto.

Administrar el patrimonio y los recursos del IMCUFIDE, conforme a los
programas y presupuestos autorizados.

Proponer a la Junta Directiva programas de estimulos y reconocimientos al
desempefio destacado en materia de cultura fisica y deporte en el Municipio.
Emitir constancias o expedir copias certificadas de los documentos obren en

sus archivos y que de ella emanen, cuando se refiere a asuntos de su
competencia.

Vigilar el cumplimiento de los objetivos y programas del instituto.

Celebrar acuerdos, convenios y contratos de coordinacién para el
cumplimiento de los planes y proyectos del instituto:

Presentar ante la junta directiva el proyecto del programa operativo del
Instituto.

Presentar ante la junta directiva el proyecto anual del presupuesto de ingresos y
de egresos. Adquirir, previa autorizacion del consejo y conforme a las normas,
los bienes necesarios para el mejor cumplimiento de sus objetivos.

Prever lo necesario para el debido cumplimiento de los programas y el logro de
los objetivos.

En su calidad de Secretario Técnico se encargara de atender todo lo relativo al
funcionamiento de la Junta Directiva del IMCUFIDE, desde la convocatoria para
las sesiones, elaboracion del orden del dia, sometimiento de puntos a la Junta,
elaboracion de Actas, resguardo de las mismas y seguimiento de los acuerdos.
Ademas de las que sean contenidas por la Junta Directiva.

Articulo 12. Corresponden al Departamento de Administracién y Finanzas las
atribuciones siguientes:

I.  Planear, organizar y controlar el suministro, administracién y aplicacion de los
recursos humanos, materiales y financieros, asi como los servicios generales
necesarios para el funcionamiento del IMCUFIDE, en términos de la normatividad
en la materia.

Il. Integrar el anteproyecto de presupuesto anual de ingresos y de egresos del
IMCUFIDE y someterlo a la consideracion de la Junta Directiva y del Director,
asi como realizar la calendarizacién de los recursos del presupuesto autorizado.
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Ejecutar los procedimientos relativos al ejercicio y control del presupuesto de
gasto corriente y de inversion del IMCUFIDE.

Autorizar los reportes de avance programatico-presupuestal del IMCUFIDE,

Coordinar, consolidar y controlar la informacién sobre el ejercicio del gasto y la
captacion de ingresos del IMCUFIDE e informar al Director sobre el
comportamiento del mismo.

Proponer las transferencias del presupuesto en las partidas autorizadas, con

base en las necesidades de operacién del IMCUFIDE y conforme a la
normatividad aplicable.

Formular conjuntamente con las demas unidades administrativas del
IMCUFIDE, los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos,
contratacion de servicios y obra publica del Organismo, de acuerdo con las

disposiciones legales aplicables, los programas de trabajo y los presupuestos
respectivos.

Presidir los Comités de Adquisiciones y Servicios, y de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones del IMCUFIDE.

Ejecutar los procedimientos de adquisiciones y servicios, arrendamientos,
enajenaciones, obra publica y servicios relacionados con la misma que requiera
el IMCUFIDE, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Suscribir los contratos y convenios derivados de los procedimientos adquisitivos
de bienes, arrendamientos, contratacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, con base en la normatividad aplicable.

Rescindir administrativamente los contratos de adquisicion de bienes y de
prestacion de servicios que haya celebrado el IMCUFIDE e imponer las
sanciones que preve la legislacion de la materia a los proveedores que
incurran en el incumplimiento de dichos contratos.

Disenar, proponer y, en su caso, aplicar instrumentos técnico-administrativos
que contribuyan a elevar la eficiencia en la administracion de los recursos
asignados al IMCUFIDE.

Coordinar la elaboraciéon de los manuales administrativos del Instituto,
conjuntamente con el Departamento de Administraciéon y Finanzas.

Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios, permisos y licencias del
7
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personal del IMCUFIDE, en términos de las disposiciones legales.

Promover vy vigilar la aplicacion de las condiciones generales de trabajo del
IMCUFIDE.

Realizar el registro, control, mantenimiento y conservacion de los bienes muebles
e inmuebles del IMCUFIDE.

Administrar las instalaciones deportivas y los almacenes del IMCUFIDE.

Coordinar las acciones de proteccion civil del IMCUFIDE, con base en las normas
y politicas aplicables.

Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le
encomienden el Director.

Articulo 13.- Corresponden a la Contraloria Interna las atribuciones siguientes:

VL.

Vigilar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de los programas,

proyectos y acciones de las unidades administrativas del IMCUFIDE y elaborar
los reportes correspondientes.

Realizar supervisiones, revisiones, auditorias y evaluaciones administrativas,

financieras, contables, operacionales, técnicas y juridicas a las unidades

administrativas del IMCUFIDE, tendentes a verificar el cumplimiento de las
normas y disposiciones relacionadas con los sistemas de registro, contabilidad

y presupuesto, contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, obra

publica, adquisiciones, arrendamiento, conservacion, uso, destino, afectacion,
enajenacion y baja de bienes y demas activos del Instituto.

Participar en las sesiones de los comités de adquisiciones y servicios, y de
arrendamientos, Adquisiciones de inmuebles y enajenaciones del IMCUFIDE.

Atender y tramitar las quejas y denuncias que se interpongan en contra de los
servidores Publicos del IMCUFIDE por probable responsabilidad administrativa,
en términos de la ley en la materia.

Conocer, tramitar y resolver los recursos administrativos que le correspondan o,
en su caso, tramitarlos ante la Secretaria de la Contraloria para su instruccion y
resolucion.

[nstar que se presenten las denuncias correspondientes o dar vista al Ministerio
Publico cuando en el tramite de un expediente de queja, denuncia o

8
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investigacion por responsabilidad administrativa o en el gjercicio de sus
facultades de control y evaluacion, advierta que existen hechos o elementos

que puedan ser constitutivos de delito por parte de los servidores publicos del
IMCUFIDE.

VII.  Promover la presentacién oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial
de los Servidores publicos del IMCUFIDE, sujetos a esta obligacioén.

VIIl.  Informar a la Secretaria de la Contraloria sobre el resultado de las acciones,
comisiones o funciones que le encomiende.

IX.  Difundir entre el personal del IMCUFIDE las disposiciones en materia de control
que incidan en el desarrollo de sus labores.

X.  Promover la modernizacién de los sistemas y procesos de trabajo del IMCUFIDE,

a efecto de mejorar el cumplimiento de sus programas y proyectos
institucionales.

Xl. Las demas que le confieren otros ordenamientos legales y aquellas que le
encomiende la Secretaria de la Contraloria.

Articulo 14.- Corresponden a la Unidad Juridica las atribuciones siguientes:

l. Representar al IMCUFIDE con las facultades y poderes especificos que le
otorgue el Director.

Il.  Atender e interponer las demandas, amparos, juicios, citatorios y demas
requerimientos de autoridades diversas, que emitan o se instauren con relacién y
en contra del IMCUFIDE y su personal, a fin de proteger el interés juridico y
patrimonio del mismo.

Il Substanciar el procedimiento administrativo y de caracter legal, cuya aplicacién
corresponda al IMCUFIDE, en términos de la legislacién aplicable.

IV.  Atender las consultas juridicas relacionadas con los asuntos en los que tenga
injerencia el IMCUFIDE.

V.  Asistir juridicamente al personal del IMCUFIDE en las diligencias de caracter
judicial, sobre asuntos inherentes al Instituto.

VI.  Elaborar o validar los proyectos de ordenamientos e instrumentos juridicos y
administrativos que pretenda expedir o suscribir el IMCUFIDE y someterlos a la
consideracion del Director.

VIl.  Compilar y difundir, entre el personal del IMCUFIDE, los ordenamientos e
9
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instrumentos juridicos y administrativos que se vinculen con el desarrollo de sus
funciones.

VIIl.  Proponer al Director lineamientos, politicas y criterios de caracter juridico que
permitan mejorar las relaciones contractuales del IMCUFIDE.

IX. Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le
encomiende el Director.

Articulo 15.- Corresponde al Responsable deportivo de areas:

. Ayudar en la organizacion de torneos.

Il Logistica de los eventos programados por parte del Instituto.

M. Realizar recorridos de inspeccion en cada una de las areas a su cargo.

V. Gestionar y realizar clinicas, conferencias, talleres de actualizacion
constante para cada una de las areas

V. Supervisar el trabajo que se realiza en cada una de las areas del municipio.

VL. Dar seguimiento oportuno a cada una de las areas en sus diversas
actividades programadas

VIl.  Coadyuvar a la identificacion de talentos deportivos para su canalizacion

Articulo 16.- Corresponde al responsable administrativo de Areas:

I.  Apoyar al Responsable directivo de areas en la realizacion de la base de datos
de los participantes en cada una de las areas y clubes.

Il. Contar con bases de datos, seguimientos, evaluaciones y demas
situaciones administrativas en cada una de las areas.

lll. Organizar la distribucién de materiales, recursos e insumos que se necesita en
cada una de las areas.

IV.  Generary distribuir convocatorias para talleres, cursos de capacitacion para cada
una de las areas.

V.  Apoyar en la logistica de los torneos y competiciones que se llevaran a cabo en
todo el municipio.

10



2025 2027 SULTEPEC

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México” 2025-2027

~ Gobierno /\
@ Municipal IMCUFIDE
=y

Articulo 17.- Corresponde al Area de Deporte Popular:

L Organizar, gestionar y ayudar en la organizaciéon de eventos municipales
de diversas disciplinas, involucrando a diversas comunidades.

II. Lograr el involucramiento de las distintas comunidades de nuestro
municipio en los torneos y actividades deportivas gue se generen.

1. Gestionar apoyos con diversas instancias y organizaciones para las
premiaciones que se generen en los torneos municipales.

Iv. Apoyar en la captacién de talentos deportivos a lo largo y ancho del
municipio ademas del involucramiento en la formacién de los selectivos
municipales.

V. Crear proyectos deportivos en diversas disciplinas de forma constante para
su puesta en marcha dentro del municipio.

Articulo 18.- Corresponde al Area de Deporte Recreativo, Adaptado y Tercera
edad:

I Realizar diagnésticos en las escuelas, comunidades Yy municipio sobre
personas de la tercera edad y discapacitados; para la puesta en marcha de
proyectos donde se les involucre de forma activa.

Il. Crear eventos, torneos, demostraciones con personas de la tercera edad y
discapacitados de forma constante en toda la region del municipio.

. Gestionar apoyos para la puesta en marcha de proyectos para personas de
la tercera edad y discapacidad.

Iv. Tener comunicacién constante con personal del IMCUFIDE de otros
municipios y del estado para la realizacién de torneos y eventos estatales.

V. Desarrollar torneos de deporte adaptado de forma constante y canalizar a
los deportistas a otras instancias estatales y nacionales para la mejora de
su desarrollo deportivo.

Articulo 19.- Corresponde a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion:

L Disefiar y gestionar las metodologias, los sistemas y las herramientas
tecnolégicas en apoyo a la funcién de planeacion, seguimiento, control y
evaluacion de las politicas y acciones gubernamentales;

II. Convocar y dar seguimiento a los acuerdos de las reuniones con las
diferentes unidades administrativas en materia planeaciéon
presupuestacion, seguimiento y evaluacion; y

11
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1l Las demas que le confiera el IMCUFIDE.

CAPITULO CUARTO.
DE SU PATRIMONIO.

Articulo 20.- El patrimonio del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Sultepec, se integra con:

I.  Delos bienes muebles e inmuebles que actualmente posee.
Il.  Los bienes muebles e inmuebles que gobierno Municipal, Estatal y Federal le
asigne como organismo publico descentralizado.

lll.  Los apoyos financieros, subsidios, valores, bienes y servicios que provengan del
gobierno federal, estatal y municipal.

IV.  Los productos, concesiones, aprovechamientos, donativos, cooperaciones y

demas ingresos que adquiera por cualquier titulo, ya sea publico, privado o
social.

V. Losingresos vy utilidades que obtenga por prestacién de sus servicios.

CAPITULO QUINTO.
DEL USO DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS.

Articulo 21.- Se declara de orden publico y de interés social, la conservacion,

construccion y mantenimiento de las instalaciones deportivas municipales para su
conservacion y optimizacion.

Articulo 22.- Toda persona que haga uso de las instalaciones deportivas tendra la
obligacion de cuidarlas, evitar su destruccién y deterioro como un compromiso de
participaciéon ciudadana; asi

mismo debera respetar los lineamientos establecidos para el uso de cada una de
las areas deportivas.

Articulo 23.- El personal que labora como entrenador dentro del IMCUFIDE tiene la
obligacion de prestar sus servicios de forma gratuita al publico que lo requiera,
dentro del horario y condiciones establecidas.

Articulo 24.- Para la realizacion de torneos o ligas dentro de las instalaciones del
IMCUFIDE o en los espacios deportivos que el instituto administra, se deberan integrar
mesas directivas con personal responsable de la disciplina y de dicho instituto: siendo
puestos honorificos. No podran generarse ningtn tipo de torneo o liga en los espacios
que el IMCUFIDE administra con fines de lucro ni por personas ajenas al mismo.

12
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Articulo 25.- Al generarse un torneo en los espacios que el IMCUFIDE administra,
donde exista necesidad de mantenimiento y reparacion, compra de materiales,
uniformes, premiaciones etc. tendran que gestionarse o bien ser los equipos o
representantes de los mismos quienes brinden una aportacion voluntaria (puede ser
inscripcion) para el solvento del mantenimiento.

Articulo 26.- Para que el IMCUFIDE pueda otorgar el préstamo de las instalaciones
a algun club, organizacion, liga o persona por escrito; tendré que ser aprobado por
la junta directiva y dicho préstamo puede ser modificado o revocado en cualquier
momento por el Instituto dependiendo las necesidades y disponibilidad de los

espacios. Sabiendo que son instalaciones que deben ser utilizadas por todos y
todas.

Articulo 27.- EI IMCUFIDE no se hace responsable por dafos materiales en el
estacionamiento del instituto, tampoco dentro de las instalaciones, pérdida de algtin

bien material, lesiones al hacer uso de canchas, espacios y en la participacion en
torneos.

Articulo 28.- Los clubes, clinicas, eventos y torneos organizados por el instituto

seran sin fines de lucro y tendran prioridad en el desarrollo de los mismos dentro de
las instalaciones.

Articulo 29.- Para el acceso y uso de las instalaciones deportivas, esta
terminantemente prohibido

para toda persona:

l.  Quien se encuentre en estado de embriaguez o bajo el influjo de enervantes
o sustancias psicotrépicas
Il.  Acceder con mascotas a la unidad deportiva.
[ll.  Fumar cualquier tipo de enervante dentro de la unidad deportiva.
IV.  Introducir anafres y realizar fogatas en cualquier area de la unidad
deportiva.
V.  Extraer flora y fauna de la unidad deportiva.
VI. A toda aquella persona que se sorprenda causando deterioro fisico y
ambiental en
cualquiera de las areas de la unidad deportiva.
VII.  Aquellas personas que reincidan en el deterioro de la unidad deportiva.
VIIl.  Estacionar cualquier tipo de vehiculo en el acceso principal de la unidad
deportiva.
IX.  Acceder por lugares indebidos a la unidad deportiva.
X. Realizar actos de vandalismo
XL Ingresar con vehiculos a la unidad sin autorizacién previa
Xll.  Colocar motocicletas o cualquier vehiculo en la entrada del instituto.
Xlll.  Para la realizacién de torneos o eventos deportivos grupales sin previa
autorizacion.
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CAPITULO SEXTO.
DE LAS SANCIONES A LOS USUARIOS DE LA UNIDAD DEPORTIVA.

Articulo 30.- La aplicacién de las sanciones por infracciones cometidas
referentes al capitulo quinto de este reglamento, corresponden al Oficial
Conciliador-Calificador del Municipio quien impondra la sancion correspondiente
al acto o falta administrativa cometida por el usuario.

CAPITULO SEPTIMO.
GENERALIDADES.

Articulo 31.- El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Sultepec,
estara sujeto a la Ley Organica Municipal del Estado de México, y la Ley de
Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.

Sultepec, México a 30 de Septiembre de 2025.
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