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El presente Manual de Procedimientos se presenta como un instrumento de informacion y
consulta, que permita identificar las responsabilidades del area, las acciones y funciones
que dia a dia se desarrollan dentro de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion
y Evaluacion (UIPPE) de Sultepec.

En consecuencia, el presente es un instrumento de consulta, que permita facilitar el
cumplimiento de las actividades propias de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Presupuestario y Evaluaciéon, en cumplimiento a la normatividad vigente, poniéndolo a
disposicion del personal que labora en la Unidad Administrativa correspondiente, asi como
a todo servidor publico y ciudadania en general interesados en conocer la estructura,
organizacion, funcionamiento y responsabilidades de la Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacion y Evaluacion (UIPPE) de Sultepec, Estado de México, Administracion 2025-
2027.

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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OBJETIVO

Actualizar y/o elaborar de manera secuencial, programada y permanentemente el Manual
de Procedimientos, de acuerdo a los cambios que presentan los procesos que se ejecutan
en la Unidad de Informacién, Planeacién, Programaciéon y Evaluacion (UIPPE), para
identificar como se ejecutan los procedimientos, asi mismo apoyar al personal de nuevo

ingreso, para que a su vez puedan desarrollar las funciones dentro del area en tiempo
optimo.

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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MARCO JURIDICO

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de Ia
Federacion. 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Gaceta del Gobierno

del Estado de México. 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones

Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Gaceta del Gobierno del
Estado de Mexico, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 4 de mayo de 2016

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios 30 de mayo de 2017

Bando Municipal 2025 de Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO
PROPOSITO

En coordinacién con la Tesoreria Municipal y las unidades administrativas del
Ayuntamiento Constitucional de Sultepec, programara los proyectos que se
realizaran durante el afio, conforme a las actividades del area e integrarlo al
Anteproyecto de Presupuesto Anual.

ALCANCE

Aplica a las Unidades Administrativas de Sultepec quienes proporcionan la
informacién respectiva a su area, asi como a los servidores publicos de la Unidad
de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién (UIPPE), encargados de

elaborar el Anteproyecto de Presupuesto, para su remision a la tesoreria municipal.

REFERENCIAS

* Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo
20. Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre de 2001.

« Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios,
Capitulo Segundo, Articulos 12, 18 y 19. Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002.

» Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal

para el Ejercicio Fiscal 2025, Gaceta de Gobierno No. 72, publicada 14 de
noviembre de 2024.

BOOIDO0I01810:0:010:9:6:0:6:91929
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RESPONSABILIDADES

COUPTUN DI DI BB BB bttt

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE)

Titulares de las Unidades Administrativas de la Administracion Municipal de
Sultepec, Estado de México.

Tesoreria Municipal.

POLITICAS

e Los titulares de las Unidades Administrativas del Municipio deben considerar
el Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos
Municipal para el Ejercicio Fiscal correspondiente, para elaborar su Proyecto
de Presupuesto.

e Lostitulares de las Unidades Administrativas del Municipio, deben considerar
las lineas de accion establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal de
Sultepec 2025-2027.

¢ Los titulares de las Unidades Administrativas del Municipio, deberan remitir a
la UIPPE, de manera puntual y validada, la elaboracion del proyecto de
Programa Anual del area correspondiente.

o El titular de la UIPPE sera el responsable de realizar la concentracion de la

informacion del anteproyecto y proyecto del Presupuesto Anual.

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

4 SULTEPEC

Procedimiento: Integracion del Anteproyecto del Presupuesto

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD

DOCUMENTO

Titular de la UIPPE

Solicita a través de oficio
presupuesto detallado del ejercicio
fiscal del afio anterior en formato
Excel a la Tesoreria, para realizar

la estructura programatica.

Oficio

Tesoreria

Recibe oficio de la UIPPE con la
peticion de presupuesto detallado
del ejercicio fiscal del afio anterior en
formato Excel a la Tesoreria.

Oficio

Tesoreria

Entrega presupuesto detallado del
ejercicio fiscal anterior en formato
Excel a Ila UIPPE, para Ia
realizacion del anteproyecto de
presupuesto.

Presupuesto

Titular de la UIPPE

Recibe el presupuesto detallado
entregado por tesoreria.

Presupuesto

Titular de la UIPPE

Elabora y remite oficio a los titulares
de las unidades administrativas del
Ayuntamiento, donde solicita Ia
informacion relacionada con el
proyecto de Presupuesto Anual,
para su revision, asesoramiento y
validacion.

Oficio

Titulares de las Unidades
administrativas

Recibe oficio y preparan Ila
informacion para elaborar el
anteproyecto y proyecto del
presupuesto basado en resultados
en los formatos correspondientes
(01a,01b, 01c, O1e, 01dy 02a) y lo
llevan a revisiéon a la U.LP.P.E.

Oficio

Titular de la UIPPE o auxiliar
administrativo

Recibe la informacion del proyecto
de Presupuesto del Programa
Anual, revisan, analizan, asesoran
y determinan. ;Es correcta lg
informacion?

Titular de la UIPPE o Auxiliar
Administrativo

Si es correcta, Pasa a la actividad 10

Titular de la UIPPE o auxiliar

administrativo

No es correcta la informacion

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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Solicita la correccién de las
observaciones del proyecto, para su
nueva revision. Pasa la actividad al
paso 7.

Titular de la UIPPE o auxiliar
administrativo

Solicita al area hacer entrega de
manera digital y dos copias en
papel, una para archivo de la UIPPE
y otra para el &rea. Solicita el sello
oficial para el acuse de recibido
del drea.

PBRM

Titular de la UIPPE o auxiliar
administrativo

Elabora una carpeta con los
formatos PbRM del Presupuesto
Anual, de todas las unidades
administrativas.

PBRM

Titular de la UIPPE o auxiliar
administrativo

Envia oficio para tesoreria para
entrega de informacién en forma
digital de la estructura
administrativo-programatica que
ha de capturarse en el sistema

Oficio

Tesoreria

Recibe oficio con la informacion
digital de la estructura programatica
que ha de capturarse en el sistema
y autoriza el uso del sistema para su
captura.

Oficio

14

Titular de la UIPPE o auxiliar
administrativo

Realiza la captura de la estructura
programatica en el sistema Progres.
Solicita a tesoreria la impresiéon de
las matrices de indicadores, fichas
técnicas y metas de las unidades
administrativas.

Titular de la UIPPE o auxiliar
administrativo

Realiza la impresién de las
matrices de indicadores, fichas
técnicas y metas de las unidades
administrativas.

PBRM

Titular de la UIPPE o auxiliar
administrativo

Recaba las firmas y sellos de las
matrices de indicadores, fichas
técnicas y metas de las unidades
administrativas para ser
escaneadas y enviadas al
area de transparencia para su
publicacién

PBRM

Tesoreria

Envia el informe de PBRM al
OSFEM. Fin del Procedimiento

Informe

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras,

Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219

, Mex.
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PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO

TITULAR DE LA UIPPE
O AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

TESORERIA

TITULAR O PERSONAL DE
LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS

[ ws |

A4

1.Solicita a través de oficio
presupuesto detallado del
ejercicio fiscal del afio

anterior enformato Excelala
Tesoreria, para realizar la
estructura programatica.

2. Recibe oficio de la UIPPE con
la peticion de presupuesto
detallado del ejercicio fiscal del
ano anterior en formato Excel a
la Tesoreria.

4. Recibe el presupuesto
detallado entregado por
tesoreria.

q
3. Entrega presupuesto detallado
del ejercicio fiscal anterior en
formato Excel a la UIPPE, para
la realizacion del anteproyecto
de presupuesto.

v

5. Elabora y remite oficio a los
titulares de las unidades
administrativas del
Ayuntamiento, donde solicita la

informacion relacionada con el
proyecto de Presupuesto
Anual, para su revision,
asesoramiento y validacion.

/\

v
7. Recibe formato de PbRM

8. :Es
correcta Ia
taformacion?

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219

6. Recibe oficio y preparar la
informacion para elaborar el
anteproyecto y proyecto del
presupuesto basado en
resultados en los formatos
correspondientes (012,01b,
01c, O1e, 02ay 01d) y lo llevan
arevision ala ULLP.P.E.

/\‘

9. Solicita la correccion de las

NO

observaciones del proyecto,
para su nueva revision.

SULTEPEC

Mex.
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10. Sclicita al drea hacer entrega
de manera digital y dos copias
en papel, una para archivo de la
UIPPE y otra para el &rea.
Solicita el sello oficial para el
acuse de recibido del drea.

'

11. Elabora una carpeta con los
formatos PbRM del Presupuesto
Anual, de todas las unidades
administrativas.

¥ 13. Recibe oficio con Ila
12. Envia oficio para tesoreria para informacién digital de la
entrega de informacién en forma estructura programatica que
digital de la  estructura ha de capturarse en el
administrativo-programatica que sistema progres y autoriza el
ha de capturarse en el sistema uso del sistema para su
progress. captura.

14. Realiza la captura de Ia

estructura programitica en el [
sistema progress.
v
15. Solicita a la Tesoreria la
impresién de las matrices de 16. Enviar élinforma de
indicadores, fichas técnicas y PbRM al OSFEM
metas de las unidades
administrativas.

'
o

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel: 7296310219
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AVANCES TRIMESTRALES DE METAS E INDICADORES

PROPOSITO

Mantener el seguimiento de los avances trimestrales de metas e indicadores por proyecto,
conforme a las metas establecidas en el Programa Anual, mediante la revision de los
reportes trimestrales de las unidades administrativas.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion (UIPPE), encargados de elaborar y revisar el avance trimestral de metas e
indicadores por proyecto, asi como a las unidades administrativas del Ayuntamiento que
proporcionen la informacién para elaborar el reporte trimestral, para su remisién a las
instancias correspondientes.

REFERENCIAS

* Leyde Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo Segundo, Articulo
20. Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre de 2001.

e Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, Capitulo
Segundo, Articulo 12, 18 y 19. Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002.

e Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
para el Ejercicio Fiscal 2025.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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RESPONSABILIDADES

La UIPPE es la unidad administrativa responsable de analizar, revisar y evaluar los
resultados de las unidades administrativas, a través de los formatos 8b y 8¢, la informacion
de los avances trimestrales por proyecto del Programa Anual.

El Titular de la UIPPE, debera:

> Solicitar a las areas de la administracion municipal su avance trimestral de
metas e indicadores con evidencia fotogréafica.
> Capturar la informacién en el sistema de la Tesoreria.

Los Titulares de las Unidades Administrativas de la Administracion Municipal, deberan:

> Elaborar su avance trimestral de metas e indicadores.

POLITICAS

La informacion debera entregarse los primeros cinco dias, después de la finalizacién del
trimestre.

i

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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Procedimiento: Avances Trimestrales de Metas e Indicadores
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 Titularde la UI.P.P.E. Elabora y remite oficio a los titulares de las Oficio
unidades administrativas del municipio de
Sultepec, solicitando la informacion
relacionada con el avance trimestral de
metas e indicadores del
Presupuesto Anual.
2 Titular y/o personal operativo de las | Recibe oficio y prepara la informacion del PBRM
unidades administrativas avance trimestral de metas e indicadores del
presupuesto anual en los formatos
correspondientes (PbRM 08b y 08c) y lo
llevan a revision a
la UIPPE.
3 Titular y/o personal operativo de las | Envia informacién a la UIPPE de los Formato
unidades administrativas avances trimestrales de metas e
indicadores del
presupuesto anual.
4 Titular de la U.I.P.P.E. o auxiliar Recibe  informacion del avance Formato
administrativo trimestral, para su
revision y analisis.
5 Titular y/o personal operativo de las | No es correcta
unidades administrativas Corrige observaciones de la informacién
enviada en los formatos.
Se conecta con la actividad 2
6 Titular de la U.L.P.P.E. o Auxiliar Si es correcta
administrativo Solicita al area hacer entrega de manera
digital y dos copias en papel, una para
archivo de la UIPPE y ofra

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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para el area, se solicita el sello oficial para
el acuse de recibido del area.

Se conecta con la actividad 5

& Titular de la U.I.P.P.E. o auxiliar Elabora una carpeta con el avance PBRM
administrativo timestral de metas e indicadores del
Presupuesto Anual, de todas las unidades
administrativas.

8 Titular de la UIPPE Elabora oficio dirigido a tesoreria para Oficio
entrega de informe trimestral de acuerdo
con el trimestre que corresponda.

9 Tesoreria Recibe oficio del informe trimestral, acuse Oficio
de recibido en copia de oficio, archiva y
autoriza la captura de informacion.

10 Titular de la UIPPE o auxiliar Ingresa la informacion de avances
administrativo trimestrales de metas e
indicadores al
Sistema.
11 Titular de la UIPPE Analiza y realiza reporte de la informacion Reporte

de los avances de metas e indicadores de
las unidades administrativas del

Municipio.
12 Tesoreria Genera formato del informe en txt para Informe
Su remision a las

instancias correspondientes.

13 Titular de la UIPPE o auxiliar Genera archivo del sistema con la
administrativo informacion de avances trimestrales, que
se imprimiran para recopilar firmas y sellos
de las unidades administrativas que seran
entregados
escaneados a

Tesoreria.

14 Tesoreria Recibe archivo del sistema con la
informaciéon de avances trimestrales,
para
su entrega a OSFEM.

H0:90:0:0:00:0:0:0:0:9:¢:0:0:0:0:6:92

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alqguisiras, Mex.
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SULTEPEC

PROCEDIMIENTO: AVANCES DE METAS E INDICADORES

informacién relacionada con e
avance trimestral de metas
indicadores del Presupuesto

y lo llevan a revisién a la UIPPE.

%

3.Envia informacién a la UIPPE de

4_Recibe
informacion del

los avances trimestrales de metas e
indicadores del presupuesto anual.

5.Corrige observaciones de la
informacién enviada en los

avance trimestral,
para su revisiony
andlisis.

]

Yol

6.Solicita al drea hacer entrega den
manera digital y dos copias e a
papel, una para archivo de |
IUPPE y otra para el drea, se e
solicita el sello oficial para el acus
de recibido del rea.

TITULAR DE LA UIPPEO TESORERIA TITULAR PERSONAL DE LAS
AUXILIAR AREAS ADMINISTRATIVAS
ADMINISTRATIVO
h INICIO Q
v
1.Elabora y remite oficio a os 2Recibe oficio y prepara la
titulares de las s informacién del avance trimestral de
unidades de [P metas e indicadores del presupuesto
administrativas del municipio Ia anual en los formatos
donde solicita el correspondientes (PbRM 08b y 08c)

formatos.

OO0 0I00:0: 010 1001010101618

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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7.Elabora una carpeta con el
avance trimestral de metas e
indicadores del  Presupuesto
Anual, de todas las unidades

administrativas.

8.Elabora  oficio dirigide a
tesoreria para entrega de informe

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

SULTEPEC
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S.Recibe oficio del informe
trimestral, acuse de recibido en

trimestral de acuerdo con el
trimestre que corresponda.

10.Ingresa la informacion de

A

copia de oficio, archiva y
autoriza la  captura de
informacién.

avances trimestrales de metas e
indicadores al sisterna Progres.

H

11.Analiza y realiza reporte de la
informacién de los avances de

metas e indicadores de las
unidades administrativas  del

Municipio.

13.Genera archivo del sistema
progress con la informacién de
avances trimestrales, que se

12.Genera formato txt para el
disco 6 del informe mensual para
su remision a las instancias
correspondientes.

imprimiran para recopilar firmasy
sellos de las unidades
administrativas que serdn
entregados a la Tesoreria.

14.Recibe archivo del sistema
Progress con la informacién de
avances trimestrales, para su
entrega a OSFEM.

FIN
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REGISTRO DE INFORMACION IGECEM

M ORI IGO0

PROPOSITO

Produccion, procesamiento y explotacion de los registros administrativos de cada
una de las comisiones que por ley tiene el municipio, mediante la mejora,

actualizacion y disposicion de informacion estadistica oportuna y de calidad.

ALCANCE

Aplica al Instituto de Informacién e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral
del Estado de México (IGECEM), quien por ley en la materia puede orientar y apoyar
a los municipios para que cuenten con una oficina de estadistica.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion y las unidades

administrativas, quienes contribuyen a la Integracién y actualizacion de la
informacion municipal.

REFERENCIAS

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulos 25 y 26,
Diario Oficial de la Federacion, 5 de Febrero de 1917, Reformas y Adiciones.

e Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica Articulos
33 y 45, Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de
abril de 2008.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México Articulo 77
Fraccion XXXVII, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 17 de
Noviembre de 1917, Reformas y Adiciones.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios Articulos 7 y 21

Fracciones | y I, Diario Oficial de la Federacion, 5 de enero de 1983 y sus
Reformas y Adiciones.

» Ley Organica Municipal del Estado de México Articulos 31 Fraccién XXI y 83
IV, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 2 de Marzo de 1993,
Reformas y Adiciones.

RESPONSABILIDADES

Instituto de Informacion e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del
Estado de Meéxico (IGECEM), debera de conformidad con las atribuciones que le
confiere el articulo 21 fraccién Il de la Ley de Planeacién del Estado de México y

Municipios, solicitar y proveer a las unidades responsables de la planeacién la
informacion en el ambito de su competencia.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion y las Unidades
Administrativas o los servidores publicos de los municipios, seran las instancias
responsables de generar, procesar, emitir, reportar y difundir de manera oficial la

informacion, respecto de los planes y programas de su competencia.

POLITICAS

Los cuadros presentan 2 tipos de formatos para la captura de la informacion

dependiendo de la unidad de medida: Nimero enteros y nimero con decimales.

Para el uso de la Plataforma el usuario debera tener una clave de acceso, siendo

responsable del uso de ella.

Al termino de la captura de los registros administrativos en el Sistema de Informacién
Estadistica se emite Oficio a IGECEM con la firma de cuadros realizados firmados
por el Titular UIPPE.

19:01010:0:6:0:0:0:0:0:0:6:0:0:6:0:6:6:0%

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219




Gobierno

Municipal
2025 « 2027

SULTEPEC

Procedimiento: Registro de Informacién IGECEM
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD DOCUMENTO
1 IGECEM Requiere la informacién bajo los Registros
formatos “Registros Administrativos”
2 Titular de la UIPPE Recibe los requerimientos de informacién por
parte del IGECEM
3 Titular de la UIPPE Recibe, analiza y revisa la informacién Formatos
solicitada en los formatos
4 Titular de la UIPPE Solicita la informacién a las Unidades
Administrativas de acuerdo con su
competencia
5 Unidades Administrativas de | Recopilan e integran la informacion
la  administracion  publica | hecesaria  para los requisitos “registros
municipal administrativos”
6 Titular de la UIPPE o Auxiliar| Recibe y analiza el contenido de los Registros
Administrativo “Registros administrativos”
6 Titular de la UIPPE o Auxiliar | Verifica si existe alguna incoherencia con
Administrativo la informacion recibida.
Si existe alguna incoherencia vuelve al paso
4,
Si no existe alguna incoherencia pasa al
paso 7.
7 Titular de la UIPPE o Auxiliar| Carga la informacién en plataforma web
Administrativo IGECEM
8 Titular de la UIPPE Remite oficio al IGECEM comunicando que Iz Oficio
informacién ha sido cargada
9 IGECEM Recibe y resguarda la Informacion
Fin del Procedimiento
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REGISTRO DE INFORMACION IGECEM
IGECEM UIPPE DEPENDENCIAS DE LA

ADMINISTRACION TGWF_OP MUNICIPAL
_ INICIO w

v

1.Requiere la ]

informacién bajo los ﬂm.wmwmauﬂw“mwm
formatos “Registros : t

Administrativos” de informacion

v

3.Recibe, analiza y
revisa la informacion
requerida en
los formatos para
remision a las de
las areas
competentes

4 Recopilan e integran
la informacion
necesaria para los
“Registros
administrativos”

Y

5.Recibe y
analiza del
contenido de <
los “Registros
administrativos

6. ¢Existe
incongruencia
de Inf??

Si

NO

8.Carga la informacién
en plataforma  web
IGECEM

10.Recibe y v

resguardala | <——{—["g Remite oficio )
Informacion

informando la carga
= de la informacién

™ )
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EVALUACION AL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

PROPOSITO

Verificar el cumplimiento de los objetivos y metas programadas, mediante un
andlisis cualitativo y cuantitativo de los resultados obtenidos como producto de la

aplicacion de estrategias, la realizacion de acciones y la aplicacion de recursos.

ALCANCE

Aplica a la Unidad de Informacion Planeacién, Programacion y Evaluacién (UIPPE), a los
Titulares de las Unidades Administrativas, asi como los integrantes del COPLADEMUN.

REFERENCIAS
e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
e LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
e CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
e LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
e LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

e« REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE EmX_OO Y MUNICIPIOS

!
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RESPONSABILIDADES

El Ayuntamiento, debera definir los mecanismos e instrumentos para evaluar la gestion
municipal atendiendo a lo dispuesto en el Capitulo Segundo de la Planeacion Democratica
para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, articulo 19 de la Ley de Planeacion
del Estado de México y Municipios.

La Unidad de Informacién Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), debera definir
los mecanismos e instrumentos para evaluar la gestién municipal atendiendo a lo dispuesto
en el Capitulo Segundo de la Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de
Meéxico y Municipios, articulo 20 de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

El COPLADEMUN, debera definir los mecanismos e instrumentos para evaluar la gestion
municipal atendiendo a lo dispuesto en Capitulo Sexto de los Comités de Planeacién para
el Desarrollo del Estado de México y de los Municipios, articulo 51 de la Ley de Planeacién
del Estado de México y Municipios.

POLITICAS

Los sistemas y licencias, como el Sistema de Seguimiento y Evaluacién del Plan de
Desarrollo Municipal y “COPLADEMUN?”, son propiedad del Gobierno del Estado de Mexico,
por lo que al darse acceso a “EL AYUNTAMIENTOQ”, éste debera informar por escrito a “EL
COPLADEM” cudles servidores publicos tendran acceso al mismo para que sea

proporcionada la contrasefia y usuario de acceso al mismo.

El Plan de Desarrollo Municipal sera evaluado dos veces al afio, mediante las sesiones

oo:mwno:&mamm del COPLADEMUN, donde se presentara el avance correspondiente.

R R & A R R
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Evaluacion al Plan de Desarrollo Municipal

No. UNIDAD ACTIVIDAD DOCUMENTO
: ADMINISTRATIVA/PUESTO

1 Titular de la UIPPE o Envia oficios a los titulares de las unidades Oficio
Auxiliar administrativo Administrativas, solicitando la informaciéon del
avance a las Lineas de Accion del Plan de
Desarrollo Municipal.

2 Unidad administrativa Recibe el oficio y retine la informacién solicitada Oficio
por el area de la IUPPE.
3 Unidad administrativa Mediante oficio turna la informacién en medio Oficio

digital e impresa del avance a las lineas de Accién
del Plan de Desarrollo Municipal.

4 Titular de la UIPPE Recibe informacién del avance a las lineas de
Accién del Plan de Desarrollo Municipal y valida.
¢La informacion es correcta?

5 Titular de la UIPPE o Si es correcta avanza al paso 7
Auxiliar administrativo
6 Unidad Administrativa Realiza las correcciones y envia la informacion
nuevamente a la UIPPE y retorna al paso 3.
7 Titular de la UIPPE o Registra los avances a las Lineas de accién Registro

Auxiliar administrativo del PDM en el sistema de seguimiento a Planes

de Desarrollo Municipal.

8 Titular de la UIPPE Genera reportes de Avance en el sistema de Reporte
moenitoreo y evaluacion de Planes de Desarrollo
COPLADEMUN.
9 Titular de la UIPPE o Realiza oficio de invitacidon a los integrantes del Oficio
Auxiliar COPLADEMUN para llevar a cabo sesion
administrativo
10 COPLADEMUN Reciben oficio de invitaciéon Oficio
11 COPLADEMUN Acuden a la sesién, analizan los informes de

avance y firman el acta de sesidn.
Fin del Procedimientos

9:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:
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DIAGRAMA DE FLUJO
EVALUACION SEMESTRAL AL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL
PRESIDENCIA UIPPE UNIDAD COPLADEMUN
y * ADMINISTRATIVA
ﬁ INICIO ;
v
1.Envia oficios a los titulares de
las unidades Administrativas, 2.Recibe el oficio y
solicitando [a informacion del || redne Ia informacién
avance a las Lineas de Accién solicitada por el drea
del Plan de Desarrollc de la IUPPE.
_.Dmlm._u_
v
3.Mediante oficio

4 Recibe  informacién  del turna la informacién en
avance a las lineas de Accién del medio digital e impresa | <
Plan de Desarrollo Municipal y del avance a las lineas
valida si la informacién es de Accion del Plan de

Desarrollo Municipal.

5.¢Es
correcta
la Inf2?

5.Realiza las correcciones
—NO B 4 envia la informacién
Auevamente a la UIPPE y
storna al paso 3.

7.Registra los avances a las
Lineas de accién del PDM en el
sistema de seguimiento 2

11.Reciben oficio de
| w| invitacién

8.Genera reportes de Avance en
el sistema de monitoreo y
evaluacién de Planes de

v
12.Acuden a la sesién,
analizan los informes
de avance. vy firman el

v
9.Realiza oficic de invitacién

10.Oficios
de sesion

10:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:
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SIMBOLO SIGNIFICADO

~ g Marca el inicio del
Procedimiento

Cuadro de extracto de actividad

v

Linea de flujo

Sl

NO Decisidén

ﬁ J Determina el final del
Procedimiento

Continuacion del Diagrama
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e Base de Datos Geograficos. Es una coleccion de datos geograficos,
estructurados, organizados y almacenados en forma integral bajo un modelo de

datos, que representa los fenémenos de una parte establecida de la realidad
geografica.

e COPLADEM. Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México.
¢ COPLADEMUN. Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.

e Dato Geografico. Es una abstraccion de un fenémeno o rasgo geografico
(cualquier entidad natural o artificial referida a la superficie terrestre que se abstrae
con fines de estudio e investigacién) natural o artificial, que involucra su ubicacion

espacial y temporal, asi como sus atributos asociados.

e Dictamen de reconducciéon y actualizacién. Documento que contiene los
elementos de justificacion detallada, sobre las modificaciones que deben sufrir las
estrategias de desarrollo en términos de la Ley.

e Evaluacion del desempefio gubernamental. Al instrumento de medicién que
permite conocer ademas del alcance de las acciones que se realizan en un periodo,
los resultados que tales acciones generan para lograr los objetivos planteados,
empleando para ello indicadores de desempefio que ponderen el efecto de los
bienes producidos y de los servicios prestados a la poblacién por el gobierno,
califica la calidad de los insumos y recursos empleados, asi como la eficiencia,

eficacia e impacto de los procesos y resultados.

PP A0I001010:6:010:9:6:0:9:0:6:

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219




SULTEPEC

TAR P W T IR

3 Gobierno
Municipal
— 2025 - 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

e Evaluacion programatica presupuestal. Al conjunto de acciones de supervisién
y verificacion, orientadas a valorar la congruencia existente entre el ejercicio de los
recursos financieros asignados a una determinada instancia, y el cumplimiento de
las metas y objetivos contenidos en sus respectivos programas anuales de trabajo,
a efecto de disenar medidas preventivas o correctivas que permitan la optimizacién

de los recursos y la eficacia de las metas comprometidas.

¢ Formatos PbRM: Formatos disefiados por el organo Superior de Fiscalizacion del

Estado de México que forman parte del presupuesto de Ingresos y egresos.

e IGECEM. Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y
Catastral del Estado de México.

* Indicador. Al parametro utilizado para medir o comparar los resultados
efectivamente obtenidos en Ia ejecucién de un plan, programa, proyecto o actividad.
Es la base del Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio para monitorear y

evaluar la ejecucion de las tareas gubernamentales.

* Indicador de desempefio. Al Parametro de medicion que permite a una
dependencia o entidad publica evaluar los resultados de su gestion, en términos
del cumplimiento de sus objetivos estratégicos, de la calidad, los costos unitarios y
la pertinencia de sus servicios. Este indicador debera mostrar los efectos que sus
acciones estén teniendo en la sociedad o en los beneficiarios a los que se orientan
Sus programas para asegurar que se dé cumplimiento a los objetivos institucionales

propuestos y a la mision.

* Informe de avance de los planes de desarrollo. Documento que contiene la
evaluacién acumulada de los alcances obtenidos en el desarrollo de los programas
y proyectos contenidos en los planes.

e PBRM: Programa Basado en Resultados Municipal

I
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e Plan de Desarrollo. A los lineamientos rectores para los cuales se fijan los grandes
objetivos y las prioridades que permiten enfrentar y superar los problemas y
demandas sociales, politicas y econémicas. Ademas, es el instrumento flexible para
hacer coherentes las acciones del sector publico, crear el marco que induzca y

concerté la accion social o privada y coordine la accién intergubernamental.

* Presupuesto: Instrumento del sistema de planeacién democratica para el
desarrollo del Estado de México y Municipios que contiene la asignacion de

recursos en forma jerarquizada y oportuna a los proyectos y acciones que
contienen los programas de gobierno.

e Programa Anual: Es el documento oficial emitido por las unidades administrativas
del Ayuntamiento, de acuerdo a los programas y proyectos definidos por la
estructura programatica de la Tesoreria municipal y las lineas de accion del Plan

de Desarrollo Municipal.

e UIPPE: Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion

0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:6:0:0:9:0:0:01

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@grmail.com Tel.: 7296310219




3 Gobierno
@ Municipal
— 2025 = 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

OREANIZACION

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION

(UIPPE)

SULTEDPEC DE PEDRO ASCENCIO DE ALQUISIRAS
ESTADO DE MEXICO
2025-2027

e e T S e e

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219



Gobierno
Municipal
2025 = 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

{NDICE

I INTRODUCCION

Il ANTECEDENTES

1. MISION

IV.  VISION

V. OBJETIVO GENERAL
VI.  OBIJETIVOS ESPECIFICOS

VI.  ESTRUCTURA ORGANICA

VI MARCOJURIDICO e

IX. FUNCIONES DEL DIRECTOR DE LA UIPPE

X. ATRIBUCIONES DE LA UIPPE

Xl. ORGANIGRAMA

Xll.  VALIDACION

SULTEPEC

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.. 7296310219



SULTEPEC

e e—

2 Gobierno
Municipal
—> 2025 « 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

AR bR 0 ¢ A Dol Bt ¢ o o P A B B AR S e

l. INTRODUCCION

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122, 123 y 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 1, 2, 3y 31 fraccidn |, 48 fraccion 111, 86, 164 y 165 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México y demas relativos y aplicables del Bando Municipal vigente
de Sultepec, Estado de México, y demds ordenamientos aplicables, se presenta El Manual de
Organizacion de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién (UIPPE) del
Ayuntamiento de Sultepec, Estado de México.

El Manual de Organizacién tiene como finalidad el otorgar una visién integral y general de
los objetivos, funciones, herramientas y control de la Direccién General, buscando la
eficiencia de los procesos, la transparencia y satisfaccion de la ciudadania.

En ese sentido, se pretende fortalecer la cultura en la organizacién orientada a la mejora
continua, sirviendo de orientacidn y guia a todos los colaboradores de la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién (UIPPE), asi como a los usuarios vy
personal de las diversas areas que integran esta administracion, dando a conocer las
atribuciones, marco juridico, estructura organica y nuestro objetivo, manteniendo siempre
orden, respeto y cumplimiento de las directrices tanto de las politicas publicas generales
como municipales.
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II. ANTECEDENTES

La Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, es publicada el 21 de Diciembre del
2001, teniendo por objeto el establecer las normas del Sistema de Planeacién Democratica
para el Desarrollo del Estado de México y Municipios, estableciéndose asi las atribuciones de
los Ayuntamientos en materia de Planeacion Democrética.

Para el 16 de Octubre del 2002 se publica el Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado
de México y Municipios sefialando en el Articulo 20 expresamente las tareas que deberan

realizar los Ayuntamientos en materia de informacion, planeacién, programacién y
evaluacién.

En razén de lo anterior el Ayuntamiento Constitucional de Sultepec, Estado de México,
dentro de su estructura organizacional cuenta con la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacidon, drea encargada de realizar las tareas marcadas en la
normatividad citada.
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.  MISION

Coordinar y dar seguimiento a los procesos de planeacién, programacién y evaluacién para
asegurar el cumplimiento de los objetivos institucionales y las metas de desarrollo.

IV.  VISION

Convertirse en una Unidad eficiente que use la informacion estadistica para mejorar la toma
de decisiones y la gestién publica, buscando la mejora continua de la Administracion
Municipal.
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V. OBJETIVO GENERAL

Establecer mecanismos institucionales adecuados para el desarrollo de actividades de

planeacion estratégica que permitan el correcto funcionamiento de la estructura interna del
Ayuntamiento de Sultepec.

VI.  OBIJETIVOS ESPECIFICOS

e Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo

e Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién en materia de
planeacidn para el desarrollo

VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

Direccion de la Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacion y Evaluacién

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alguisiras, Mex.
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VIIl.  MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacion 05 de febrero de 1917, reformas y adiciones

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 10,14 y 17 de noviembre de 1917, reformas
y adiciones

3. Ley Orgéanica Municipal del Estado de México
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 02 de marzo de 1993, reformas y adiciones

4. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 21 de diciembre de 2001, reformas y
adiciones

5. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno 16 de octubre del 2002, reformas v adiciones

6. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Diario Oficial de la Federacion 04 de mayo de 2015, reformas y adiciones

7. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Méxicoy
Municipios
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones

8. Bando Municipal de Sultepec, Estado de México
2025
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IX. FUNCIONES DEL DIRECTOR (A) DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION (UIPPE)

Son funciones del Director de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacion las siguientes:

A. EN MATERIA DE PLANEACION

a) Coordinar el proceso de planeacion, elaborar y proponer el Plan de Desarrollo
Municipal y los Programas que de él se deriven;

b) Presentar la propuesta ante el Cabildo del Plan de Desarrollo Municipal, para su
aprobacion y coordinar su entrega ante el Congreso del Estado;

c) Participar en la elaboracién de los planes regionales, sectoriales y especiales en los
cuales esté involucrado el Municipio;

d) Elaborar en su caso las propuestas de reconduccidn y/o actualizacién del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales gue conforman su
presupuesto por programas;

e) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con
el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo;

f) Asesorar alos miembros del COPLADEMUN en las tareas de su competencia

g) En coordinacién con la Tesoreria Municipal elaborar el proyecto de Presupuesto
Basado en Resultados, asegurando la congruencia con los objetivos y metas del Plan
de Desarrollo Municipal;

B. EN MATERIA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

a) Dar seguimiento en coordinacién con la Tesorerfa Municipal al avance del ejercicio

presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas al programa anual
autorizado.

b) Reportar el avance de metas e indicadores de cada programa establecido

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alguisiras, Mex.
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C. EN MATERIA DE INFORMACION

a) Recopilar, preparar, analizar y aplicar la informacién estadistica que apoye la
planeacién y programacion de acciones municipales

b) Coordinar la integracién y formular los informes anuales y parciales de la
Administracién Municipal, en coordinacién con el resto de las direcciones y areas del
Municipio;

c) Proponer al presidente Municipal, los reglamentos, acuerdos, reformas, circulares y
demas disposiciones de conformidad a las normas vigentes; con la finalidad de
eficiente el buen funcionamiento administrativos de las areas que conforman la
coordinacién de evaluacion y seguimiento;

d) Colaborar con el Gobierno del Estado en la Coordinacion de aquellos programas,
sistemas y politicas de caracter interinstitucional que le soliciten de conformidad con
las disposiciones que para tales efectos sean aplicables.

X. ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION

Son atribuciones de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion las
siguientes:

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 19.- Compete a los ayuntamientos, en materia de planeaciéon democréatica para el
desarrollo:

. Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y el control del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;

1. Establecer los érganos, unidades administrativas o servidores publicos que lleven
a cabo las labores de informacion, planeacion, programacion y evaluacion;

I
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1. Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de
Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital v el Plan Nacional de
Desarrollo, asi como con los programas sectoriales, regionales y especiales que
se deriven de éstos Ultimos, manteniendo una continuidad programatica de
mediano y largo plazos;

V. Garantizar, mediante los procesos de planeacién estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los objetivos,
metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal;

V. Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando las
propuestas que procedan en relacidn con el Plan de Desarrollo Municipal;

VI. Verificar periédicamente la relacién que guarden sus actividades con los
objetivos, metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados
de su ejecucion y en su caso emitir los dictimenes de reconduccidn y
actualizacién que corresponda;

VII. Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal, grupos vy
organizaciones sociales y privados y ciudadania en el proceso de planeacién para
el desarrollo del municipio;

VIl Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucion de las
acciones que correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas
disposiciones;

IX. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de
éstos se deriven;

X. Integrar con la participacién ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio para
los proximos 30 afios y en su caso readecuarlo cada tres afios;

Xl Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
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Articulo 20.- Compete a las unidades de informacién, planeacién, programaciony evaluacion,
de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las unidades
administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en materia de planeacién
democrética para el desarrollo:

I Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para el
desarrollo en el ambito de su competencia;

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar vy proporcionar la informaciéon que en
materia de planeacién para el desarrollo sea de su competencia;

1. Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en concordancia con
la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;

V. Verificar que los programas y la asignacién de recursos guarden relacion con los
objetivos, metas y prioridades de los planes y programas vy la evaluacidén de su
ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las dreas a las que estan
adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo Y SUS programas;

VI. Evaluary dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacién y de
participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
Meéxico, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de
éstos se deriven; ‘

VI Reportar periédicamente los resultados de la ejecucién de los planesy programas
al Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México, con base en la
coordinacion establecida en el Sistema de Planeacién Democritica para el
Desarrollo del Estado de México y Municipios.

IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
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REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o servidores

publicos que realicen las tareas de informacién, planeacién, programacién y evaluacién
tendran las siguientes funciones:

|. En materia de planeacion:

a) Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracién del Plan de Desarrollo
Municipal y los Programas que de él se deriven:;

b) Participar en la elaboracién de los programas regionales en los cuales esté involucrado el
Municipio;

c) Elaborar en coordinacion con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por programas,
asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas establecidos en el
Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacién del Plan de

Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por
programas;

e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan de
Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el Plan de
Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacidon que éstos llevan a
cabo
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Il. En materia de informacion:

a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacién, integracion, anilisis, generacién Y
Custodia de la informacidn estadistica basica, geogrdfica y aquella generada por las distintas
unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del ambito de su competencia;

b) Ser el canal Unico de informacién para la planeacién entre el Ayuntamiento y las
dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la requieran;

c) Proporcionar con oportunidad la informacién que le sea solicitada por las dependencias %
organismos que integran la administracion municipal para apoyar sus procesos internos, asi
como, para la toma de decisiones;

d) Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio sean
presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida en la
informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de Ia ejecucion de los planes y programas, con la
periodicidad que el mismo establezca.

lll. En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al
proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacién y congruencia con el Plan
de Desarrollo Municipal y sus programas; Vi

b) Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las metas
planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal, asi como en
los programas regionales en donde participe el municipio.
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IV. En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacién con la Tesoreria, las dependencias y organismos que conforman
la Administracién Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por programas;

b) Verificar y validar la calendarizacién anual para el ejercicio de los recursos autorizados
para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que corresponda;

c) Verificar, en coordinacién con la Contraloria Interna, que la asignacion y ejercicio de los
recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades establecidas en el
Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accién u omisién que
contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y control:

a) Dar seguimiento en coordinacién con la Tesoreria al avance del ejercicio presupuestal y al
cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance del Ejercicio de
los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion;

¢) Vigilar y promover que las actividades de planeacién que realizan las dependencias y
organismos de la Administracion Pdblica del Municipio, se conduzcan conforme lo dispone
la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos, y la normatividad administrativa vigente para
alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados;

d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el cumplimiento de los
objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en los programas.
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VI. En materia de evaluacidn:

a) Disefiar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacién y seguimiento que permita
medir el desempefio de la Administracion Publica Municipal, en términos de los resultados
obtenidos en el logro de sus objetivos Yy metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este
determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan
de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual;

c) Integrar en coordinacién con las dependencias y organismos que integran la
Administracién Publica del Municipio, el informe anual de ejecucién del Plan de Desarrollo
Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacién de la Legislatura
Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccién de Ia estrategia de desarrollo del Municipio cuando
se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la cancelacién,

modificacion o adecuacién de programas y proyectos de acuerdo a lo establecido en los
articulos 24 y 38 de la Ley; y

e) Participar en la integracién de los informes de Gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal ante el Cabildo.
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DE SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO

PERIODO 2025-2027
A LOS HABITANTES, HACE SABER:

Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccién Il de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122, 123 y 124 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3y 31 fraccién I, 48 fraccidn Ill, 86, 164 y 165 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México y demas relativos y aplicables del Bando

Municipal de Sultepec vigente y deméas ordenamientos aplicables; el Ayuntamiento ha
tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE LA UNIDAD DE INFORMACION,

PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION DEL MUNICIPIO DE SULTEPEC,
ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES Y ESTRUCTURA DE LA DIRECCION
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. Este reglamento es de orden publico, interés social y observancia general en

el Municipio de Sultepec, Estado de México, el cual tiene como objeto reglamentar la

organizacién y el funcionamiento de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién
y Evaluacién (UIPPE)

ARTICULO 2. Para los efectos de este reglamento se entera por:

l.- Direccion General: La Direccién de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién del Ayuntamiento de Sultepec;
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Il.- Director: El titular de la Direccién de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion;

lll.- Reglamento: El presente ordenamiento;
IV.- Municipio: Municipio de Sultepec, Estado de México;

V.- Plan de Desarrollo Municipal: Al documento rector que define los propésitos y
estrategias para el desarrollo del municipio y establece las principales politicas pUblicas y
lineas de accidén que el gobierno municipal toma en consideracion para elaborar los
programas a realizar por las areas del Ayuntamiento

VI.- Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PBRM): Instrumento de la Gestidn
por Resultados (GPR), que consiste en un conjunto de actividades y herramientas
orientados a que las decisiones involucradas en el proceso presupuestario incorporen,
sistematicamente, consideraciones sobre los resultados obtenidos y esperados de la
aplicacion de los recursos piblicos, y que motiven a las areas a lograrlos, con el objeto de
mejorar la calidad del gasto pUblico y la rendicién de cuentas

VIL.- UIPPE: A la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién de
Sultepec, Estado de México;

VIll.- COPLADEM: Comisién de Planeacién para el Desarrollo Municipal

IX. Programa: Instrumento de los planes que ordena y vincula, cronolégica, espacial,
cuantitativa y técnicamente las acciones o actividades y los recursos necesarios para
alcanzar una meta, que contribuiré a lograr los objetivos de los planes de desarrollo.

X. Programacion. Proceso a través del cual se definen estructuras programaticas, metas,
tiempos, responsables, instrumentos de accién y recursos necesarios para el logro de los
objetivos del plan

ARTICULO 3. La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién (UIPPE)
es la dependencia de la Administracién PUblica del Municipio de Sultepec, encargada de
ejercer la politica de planeacién del Municipio, coordinar el proceso de planeacion, darle
seguimiento y evaluar su cumplimiento, en las dependencias y entidades de la
Administracion PUblica Municipal, en los términos de las disposiciones aplicables.

I
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La UIPPE participara con la Federacién y el Estado en la elaboracién de los planes

regionales, sectoriales y especiales de Planeacién para el Desarrollo del Municipio de
Sultepec.

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién tendrd a su cargo las
funciones, atribuciones y despacho de los asuntos que expresamente le confiere la Ley
Organica Municipal del Estado de México, el Reglamento de la Administracién Pdblica del
Municipio de Sultepec, Estado de México sus Manuales de Organizacién y de
Procedimientos, el Bando Municipal de Sultepec 2025-2027, asi como las leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y convenios de colaboracién administrativa en materia
de Planeacion Federal y/o Estatal y sus anexos y demés disposiciones de caracter general.

Seran de aplicacién supletoria las leyes municipales estatales y federales en todo lo no
dispuesto por el presente Reglamento.

ARTICULO 4. La representacidn, tramite y resolucion de los asuntos competencia de la
Direccion de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion,
corresponde originalmente al (la) Director(a) General, quien para su mejor atencidn y
despacho podra delegar, en los términos de las leyes, reglamentos y disposiciones
aplicables, sus facultades y atribuciones al auxiliar, Direcciones y a las Areas
Administrativas, sin perjuicio de su ejercicio directo.

ARTICULO 5. La Direccién; estard integrada por el personal directivo, técnico,
administrativo y de apoyo que las necesidades del servicio requieran, ajustandose al
presupuesto de egresos autorizado.

ARTICULO 6. La Direccién de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y
Evaluacion conducira sus actividades en forma programada con base en lo sefialado en el
Programa Operativo Anualy en el Programa de Inversion Anual, asi como en los programas
regionales, sectoriales, institucionales y especiales a cargo de la Dependencia, observando
lo dispuesto por los ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 7. El (La) Director(a) General determinarg, dentro del dmbito de competencia,
como coordinara sus acciones con las autoridades estatales y federales para el
cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 8. El (La) Director(a), verificara el cumplimiento de las funciones que
desempefie el personal a su cargo

I
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CAPITULO I

ESTRUCTURA DE LA DIRECCION DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION

ARTICULO g. Para el estudio, planeacién de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, asi corno para atender las acciones que le corresponden, la Direccién tendra
a su cargo al personal necesario para cumplir sus funciones.

TiTULO SEGUNDO

FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE LA UNIDAD DE
INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION (UIPPE)

CAPITULO UNICO

FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION

ARTICULO 10.- Son las facultades y atribuciones de la Direccién de la Unidad de
Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién las siguientes:

I. EN MATERIA DE PLANEACION:

a) Coordinar el proceso de planeacién, elaborar y proponer el Plan de Desarrollo
Municipal y los Programas que de él se deriven;

b) Presentar la propuesta ante el Cabildo del Plan de Desarrollo Municipal, para su
aprobaciony coordinar su entrega ante el Congreso del Estado;

¢) Participar en la elaboracién de los planes regionales, sectoriales y especiales en los

cuales esté involucrado el Municipio;
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d) Elaborar en su caso las propuestas de reconduccidn y/o actualizacién del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programas;

e) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal
con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo;

f) Asesoraralos miembros del COPLADEMUN en las tareas de su competencia

g) En coordinacion con la Tesoreria Municipal elaborar el proyecto de Presupuesto

Basado en Resultados, asegurando la congruencia con los objetivos y metas del
Plan de Desarrollo Municipal;

Il. EN MATERIA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL:

a) Dar seguimiento en coordinacion con la Tesoreria Municipal al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas al programa anual
autorizado.

b) Reportar el avance de metas e indicadores de cada programa establecido

1ll. EN MATERIA DE INFORMACION:

a) Recopilar, preparar, analizar y aplicar la informacién estadistica que apoye la
planeacién y programacién de acciones municipales

b) Coordinar la integracién y formular los informes anuales y parciales de la
Administracion Municipal, en coordinacién con el resto de las direcciones y areas
del Municipio;

) Proponer al presidente Municipal, los reglamentos, acuerdos, reformas, circulares
y demas disposiciones de conformidad a las normas vigentes; con la finalidad de
eficiente el buen funcionamiento administrativos de las areas que conforman la
coordinacion de evaluacién y seguimiento;

d) Colaborar con el Gobierno del Estado en la Coordinacién de aquellos programas,
sistemas y politicas de caracter interinstitucional que le soliciten de conformidad
con las disposiciones que para tales efectos sean aplicables,

I
1919:0:0:0:050:0.010:0:1010:10:6:6:0:0:916%
I

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219




SULTEPEC

FACHLSTAM Al 4 SIEETHA GRS

> Gobierno
Municipal
ey 2025 - 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

HAEN I b A O g

TITULO TERCERO

PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL
CAPITULO UNICO
DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

ARTICULO 11.- El Plan de Desarrollo Municipal es el instrumento rector de la Planeacién
Municipal en el que se deberan quedar expresadas claramente las prioridades,
objetivos, estrategias y lineas accion en materia econdmica,
educativa, ambiental, turistica, deportiva, cultural, salud, politica y social para

promover y fomentar el desarrollo integral, el mejoramiento de la calidad de vida de la
poblacion.

ARTICULO 12.- El Plan de Desarrollo Municipal sera aprobado por el Cabildo y publicado
en la Gaceta Municipal

ARTICULO 13.- El Plan de Desarrollo Municipal sera evaluado conforme a las disposiciones
legales aplicables
TITULO CUARTO
SUPLENCIAS Y DISPOSICIONES FINALES
CAPITULO UNICO
DE LAS SUPLENCIAS
Articulo 14.- Las ausencias temporales del (la) Director(a) serdn cubiertas por el

funcionario de la jerarquia inmediata inferior de la Direccién General o quien designe el
Presidente Municipal.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga cualquier disposicién anterior que se contraponga al
presehte reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Se ordena a la Secretaria del Ayuntamiento, realice la publicacién
de este reglamento en la Gaceta Municipal para que surta sus efectos legales de
conformidad con lo dispuestos por los articulos g1 fraccién Vil de la Ley Organica
Municipal del Estado de México y 1.4 del Cédigo Administrativo vigente.
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