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REGLAMENTO DE LA
DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA MUNICIPAL Y
SECRETARIA TECNICA DEL
CONSEJO MUNICIPAL DE
SEGURIDAD PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE SULTEPEC,
ESTADO DE MEXICO.
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TiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPI{TULO UNICO
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Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico e interés
social y de observancia general en todo el territorio del Municipio de Suitepec, Estado de
México, y tiene por objeto regular el servicio de la Seguridad Publica Municipal en los
términos del articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que
refiere a la Policia Municipal; entendiéndose por ésta la funcion a cargo del Municipio

tendente a salvaguardar la integridad y los derechos de las personas, asi como preservar
las libertades, el orden y la paz publica.

Articulo 2. El servicio de seguridad publica municipal se prestara en forma continua sin
suspension en ningun dia y hora y tendra como objetivos:

[. Asegurar, mantener o restablecer el orden y la tranquilidad publicos, protegiendo los
intereses de la sociedad; y

Il. Prevenir la comisién de delitos y de las faltas de Justicia Civica cometidas por la
ciudadania que son sancionadas por el Bando Municipal y de Buen Gobierno, asi como

inhibir, mediante la aplicacién de las sanciones administrativas gue corresponda, la
comision de estas Ultimas.

Articulo 3. El Ayuntamiento podra suscribir con la Federacion, el Estado, otros
Ayuntamientos y Organismos e Instituciones de los sectores publico y privado, los

convenios que el interés general requiera para la mejor prestacion de los Servicios de
Seguridad Pubilica.

Articulo 4. El Servicio de Seguridad Publica Municipal constituye una funcién prioritaria y
exclusiva a cargo del Municipio, por lo que no podra ser objeto de concesion a particulares.

Articulo 5. El Municipio podra prestar servicios especiales de vigilancia, conforme las
disposiciones reglamentarias correspondientes, aplicando los respectivos derechos
establecidos en los ordenamientos de la materia.
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Articulo 6. La Direccion Municipal de Seguridad Plblica, trazara las estrategias y
condiciones para implementar el Servicio Profesional Policial, exigiendo que la conducta
de sus miembros se rija por los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo y
honradez, bajo el mando del Director de Seguridad Publica Municipal.

El Servicio Profesional Policial tendra el caracter de obligatorio y permanente, y
comprendera los requisitos y procedimientos de seleccion, ingreso, formacion,
capacitacion, adiestramiento, desarrollo, actualizacion, permanencia, promocion,
dignificacién y separacion de la corporacion, asi como la evaluacion de sus integrantes.

Articulo 7. El servicio de Seguridad Publica Municipal, al mando del Director Municipal
de Seguridad Publica, con las excepciones que sefalen las Leyes y Reglamentos
aplicables, sera prestado en forma gratuita a todos los habitantes del Municipio, sin incurrir
en distinciones o en el otorgamiento de prerrogativas.

Articulo 8. El servicio de Seguridad Publica Municipal sera prestado por el Ayuntamiento
a través de la Policia Municipal.

Articulo 9. La maxima autoridad de Seguridad Publica Municipal es el Presidente
Municipal, asi mismo el Director de Seguridad Pdblica Municipal girara las indicaciones
correspondientes y se acataran por todos los elementos de la policia municipal, siendo

estas Ordenes precisas y apegadas a todos los ordenamientos aplicables y tomando en
cuenta el bando municipal.

Articulo 10. La Policia Municipal, tendra su domicilio en la cabecera municipal; sin
perjuicio de lo anterior y previo el cumplimiento de las formalidades legales
correspondientes, se podran establecer érganos desconcentrados de la misma, en la

propia cabecera municipal, asi como en las Delegaciones y Subdelegaciones, segiin sea
el caso.

Articulo 11. La Policia Municipal, conducira sus actividades en forma programada, con
base en las estrategias y prioridades previstas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los
Programas que en la materia se establezcan.

(D9GP0 IBIN0IOL 010101619199
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TiTULO SEGUNDO )
DE LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO | ]
DE LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL Y
SUS ATRIBUCIONES

Articulo 12. Son Autoridades Municipales en materia de seguridad publica:
I. El Presidente municipal;
Il. El Ayuntamiento;

1. La Direccion Municipal de Seguridad Publica, del Ayuntamiento de Sultepec, Estado
de México.

IV. Las demas que determinen con ese caracter las disposiciones aplicables.

Articulo 13. Son atribuciones del Ayuntamiento en materia de seguridad pdblica:
I. Garantizar la seguridad y tranquilidad de las personas y sus bienes en el territorio

municipal, asi como preservar y guardar el orden publico;
Il. Integrar el Registro Municipal de Personal de la Policia Municipal y coadyuvar a la
integracion del Registro Estatal y Federal correlativo;

lll. Aprobar las politicas de Seguridad Pablica Municipal que deban realizarse asi como
los acuerdos que en la materia procedan, en el ambito de su competencia;
IV. Mantener los bienes destinados a prestar el servicio de Seguridad Publica en
condiciones éptimas de aprovechamiento y ejecutar en forma sistematica, para tal efecto,
las acciones de conservacion y mantenimiento que resulten necesarias;
V. Promover la participacion de los distintos sectores sociales de la poblacién, en la
busqueda de soluciones a la problematica de Seguridad Publica Municipal, asi como en
la definicion de objetivos, metas, estrategias y politicas de Seguridad Publica en el

Municipio;
VI. Adoptar las medidas necesarias para la profesionalizacién del Cuerpo de Seguridad
Publica Municipal;

VIl. Aprobar el nombramiento del Director Municipal de Seguridad Publica;
VIIl. Celebrar convenios o acuerdos de coordinacién con la Federacion, el Estado y otros
Municipios;

IX. Instalar el Consejo Municipal de Seguridad Publica y
X. Ejercer las demas facultades que le confieran el presente Reglamento y demas
ordenamientos legales aplicables.
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Articulo 14. Compete al Presidente Municipal quien delega la responsabilidad en el
Director Municipal de Seguridad Publica:
I. Ejercer el mando sobre la Policia Municipal, salvo lo dispuesto por el Articulo 115
fraccion VIl de la Constitucién Politica de los FEstados Unidos Mexicanos;
lI. Velar por el mantenimiento del orden v la tranquilidad publica en el Municipio, asi como
prevenir la comisién de delitos y proteger a las personas en sus bienes y derechos;
Ill. Establecer programas para evitar la comisién de delitos y proteger a las personas en
sus bienes, posesiones y derechos.
IV. Establecer las medidas necesarias para la debida observancia y cumplimiento de las
disposiciones legales en materia de Seguridad Publica;
V. Ejecutar las directrices sefaladas por las Autoridades Estatales en materia de
Seguridad Publica;
VI. Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento relacionados con la Seguridad Publica;
VIl. Celebrar y suscribir con el Gobierno del Estado en forma individual o colectiva con
otros Ayuntamientos de la Entidad Federativa, los convenios que sean necesarios para la
mejor prestacion del Servicio de Seguridad Publica en el Municipio;
VIIl. Analizar la problematica de Seguridad Publica en el Municipio, estableciendo

objetivos y politicas para su adecuada solucién;
IX. Proponer al Ayuntamiento el nombramiento del Director Municipal de Seguridad
Pdblica;

X. Cuidar que la organizacion y desempefio del Cuerpo de Policia Municipal sea eficiente;
Kl. Formular y ejecutar el Programa de Prevencion del Delito con participacion ciudadana
de Seguridad Publica Municipali; y
Xll. Las demas que les confiera esta Ley y otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 15. Son atribuciones de la Comisién de Honor de Seguridad Publica, del
Ayuntamiento de Sultepec, Estado de México, las siguientes. -

I. Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas en materia de Seguridad Publica;
Il. Proponer la modificacién de los ordenamientos juridicos municipales, a efecto de que
regulen la profesionalizacién de la Policia Preventiva Municipal, destacando las normas
en materia de ascensos y promociones, asi como los procesos de capacitacion, seleccion
y reclutamiento;
lll. Solicitar a la Direccién de Seguridad Publica Municipal, informes sobre los programas
y acciones que se implementen en materia de Seguridad  Publica;
IV. Coadyuvar y vigilar el establecimiento de los programas y acciones tendientes a
prevenir las conductas antisociales entre los miembros de ia poblacion como aspecto
fundamental de la Seguridad Puablica;

7
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V. Estudiar y, en su caso, proponer la celebracion de convenios de coordinacidn con la
Federacion, el Estado u otros municipios respecto del servicio de Seguridad Piblica;
VI. Promover la accién de la Comunidad encaminada a denunciar las conductas
irregulares que llegare a presentar el personal de la Policia Municipal; vy

VIl. Las demas que le sefiale el Ayuntamiento y que sean compatibles con su
denominacion.

Articulo 16. EI Director Municipal de Seguridad Publica, tendra atribuciones que en

materia de Seguridad Publica le confieran las disposiciones juridicas municipales
aplicables.

) CAPITULOII
DE LA POLICIA MUNICIPAL Y SUS ATRIBUCIONES

Articulo 17. La Policia Municipal tendra como funcién primordial, salvaguardar la
integridad y derechos de las personas, prevenir la comisién de delitos, faltas
administrativas contempladas en el Bando Municipal del Municipio de Sultepec, Estado
de México y demas ordenamientos reglamentarios de caracter municipal, asi como
preservar las libertades, el orden y la paz pablicos dentro de la jurisdiccién municipal, en
los términos del presente reglamento y demas ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 18. La Policia Municipal tendrd las siguientes atribuciones:
. Supervisar la observancia y cumplimiento del Bando Municipal de Sultepec, Estado de
Mexico, Reglamentos y deméas disposiciones en materia de seguridad publica;
Il. Vigilar y mantener el orden de los lugares publicos, de uso coman, de acceso publico
o libre transito como calles, parques, plazas, jardines, mercados, espectaculos publicos y

demas de naturaleza similar;
Ill. Llevar el control estadistico de las faltas de los ciudadanos cometidas dentro del Bando
Municipal;

IV. Establecer los mecanismos tendentes a combatir la mal vivencia:
V. Ejecutar los programas y acciones disefiados para garantizar la Seguridad Publica yla
prevencion de delitos en el Municipio;
V1. Ejecutar las acciones necesarias para asegurar, mantener o restablecer el orden yla
tranquilidad publicos, protegiendo los intereses de la sociedad;
VII. Proteger, mediante acciones de vigilancia o prevencion, los valores de la sociedad y de los
particulares, tutelados por las Leyes y Reglamentos respectivos;
VIIl. Detener a los presuntos responsables, en los casos de delito flagrante, poniéndolos sin
demora a disposicién del Ministerio Publico; o en su caso ante el Juez Civico:
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IX. Auxiliar al Ministerio Publico, entregando las partes respectivas con toda amplitud y claridad,
asi como los instrumentos, efectos y pruebas que sirvan para demostrar el hecho delictivo e
identificar al responsable;
X. Auxiliar a las Autoridades Federales, en los casos en que fundada y motivadamente se lo
requieran;

Xl. Apoyar, a las Autoridades Federales, Estatales o Municipales, bajo documento que solicite el
apoyo correspondiente;
XII. Coadyuvar en la ejecucién de las medidas asistenciales y protectoras de menores que sefiale
la Ley;
Xlil. Reportar el Director Municipal de Seguridad Publica al Presidente Municipal, cualquier
deficiencia existente en la prestacion de servicios de Seguridad  Publica;
XIV. Respetar y proteger los derechos humanos;
XV. Prestar auxilio a la poblacién, en caso de siniestros, accidentes o emergencias, por si, o en
coordinacion con las instancias de proteccion civil correspondientes o con otros Cuerpos Policiales

del Estado o} demas Municipios; y
XVl Las demas que determine el presente Reglamento y les sefalen otras disposiciones
aplicables.

Articulo 19. Son obligaciones de la Policia Municipal, las siguientes;
I Inscribirse en el Registro Estatal de Personal de Seguridad Publica, en los términos y

condiciones que determinen las disposiciones aplicables;
Il. Proporcionar la informacion que les sea requerida para el Registro Estatal y Nacional
del Personal de Seguridad Publica;

lIl. Incorporarse por conducto de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado, al
Registro Nacional del Personal de Seguridad Publica, al que comunicaran periédicamente
las altas, bajas e identificacion de sus integrantes;
IV. Inscribir por conducto de la Secretaria de Seguridad Publica, en los Registros Nacional
y Estatal de Armamento y Equipo, los vehiculos que tengan asignados, armas vy
municiones autorizadas y equipo que utilicen, e informar periédicamente las altas, bajas

y condiciones que guarden;
V. Aplicar las sanciones que correspondan al personal que cometa faltas graves, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

VI. Exigirle al personal que cause baja del servicio, la entrega de armas, credenciales,
equipo, uniforme y divisas que se le hayan asignado para el desempefio de su cargo;
VII. Prohibir el uso de grados e insignias reservados para el uso exclusivo del ejército,
armada y fuerza aérea;
VIII. Auxiliar al Ministerio Publico, a las autoridades judiciales y a las administrativas,
Unicamente cuando sean requeridos en forma expresa para ello;
IX. Usar los uniformes con las caracteristicas y especificaciones que al efecto se
determinen; Yy
X. Las demés que les asignen el presente Reglamento y demas ordenamientos aplicables.
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Articulo 20. Los vehiculos al servicio de la Policia Municipal deberan ostentar
visiblemente su denominacion, logotipo, escudo del Municipio y ndmero que los
identifique, debiendo portar, en todo caso, placas oficiales de circulacién.

. TITULO TERCERO )
DE LA COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

CAPITULO |
DE LA COORDINACION CON EL ESTADO

Articulo 21. ElI Municipio se coordinarda con el Estado para:
l. Integrar el Consejo Estatal de Seguridad Publica;
Il. Determinar las politicas de seguridad publica, asi como para ejecutar, dar seguimiento
y evaluar sus acciones, a través de las instancias previstas en los ordenamientos juridicos
aplicables;

lll. Desarrollar los lineamientos, mecanismos e instrumentos para la mejor organizacioén,
capacitacion y funcionamiento de las Instituciones de Seguridad Publica;
IV. Establecer, supervisar, utilizar y mantener actualizados todos los instrumentos de
informacién del Sistema Estatal; asi como los datos que deban aportarse al Sistema
Nacional;

V. Formular propuestas para el Programa Estatal de Seguridad Publica, lievarlo a cabo y
evaluar su desarrollo; y
VI. Tomar medidas y realizar acciones y operativos conjuntos interinstitucionales.

Articulo 22. Seran materia de coordinacion, los instrumentos v las actividades siguientes:
l. Reglas de ingreso, procedimientos de formacién, permanencia, promocion y retiro de

los miembros de las instituciones policiales;
Il. Sistemas disciplinarios, asi como de estimulos y recompensas por actos meritorios de
sus miembros;

lll. Organizacion, administracion, operacion y modernizacion tecnoldgica de las
instituciones de seguridad publica;
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IV. Propuestas para la aplicacién de los recursos para la Seguridad Publica, incluido en
su caso, el financiamiento conjunto entre Ia Federacién, el Estado y los Municipios.;
V. Suministro, intercambio y sistematizacién de todo tipo de informacién y tecnologia

relacionadas con la Seguridad Pudblica;
VI. Realizacién de acciones policiales conjuntas, en los términos del presente Reglamento
y demas ordenamientos aplicables;

VIl. Regulacién, capacitacion y control de los servicios de seguridad:;
VIIl. Relaciones con la comunidad y fomento de la cultura para la prevencion de
infracciones previstas en el bando municipal y delitos; y

IX. Las demas actividades que permitan incrementar la eficacia de las medidas y acciones
tendentes a garantizar la Seguridad Publica.

CAPITULO II )
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 23. En el Municipio se establecera un Consejo Municipal de Seguridad Publica,
encargado de la coordinacién, planeacion y supervision del servicio de seguridad publica.

Articulo 24. El Consejo Municipal de Seguridad Publica, estara integrado por:

I. El Presidente Municipal;

Il. El Secretario del Ayuntamiento, quien fungira como vicepresidente del Consejo.
Il. El Secretario Técnico de Seguridad Publica, Secretario del Consejo;

Cada Integrante podra designar un suplente quien tendra voz y voto en las sesiones.
Cuando en razén de los asuntos a tratar y el Consejo Municipal lo considere conveniente,

podra acordar que participen en sus sesiones invitados permanentes u ocasionales,
quienes contaran con voz, pero sin voto. .

Articulo 25. EI Consejo Municipal de Seguridad Pdblica sesionara:
[ Ordinariamente, cada dos meses;
Il. Extraordinariamente, en cualquier tiempo, para conocer los asuntos especificos que
por su trascendencia y urgencia, a juicio de su Presidente, o la mitad mas uno de sus
miembros, deban desahogarse.
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Articulo 26. Las convocatorias deberan hacerse del conocimiento de los miembros del
Consejo Municipal dentro de los cinco dias habiles de anticipacién a la fecha de
celebracion de las sesiones, utilizando cualquier medio de comunicacién modemno e
idoneo para tal fin. Deberan mencionar la naturaleza de la sesién y contener el orden del

dia, el lugar, fecha y hora de la sesién, los asuntos a tratar y los documentos e informacién
de los mismos.

Articulo 27. Las sesiones del Consejo Municipal seran validas, cuando se realicen
estando presentes cuando menos, la mitad mas uno de sus miembros, siendo también

validos los acuerdos en ellas tomados, mismos gue podran difundirse, salvo los que
exceptle el propio Consejo.

De no existir el quérum necesario para la celebracion de la sesién, previa certificacion de
tal hecho por el Secretario, el Presidente del Consejo hara una segunda convocatoria de
sesion, para celebrarla a mas tardar dentro de los diez dias habiles posterior a la fecha
de la sesién no realizada; caso en el cual se sesionara con los Consejeros que se
presenten, siendo validos y obligatorios para todos los integrantes del propio Consejo los
acuerdos respectivos que al efecto se aprueben.

Articulo 28. La asistencia de los miembros del Consejo Municipal a las sesiones sera

personal e indelegable. Los integrantes del Consejo no podran ser representados, salvo
la de su Presidente.

Articulo 29. Las sesiones del Consejo Municipal podran ser publicas o privadas,
atendiendo a la naturaleza de los asuntos a tratar y cuando el Consejo asi lo decida. Los
Consejeros estan obligados a guardar sigilo y s6lo podran difundir aquello que sea de su
estricta competencia; el Presidente o el Secretario también podran difundir ptblicamente

aspectos generales de la sesion respectiva, siempre cuidando que no se ponga en riesgo
la confidencialidad de lo acordado.

Articulo 30. Las sesiones ordinarias se celebraran conforme a lo siguiente:
. Lista de asistencia y, en su caso, declaratoria de quérum e instalacion legal de la sesion;
Il Lectura y aprobacion del orden del dia;
lll. Lectura y, en su caso, aprobaciéon del acta de la sesion anterior

IV. En su caso, recepcion de los informes de los asuntos encomendados a otras
instancias;
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V. Evaluacién y supervisién del cumplimiento de los acuerdos y resoluciones tomados con
anterioridad;

V1. Desahogo de los asuntos especificos listados en el orden del dia de Ia convocatoria

respectiva;

VIl.Propuestas;

VIll.Asuntos generales a tratar; y
IX. Acuerdos.

Articulo 31. Las sesiones extraordinarias se ocuparan Unicamente de los asuntos que
establezcan la convocatoria correspondiente.

Articulo 32. En las sesiones, se podra contar con un moderador, designado por el
Presidente de entre alguno de los miembros del Consejo, sin perjuicio de que el propio
Presidente pueda ejercer directamente esta funcién.

Articulo 33. En toda sesién del Consejo, se levantara el acta correspondiente que
contenga las resoluciones y acuerdos tomados, la cual sera firmada por el Presidente y
certificada por el Secretario. Asimismo, se formulara una version estenografica que

conservara el Secretario y que estara a disposicion de los miembros del Consejo
Municipal.

Articulo 34. El Secretario, cuidara que las actas de las sesiones del Consejo Municipal,
contengan por lo menos el lugar, la fecha y la hora de apertura y clausura; una relacion
nominal de los Consejeros presentes y de los ausentes; las observaciones y declaracion
de aprobacién del acta anterior; una relacién sucinta, ordenada y clara de los asuntos
tratados y resueltos, asi como de los acuerdos tomados, detallando los nombres de los
miembros y/o invitados que hubieren hecho uso de la voz y el sentido en que lo hicieron,
debiendo evitar toda calificacion de los discursos o exposiciones.

Articulo 35. Los acuerdos y resoluciones del Consejo Municipal se aprobaran por mayoria
de votos de sus miembros presentes y seran obligatorios para todos los integrantes del
Consejo Municipal, incluyendo a quienes no hayan asistido a la sesién respectiva. No
obstante, el Consejo Municipal, a mocion de su Presidente, podra determinar que para la
aprobacion de un acuerdo o resolucion determinados, se requiera una mayoria calificada.
De no obtenerse tal mayoria en una primera votacion, el Presidente convocara a sesion
extraordinaria para tratar dicho punto, dentro de los diez dias naturales siguientes, en la
que se tomara el acuerdo respectivo, con la mayoria de los miembros presentes.
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En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 36. Cuando el moderador considere que un asunto ha sido suficientemente
discutido, éste se pondra a votacién y el Presidente hara la declaratoria correspondiente.

Articulo 37. Las votaciones seran econdmicas. Sélo tendran derecho a votar los

Consejeros presentes, sin que en ningGn caso puedan computarse los votos de
Consejeros que no hayan asistido a la sesién.

Articulo 38. Los acuerdos y resoluciones del Consejo Municipal surtirén efecto y seran

obligatorios a partir del dia siguiente de su aprobacion, salvo que el propio Consejo
Municipal determine lo contrario.

Articulo 39. Cuando los acuerdos y resoluciones del Consejo Municipal comprendan
materias o acciones de coordinacion con el Estado, Federacion y deméas Municipios, éstos
se aplicaran y ejecutaran mediante convenios generales o especificos entre las partes,
segln corresponda.

Articulo 40. Cuando surja alguna controversia entre los integrantes del Consejo
Municipal, con relacién a la existencia juridica, validez formal, aplicacion, alcances,
interpretacion u obligatoriedad de los acuerdos, resoluciones o convenios que se hayan
adoptado o suscrito, cualquiera de los interesados podra plantear tal circunstancia al
Pleno del Consejo Municipal, quien resolvera lo conducente.

Articulo 41. Correspondera al Presidente del Consejo Municipal, las siguientes funciones:
l. Presidir las sesiones del Consejo Municipal;
Il Convocar a las sesiones del Consejo Municipal;
lll. Integrar la agenda de los asuntos a tratar en las sesiones del Consejo Municipal;
IV. Designar, en su caso, al moderador que conduzca las sesiones del Consejo Municipal;
V. Declarar la existencia o inexistencia de quérum en las sesiones del Consejo Municipal;
VI. Someter a consideracion del Consejo Municipal para su aprobacion el orden del dia
de la sesion respectiva;
VIi. Conceder el uso de la voz en las sesiones del Consejo Municipal, en el turno en que
sus miembros la pidieren;
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VIIl. Declarar la aprobacién o aplazamiento de los acuerdos; resoluciones, mociones o
proposiciones en las sesiones del Consejo Municipal, conforme a la votacion emitida;
IX. Someter a consideracion del Consejo Municipal la propuesta de designacién del

Secretario;

X. Proponer la suscripcion de acuerdos y convenios;
XI. Proveer el debido cumplimiento de las politicas, instrumentos y acciones que
determine y apruebe el Consejo Municipal;
Xll. Resolver los asuntos urgentes, a reserva de informar al Consejo Municipal, sobre las
acciones realizadas y los resultados obtenidos; y

Xlll. Las demas que le asignen expresamente las disposiciones aplicables y las que le
confiera el propio Consejo Municipal.

Articulo 42. Seran funciones del Secretario del Consejo  Municipal:
I. Auxiliar al Presidente y a los integrantes del Consejo Municipal en el desempefio de sus

funciones;

Il. Ejecutar, dar seguimiento, evaluar y vigilar el cumplimiento de los acuerdos que se
tomen en el seno del Consejo Municipal;
lll. Preparar y ejecutar lo necesario para la celebracion y desarrollo y de las sesiones del
Consejo Municipal;
IV. Verificar y llevar el registro de asistencia y de las votaciones en las sesiones de los
miembros del Consejo Municipal;

V. Levantar y certificar las actas de las sesiones del Consejo Municipal;
VI. Llevar el archivo y custodiar las actas del Consejo  Municipal; vy
VIi. Las demés que le asignen expresamente las disposiciones legales aplicables, y las
que le instruyan el Consejo Estatal y su Presidente.

Articulo 43. Los miembros del Consejo Municipal tendran las siguientes funciones:

. Asistir y participar en las sesiones del Consejo Municipal, con derecho a voz y voto;
ll. Solicitar al Presidente, convoque al Consejo Municipal a sesién:;

I1l. Proponer al Consejo Municipal, los acuerdos, instrumentos, politicas, acciones y
resoluciones que estimen convenientes para el logro de los objetivos en materia de
seguridad publica;
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IV. Aprobar en su caso, las actas e instrumentos juridicos del Consejo Municipal;
V. Proponer la suscripcion de convenios, dentro de su competencia y atribuciones
legales;

VI. Acordar y resolver los asuntos que se sometan en su consideracion; y

VII. Las que les sean expresamente encomendadas por el Consejo Municipal.

TITULO CUARTO )
PROGRAMA MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA

CAPITULO UNICO )
DEL PROGRAMA MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 44. El Ayuntamiento de Sultepec, Estado de México; debera conducir sus
actividades en materia de Seguridad Publica, con sujecidon a las orientaciones,
lineamientos y politicas establecidas en su Plan de Desarrollo Municipal. En congruencia

con éstos y con los Programas Nacionales y Estatal de Seguridad Publica, deberan de
elaborar sus Programas de Seguridad Publica.

Articulo 45. El Programa Municipal de Seguridad Publica constituira compromisos que
debera alcanzar el Ayuntamiento en la prestacion de este servicio, en términos de metas

y resultados. Dicho Programa debera contener enunciativamente méas no limitadamente,
lo siguiente:

I. El diagnéstico de la prestacion del servicio de seguridad pUblica municipal;
Il. La definicién de metas, estrategias y prioridades;
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lll. Las previsiones respecto a las eventuales modificaciones de la estructura
administrativa de la Policia Municipal;
IV. Las bases para la participacion de la comunidad en la ejecucion del programa;
V. Los mecanismos para evaluar las acciones que se lleven a cabo; vy
VI. La previsién de recursos que resulte necesaria.

Articulo 46. Los datos e informes que se utilicen para la elaboracién del Programa de

Seguridad Publica Municipal seran manejados bajo la observancia de los principios de
confidencialidad y reserva.

TITULO QUINTO )
DE LOS REGISTROS MUNICIPALES DE INFORMACION

CAPITULO | ]
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE INFORMACION SOBRE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 47. El Municipio debera de recabar, sistematizar, intercambiar y suministrar la
informacién sobre seguridad publica, mediante instrumentos de tecnologia modernos que
permitan el facil y rApido acceso a los usuarios autorizados por los ordenamientos legales
aplicables, instituyendo un Sistema Municipal de Informacién sobre Seguridad Publica,
debiendo coordinarse con la Federacién y el Estado, a fin de apoyar a los Sistemas
Nacional y Estatal de Informacién en materia de Seguridad Pablica.

CAPITULO I )
DEL REGISTRO MUNICIPAL DEL PERSONAL DE LA POLICIA MUNICIPAL

Articulo 48. El Registro Municipal del Personal de la Policia Municipal, contendra la

informacion relativa a los integrantes de dicha corporacién policiaca que operen en el
Municipio.
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Asimismo, se llevara un control de los aspirantes a ingresar a la Policia Municipal, los que

hayan sido rechazados y los admitidos que hayan desertado del curso de formacién
policial sin causa justificada.

Articulo 49. El Municipio inscribiréa y mantendra actualizado en este Registro, los datos
de todos los integrantes de la Policia Municipal y de los aspirantes a ingresar.

Articulo 50. El Registro Municipal de Personal de la Policia Preventiva Municipal
contendra, por lo menos:
I. Los datos que permitan identificar plenamente y localizar al servidor publico, escolaridad
y antecedentes laborales, asi como su trayectoria en la corporacién policiaca;
Il. Los estimulos, reconocimientos y sanciones a que se haya hecho acreedor el servidor
publico; y
Il. Cualquier cambio de adscripcidn, actividad o rango del servidor plblico, asi como las
razones que lo motivaron.

Articulo 51. Cuando a los integrantes de la Policia Preventiva Municipal se les dicte
cualquier auto de procesamiento, sentencia condenatoria o absolutoria, sancién
administrativa o resolucion que modifique, confirme o revoque dichos actos, se notificara
inmediatamente a éste Registro. Las érdenes de detencion o aprehension se notificaran
cuando no pongan en riesgo la investigacion o la causa procesal.

Articulo 52. La consulta a los Registros Estatal y Nacional seré obligatoria y previa al
ingreso de toda persona a la Policia Preventiva Municipal. Con los resultados de la
consulta, la Autoridad procedera de conformidad con las normas conducentes.
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CAPITULO Il )
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE ARMAMENTO Y EQUIPO DE LA POLICIA
MUNICIPAL
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Articulo 53. Ademéas de cumplir con las disposiciones contenidas en otras disposiciones
legales, la Direccidn de Seguridad Pablica Municipal debera registrar:

l. Las armas y municiones que les hayan sido autorizadas por las dependencias
competentes, aportando el nimero de registro, la marca, modelo, calibre, matricula y
demas elementos de identificacion, asi como el nombre y Clave Unica de Identificacién
Permanente del servidor pablico resguardante: y

Il. Los vehiculos que tuvieran asignados, anotandose el nimero de matricula, las placas
de circulacién, la marca, modelo, tipo, nimero de serie y motor para el registro del

vehiculo, nombre y clave Gnica de identificacion permanente del servidor publico
resguardante.

Articulo 54. Cualquier persona que ejerza funciones de seguridad publica dentro de la
Policia Municipal, solamente portara las armas que le hayan sido autorizadas
individualmente y que estén registradas colectivamente de conformidad con la Ley
Federal de Armas de Fuego y Explosivos.

Articulo 55. Las armas sélo podran ser portadas durante el tiempo en que ejerzan sus
funciones o en el horario, misién o comision que le hayan sido asignados, de acuerdo con
el ordenamiento juridico aplicable.
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Articulo 56. En el caso de que los elementos de la Policia Municipal aseguren armas o
municiones, lo comunicaran de inmediato por conducto del superior que corresponda, al
Registro Estatal de Armamento y Equipo y las pondran a disposicién de las autoridades
competentes, en los términos del Codigo Penal para el Estado de México, vy las
disposiciones de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.

Articulo 57. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en los articulos anteriores,

daré lugar a que la portacién de armas se considere llegal y sea sancionada en los
términos de las normas aplicables.

TITULO VI .
DE LAS REGLAS GENERALES SOBRE LA INFORMACION
CAPITULO UNICO

Articulo 58. La Secretaria Técnica y el Director de la Policia Municipal determinaran y
fijaran las condiciones de seguridad sobre manejo y acceso a la informacion. En los casos
necesarios se asignara una clave confidencial a los encargados de Ia inscripciéon de datos
y a las personas autorizadas para obtener la informacion, a fin de gue quede la debida
constancia de cualquier movimiento o consulta.

Articulo 59. Para el acceso a la informacion sobre seguridad publica municipal, podran
establecerse los diferentes niveles de consulta, en beneficio de:

I. Las Policias Preventivas;

Il. La Policia Ministerial;

[ll. El Ministerio Publico;

IV. Las Autoridades Judiciales:

V. Las Autoridades Administrativas de Readaptacién Social; y

VI. Otras autoridades.
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Articulo 60. La informacion sera manejada bajo los principios de confidencialidad,

reserva y demas disposiciones que determine la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
la Gaceta de Gobierno Municipal.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones municipales que se opongan al presente
Reglamento.
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INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es de observancia general; es un instrumento de
informacién, consulta y guia sobre las funciones que tiene encomendadas esta
unidad administrativa. A través de este manual se definen tareas y se asignan
cargas de trabajo con un criterio de eficiencia, eficacia administrativa Yy pleno respeto
a los derechos de los trabajadores, asi mismo, es el medio para conocer la
estructura organica y los diferentes niveles jerarquicos que la conforman.

Su consulta permite identificar de manera clara las funciones y responsabilidades
de cada una de las areas que integran esta dependencia; se trata, en todo caso,
de evitar duplicidad de funciones, asi como de coordinar el esfuerzo y tareas del
equipo de colaboradores, con el fin de alcanzar resultados positivos de una
administracién competente, moderna y comprometida con la ciudadania en
términos de brindarle servicios excepcionales de atencion, bajo los criterios de

calidad, calidez, prontitud, precision y esmero en el desarrollo de las tareas
asignadas.

A todas y cada una de las unidades administrativas les corresponde integrar sus
Manuales de Organizacién y Procedimientos; es una atribucién que tiene el objetivo
de cuidar los intereses del Municipio, dado que el Ayuntamiento es la figura
administrativa del mismo.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

La Seguridad Publica es una funcién a cargo de la Federacion, del Estado v los
Municipios que tiene como fines salvaguardar la integridad fisica y derechos de las
personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz publica. Las
autoridades competentes alcanzaran los fines de la Seguridad Publica mediante la
prevencion, persecuciéon y sancion de los delitos, asi como de las faltas
administrativas establecidas en el Bando Municipal vigente.

En la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el Titulo Primero,
Capitulo | de las Garantias Individuales, Art. 21 que a su letra dice: La investigacion
de los delitos corresponde al Ministerio Publico, a la secretaria del ramo de
seguridad pdblica del Ejecutivo Federal, a la Guardia Nacional y a las policias, en el
ambito de su competencia, las cuales actuaran bajo la conduccion y mando de aquel
en el gjercicio de esta funcién (Reformado Dof 30-09-2024, 31-12).

El cual Decreta lo siguiente: Unico: se reforman los Art. 16,17, 19, 20 y 21 del Art.
115 y la fraccién Xl del apartado B del Art. 123. Todos de |a Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos: los cuales tratan en materia de Seguridad
Publica.
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MISION

Preservar y establecer el orden publico, protegiendo la integridad fisica, los
derechos y los bienes de los Sultepequenses, asi como prevenir la comisién de
delitos con la participacién ciudadana. A través de la profesionalizacion de los
cuerpos policiales, el optimo equipamiento y aplicaciéon de tecnolégicas en
coordinacion con los tres niveles de gobierno en el combate a la delincuencia”.

VISION

“Ser un sector, con estricto apego al respeto de los derechos humanos, que
garantice la integridad de los ciudadanos Y su patrimonio; promueva la participacion
de la sociedad, la proximidad social policial y las acciones de prevencion del delito
para recuperar la confianza de los Sultepequenses. Ser eficiente, eficaz y
responsable, mediante la profesionalizacién de sus elementos, la actualizacion y
homologacién de sus métodos y sistemas de inteligencia policial."

OBJETIVO

El presente Manual tiene como proposito dar a conocer, en general, a los servidores
publicos y a la ciudadania, los términos en que se desarrollan los procedimientos
propios y actividades especificas de la Direccién de Seguridad Publica, la cual se
encuentra bajo el Mando del Director de Seguridad Publica.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1. DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

1.1. SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE

SEGURIDAD PUBLICA

1.2. JEFES DE TURNO

1.3 ELEMENTOS DE SEGURIDAD PUBLICA
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

 Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México
y Municipios.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

e Ley de Seguridad del Estado de México.

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios.

e Cdbdigo Penal del Estado de México.

e Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Cddigo de Procedimientos Penales del Estado de z_mxmoo.

e Bando Municipal de Sultepec 2025.

e Manual de Organizacion de la Administracion Publica Municipal.

e Todos los Reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico citado.
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DESCRIPCION DE PUESTO, FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

De acuerdo a lo establecido en el Bando Municipal 2025 en su Articulo 68 se

establecen las siguientes atribuciones.

[. Actuar respetando en todo momento {a Constitucion Federal, la Particular del
Estado de México, la Ley de Seguridad Pablica Preventiva del Estado de México, el
presente Bando Municipal, los reglamentos y ordenamientos aplicables de
observancia general.

Il. Preservar la seguridad de las personas, su tranquilidad y sus bienes.

Ill. Prevenir toda clase de conductas antisociales.

IV. Salvaguardar los derechos humanos de la poblacién.

V. Vigilar que los particulares cumplan las disposiciones del presente Bando, los
reglamentos y disposiciones de observancia general que apruebe el Ayuntamiento.
VI. Prevenir y evitar escandalos, faltas a la moral en la via publica, en centros de
espectaculos y diversiones abiertos al plblico, ya sea por rifias entre particulares o
por el uso de altavoces o de aparatos musicales que alteren la tranquilidad de los
vecinos.

VIl. En coordinacién con la Direccién de Gobernacion y Tesoreria, vigilar que los
establecimientos al piblico cumpian con los horarios de funcionamiento autorizado,
particularmente de aquellos establecimientos con licencia o autorizacién para
vender bebidas que contienen alcohol o que ejerzan la actividad de espectaculos
puablicos y de diversion nocturna. .

VIIl. Proporcionar un trato amable a todas las personas, particularmente a quienes
solicitan informacién y orientacion turistica.

IX. Realizar operativos las 24 horas del dia en el municipio.

X. Poner a disposicion de las autoridades competentes, a las personas aseguradas
por presunta comision de delitos del fuero comun, en los casos de flagrancia.

XI. Rendir diariamente al Presidente Municipal como jefe inmediato superior, el parte
de novedades de la Direccion de Seguridad Pablica Municipal.

Xll. Convocar, seleccionar, capacitar, supervisar y evaluar permanentemente al
personal que integra a la Direccion de Seguridad Publica Municipal.

Xlll. Es responsabilidad de la Policia Municipal la integridad de las personas
aseguradas por infracciones al Bando Municipal a efecto de que se respeten sus
Derechos Humanos.
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XIV. Atender el llamado del Consejo Municipal de Proteccién Civil y las demas
instituciones y corporaciones de Seguridad Publica Estatal y Federal, en casos de
emergencia a la poblacion.

XV. Establecer vinculos permanentes con organizaciones sociales y en general con
los habitantes del municipio, para detectar los problemas y fenémenos sociales que
los aquejan en materia de seguridad publica.

XVI. Asegurar y remitir a los infractores de disposiciones administrativas, cuidando
que en el caso que el infractor sea mujer, la funcién sea realizada por elementos
femeninos.

XVII. Vigilar el cumplimiento del reglamento de Seguridad Publica y de Transito,
XVIIl. Ejecutar los operativos al comercio iregular, actuando de manera directa,
llevando a cabo el resguardo e inmediata puesta a disposicion ante el Juez Civico
de las mercancias y estructuras con el debido cuidado a fin de resguardar su
integridad y procurando el orden social.

Director de Seguridad Puiblica

Es la persona encargada de la Direccion que tiene el mando sobre el personal
Adscrito a la Direccién de Seguridad Publica Municipal, y quien tiene las siguientes
funciones Normativas:

1.- Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de la
Direccién, de acuerdo con las politicas, planes, programas y proyectos que en
materia de seguridad publica establezca el ayuntamiento, asi como los acuerdos
tomados por el Consejo de Seguridad Publica Municipal;

2.- Ejercer en forma directa las atribuciones que el presente Manual encomienda a
la Direccion a su cargo;

3.- Establecer normas y procedimientos técnicos de caracter obligatorio de
naturaleza administrativa y operativa

4.- Proponer al Ayuntamiento, por conducto de cabildo modificaciones al presente
Manual;

5.~ Dirigir y coordinar la elaboracion de los planes de trabajo de la corporacion y
supervisé su oportuna y correcta consumacion:
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6.- Proponer al Presidente Municipal de acuerdo a los requerimientos técnicos de
sus funciones la organizacion administrativa y operativa de la Direccion;
7.- Las demas que sean necesarios para el cumplimiento de las funciones de Ia

Direccién y de las que se deriven de las leyes y reglamentos vigentes aplicables a
la materia.

Ejecutivas:

1.- Dictar las instrucciones necesarias para el cumplimiento de los objetivos y misién
propios de la direccién;

2 - Establecer politicas y lineamientos generales para el ejercicio de las atribuciones
y deberes de todos los integrantes y elementos de la corporacion;

3.- Establecer los horarios de labores para el personal operativo y administrativo de
conformidad con las necesidades de seguridad publica en el municipio;

4.- De terminar la distribucion y asignacion del personal operativo de conformidad
con las necesidades de seguridad publica en el municipio;

9.- Proponer al ayuntamiento a través del Presidente Municipal, la adopcion de
politicas encaminadas a Ia prevencion del delito;

6.- Promover la realizacién de recursos, seminarios o eventos, para la debida
capacitacion de los elementos:

7.- Participar en actividades con los titulares de otras dependencias Federal, Estatal
y Municipal en acciones de seguridad publica;

8.- Los demas que se deriven de las leyes y reglamentos vigentes aplicables en la
materia.

Supervision: ‘

1.- Vigilar el cumplimiento de las ordenes, consignas y mandatos generados por la
Direccioén;

2.- Supervisar que los elementos escritos a la corporacion cuenten con su respectiva
evaluacion ante el centro de control y confianza del Estado de México, asi como las
evaluaciones periddicas correspondientes para cumplir con los requisitos de
permanencia;

3.- Supervisar que los elementos escritos a Ia corporacion cuenten con la licencia
oficial colectiva deportacion de arma de fuego vigente;

4.- Supervisor El avance de los programas y proyectos que si vienen autorizado y
ordenar las correcciones necesarias para el cumplimiento de las metas y objetivos;
.- Supervisar la correcta aplicacién de los recursos asignados a la direccién:

6.- Evaluar el desemperfio de los miembros de la corporacion:;

7.- Supervisar los mecanismos de control de las personas administrativo y operativo
y las demés que le confiéranlas leyes.
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Ademas de las obligaciones del Director, sefialadas anteriormente, se establecen
las siguientes atribuciones:

1.- Acatar las instrucciones del presidente municipal, en todo lo relativo al ejercicio
del mando de la direccion:;

2.- Representar a la direccion, en su caracter de autoridad en materia de seguridad
publica municipal;

3.- Someterse a evaluaciones periddicas ante el centro de control de confianza para
acreditar el cumplimiento de sus requisitos al frente de la direccion.

4.- Aplicar las directrices que conforme a sus atribuciones expresas, dicten las
autoridades competentes para la prestacion de servicio, coordinacion,
funcionamiento, normatividad técnica y disciplina del cuerpo preventivo de
seguridad publica;

9.- Contar con las estadisticas delictivas y efectuar la supervision de las acciones
de seguridad publica municipal;

6.- Participar en las negociaciones de los convenios intermunicipales y con la
Comision Estatal de Seguridad, El Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, el Centro de Prevencion del Delito, etcétera, en materia de
prevencion del delito;

7.- Proponer programas para mejorar y ampliar la cobertura del servicio de policia
preventiva;

8.- Informar a las autoridades competentes sobre movimientos de altas y bajas en
los miembros de Ia direccion, asi como sus vehiculos, armamento, municiones y
equipo policial;

9.- Denunciar oportunamente ante las autoridades competentes el extravio o robo
de armamento a su cargo para los efectos legales correspondientes;

Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Puablica

Articulo 58 Quinguies de Ia Ley de Seguridad del Estado de México.

Son atribuciones del Secretario o Secretaria Técnica:

1.- Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del Consejo

Municipal;
2.- Elaborar las actas de las sesiones;
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3.- Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de
Seguridad Publica y Prevencién Social de Ia Violencia y la Delincuencia con
Participacion Ciudadana:

4.- Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la evaluacién del cumplimiento
de los acuerdos y resoluciones del Consejo;

S5.- Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo;

6.- Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar
que el estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo
previsto en materia de control de confianza;

7.- Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado
Ejecutivo y proveer la informacién que le sea solicitada;

8.- Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado
Ejecutivo y coordinarse para la ejecucioén y evaluacion de programas, politicas y
estrategias en la materia, asi como proveer informacién que le sea solicitada;

9.- Fungir como enlace ante la Direccién General de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacién del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de fondos y
subsidios de origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacion del servicio
de seguridad publica y la prevencion de la violencia y la delincuencia;

10.- Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones
Municipales para la Prevencion Social de Ia Violencia y la Delincuencia con
Participacién Ciudadana, Comisién de Planeacion y Evaluacion, Comision
Estratégica de Seguridad y Comisién de Honor y Justicia;

11.- Fungir como enlace ante la Secretaria de Seguridad para dar seguimiento al
registro y actualizacion de la licencia colectiva para la portacion de armas de fuego;
12.- Brindar atencion y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes,
quejas y denuncias;

13.- Fungir como enlace ante la Universidad y coadyuvar con el Comisario o el
Director de Seguridad Publica para mantener en permanente actualizacion y
profesionalizacién al estado de fuerza municipal; :

14.-Fomentar entre la poblacion la cultura de Ia denuncia e implementar acciones
para la difusién de los medios a su alcance para tal fin;

15.- Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo,

priorizando acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los
mismos;
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16.- Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos y acciones
para el buen desempefio de sus actividades:

17.- Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del
Consejo, estableciendo y responsabilizandose de su sistema de administracion y
consulta;

18.-Proponer al Consejo Municipal la celebracién de convenios de cooperacion,
coordinaciéon y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como
universidades y organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan a Ia
consecucion de fos fines de la seguridad publica y del Consejo Municipal;

19.- Promover la capacitacion de los integrantes del Consejo Municipal y demas
personal del municipio relacionado con Ia seguridad publica, la prevencién social de
la violencia y la delincuencia y la participacion ciudadana;

20.- Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica
copias certificadas de las actas de las sesiones del Consejo Municipal y las demas
que le confieran las normas juridicas aplicables.

Jefes de Turno

Es la persona al mando del turno del personal operativo, quien principalmente tiene
las siguientes funciones:

1.- Integrar y supervisar al cuerpo policial para la ejecucion del quehacer de la
seguridad publica en el municipio;

2.- Mantener el orden y la seguridad publica en el municipio, a través del mando
sobre el personal operativo a su cargo;

3.- Mantener la disciplina interna del personal subordinado punto;

4.- Mantener relacién con otras corporaciones policiales para coordinarse en
acciones relativas a la seguridad publica;

5.- Practicar los andlisis de caréacter policial que le sean sefnalados:

6.- Llevar el registro y control de las actividades operativas que realizan los
elementos policiales a su cargo;

7.- Ejecutar las érdenes que reciba de parte del director de seguridad publica
municipal, siempre y cuando no sean contrarias a sus funciones.

l
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Elementos de Seguridad Publica

Es el elemento de seguridad publica subordinado que tiene funciones operativas de
choque y de reaccién a quien le corresponde atender de forma directa las
eventualidades referentes a seguridad plblica. Siendo sus principales funciones las
siguientes:

1.- Salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las
libertades, el orden y la paz ptblica en el territorio del municipio, con estricto apego
a la proteccion de los derechos humanos;

2.- Prevenir la comision de faltas administrativas y de delitos;

3.- Cumplir las 6rdenes que reciban de sus superiores jerarquicos en relacién con
la aplicacion de las disposiciones de la ley de la materia y demas disposiciones
legales;

4.- Auxiliar a la poblacién, a las autoridades judiciales y administrativas en lo que
respecta a sus funciones;

5.- Detener y remitir sin demora ante la autoridad correspondiente a la persona que
sea sorprendida en la comision de delito y o falta administrativa:

6.- Prestar auxilio a las personas amenazadas por algln peligro o que hayan sido
victimas u ofendidos de algtn delito, asi como brindar proteccién a sus bienes y
derechos;

7.- Participar en operativos y mecanismos de coordinacién con otras instituciones
de seguridad publica, asi como brindarles, en su caso el apoyo que conforme a
derecho proceda;

8.- Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.
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GLOSARIO

Arresto Administrativo: La privacién de libertad como consecuencia de un
mandato de autoridad administrativa, que se impone como castigo por infracciones
de los reglamentos gubernativos y de policia.

Delito Flagrante: Existe flagrancia cuando la persona es detenida en el momento
de estar cometiendo el hecho delictuoso o bien, cuando el iniciado es perseguido
material, ininterrumpida e inmediatamente después de ejecutarlo.

Delito: La conducta tipica, juridica, culpable y punible sancionada por la ley penal.

Falta Administrativa: Es la conducta de accidén u omisién violatoria de las normas
establecidas en el bando municipal vigente siendo estas de caracter administrativo.

Incidencia Delictiva: Es el registro de veces que se cometen los delitos dentro del
territorio del municipio.

Orden Publico: Esta representado por la tranquilidad y paz social que proviene del
respeto generalizado al ordenamiento juridico.

Parte de Novedades: Es el informe que contempla lo relevante que se suscitd
durante el turno, estableciéndose en medio magnético e impreso.

Prevencion del Delito: medidas y acciones dispuestas con anticipacion con el fin

de evitar o impedir que se presente un fendmeno peligroso para reducir sus efectos
sobre la poblacién.

Seguridad Publica: Es la funcién a cargo del estado que tiene como finalidad
garantizar la paz y el orden publico, se va a guardar la integridad fisica de las
personas y sus bienes.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alguisiras, Mex.
Correo: .&EJﬁm3mmaﬂomc_ﬁmumnwomm-momq@m3m=h03 Tel.: 7296310219



@ suiLtereC N

3 Gobierno
@ Municipal

=" 2025 - 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Rt s \h_\iv8‘\08“0!O**’i*_o\.ggg",‘“ﬁnbu*f”o_‘bnb..g@.q.o.a.,qu.k-uo.ubu#.‘n.vubnﬁ.ﬂ\h.ni.bugnt‘ﬂ.#.hv.gnaiuslauﬂﬁgﬂ.’v@‘k&uﬁdﬂ"&a‘i*ﬁgﬁﬁs”*.uﬁiauguﬂouﬁ.!g; B N|Elh. AN G PO Gl n\.H 04 vﬂ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL Y SECRETARIA TECNICA DEL
CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA DE SULTEPEC

JULTEPEC
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INTRODUCCION

Se presenta el Manual de Procedimientos de la Direccién de Seguridad Publica
Municipal de Sultepec, México, con el objetivo de dar cumplimiento a las
disposiciones previstas para el Ayuntamiento y Presidente Municipal, en los
articulos 31. fraccién 1, 48, fraccién lil: 86 y 89 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México: y las consideradas para los titulares de las Dependencias y
Organismos de la Administracion Municipal de Sultepec, en el articulo 22 fraccion |
del Bando Municipal de Sultepec, Estado de México con el propdsito fundamental
de establecer una gestion gubernamental por resultados, en la cual existan
sistemas, estructuras y procedimientos de trabajo debidamente establecidos

Bajo este esquema, los Manuales de Procedimientos son instrumentos
administrativos que apoyan el quehacer institucional y estan considerados como
documentos fundamentales para la coordinacién, direccién, evaluacion y control
administrativo de las dependencias, asi como, para consulta en el desarrollo
cotidiano de las actividades del gobierno municipal.

El Manual de Procedimientos de la Direccién de Seguridad Publica, unifica los
criterios de contenidos que permiten la eficacia en el desarrollo de los
procedimientos de direccién, coordinacion y evaluacién administrativa, a través de
la sistematizacién de actividades, la identificacién de operaciones y la definicion de
la metodologia para efectuarlas. el contenido del manual comprende objetivo, base
legal, alcance, responsabilidades, politicas, como parte sustancial el desarrollo de
los procedimientos, asi como también diagramas de flujo y los formatos
correspondientes, su validacion y actualizacion que junto con la metodologia
aplicada en cada uno de sus apartados nos dota de instrumentos necesarios para
que en la practica se desarrollen y ejecuten los procedimientos administrativos aqui
descritos, contribuyendo asi, a la efectividad del gobierno, buscando generar un

impacto en la calidad de los servicios publicos y a su vez generar satisfaccién
ciudadana

/
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PRESENTACION

1. MARCO JURIDICO
2. PROCEDIMIENTOS
2.1.- PROCEDIMIENTO: atencion de llamados de auxilio o emergencias. ............

2.2.- PROCEDIMIENTO: entrega de citatorios o notificaciones del Ministerio Publico
o Juez Civico

2.4.- PROCEDIMIENTO: recepcion y cumplimiento de las Medidas de
Proteccion

2.5.- PROCEDIMIENTO: sesiones del Consejo Municipal de Seguridad
Publica

2.6.- PROCEDIMIENTO: evaluaciones en el Centro de Control de Confianza del
Estado de México

2.7.- PROCEDIMIENTO: capacitacion y actualizacion en la Universidad Mexiquense
de seguridad UMS

3. SIMBOLOGIA
4. DEFINICIONES
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OBJETIVO

DEFINIR LOS PROCEDIMIENTOS DE OPERACION, QUE SE REALIZAN DE
MANERA COTIDIANA PARA BRINDAR EL SERVICIO DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL EN EL MUNICIPIO DE SULTEPEC, MEXICO.

EL PRESENTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE SULTEPEC Y LA SECRETARIA TECNICA
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE SULTEPEC, MEXICO,
SE FUNDAMENTA EN LOS SIGUIENTES ORDENAMIENTOS JURIDICOS QUE
REGULAN LA OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE ESTA DIRECCION:
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MARCO JURIDICO

EL PRESENTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE SULTEPEC Y DE SECRETARIA
TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE
SULTEPEC, MEXICO, SE FUNDAMENTA EN LOS SIGUIENTES
ORDENAMIENTOS JURIDICOS QUE REGULAN LA OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DE ESTA DIRECCION:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO
CODIGO PENAL DEL ESTADO DE MEXICO

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS PENALES DEL ESTADO DE MEXICO

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

BANDO MUNICIPAL 2025 DE SULTEPEC, MEXICO

REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE
SULTEPEC, MEXICO
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PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: ATENCION DE LLAMADOS DE AUXILIO O EMERGENCIAS.
PROPOSITO

ATENCION EN LA RADIO BASE DE LAS LLAMADAS DE AUXILIO O DE
EMERGENCIA RECIBIDAS EN LA INSTITUCION, DE FORMA PRESENCIAL O
VIA TELEFONICA. ASi COMO LOS TURNOS GENERADOS POR MEDIO DEL
SISTEMA DE EMERGENCIAS 911 CANALIZADOS POR LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO

ALCANCE

APLICA A TODO EL PERSONAL DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
REFERENCIAS

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA, 2.1.3.2
BANDO MUNICIPAL DE SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO 2025

RESPONSABILIDADES

EL DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA ES EL ENCARGADO DE TRANSMITIR
LA INDICACION DE DAR ATENCION AL LLAMADO DE AUXILIO O DE
EMERGENCIA AL JEFE DE TURNO Y ESTE A SU VEZ A LOS ELEMENTOS DE
SEGURIDAD PUBLICA

POLITICA

EL PERSONAL EN TURNO DEBERA ATENDER EL LLAMADO DE AUXILIO O
EMERGENCIA

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD ACTIVIDAD DOCUMENTO

DIRECTOR DE |EL DIRECTOR RECIBE LA |N/A
SEGURIDAD PUBLICA |LLAMADA DE AUXILIO O DE
EMERGENCIA Y DA LA
INSTRUCCION DE DAR
ATENCION DE MANERA
INMEDIATA

JEFE DE TURNO RECIBE la instruccién del director | N/A
Yy da la instruccién a los elementos
de seguridad publica de dar la
atencion correspondiente.

POLICIA EL ELEMENTO RECIBE LA |N/A
INDICACION DE ACUDIR Y
BRINDAR EL APQOYO
CORRESPONDIENTE AL
LLAMADO DE AUXILIO O DE
EMERGENCIA QUE SE
REQUIERA
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DIAGRAMA DE FLUJO
=L CEERRA | B Poica reste la lamad de
[ Acude en persona a la | emerganda donde solicita el andlio
INICIO comandancia municipal o por | polidal, unidades madicas, bombaras,

——— 3 llamada telefénica, solicitando
el apoyo con elementos de
seguridad publica, segin sea susmandos
el caso

————» s2Mvitios piblicos, 2to y k= informa 2

—

e

LOS POLICIAS

EL DIRECTOR
Avanzan al lugar de los hechos,

al llegar se verifica la veracidad

{ del suceso, si no es real termina

G Wem——— | g procedimiento y se recaba _A|||l
datos del ciudadano con el que

se entrevistaron e informaran a

sus mandos si es verdad o falso

el llamado, el policia actia segtin
la valoracién de la emergencia y

Analiza las situaciones para
determinar a los elementos y |
unidades que van a desplegar |
para brindar el apoyo solicitado
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PROCEDIMIENTO ENTREGA DE CITATORIOS O NOTIFICACIONES DEL
MINISTERIO PUBLICO O JUEZ CiVICO.

PROPOSITO

APOYAR A LAS AUTORIDADES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES EN
LA ENTREGA DE CITATORIOS O NOTIFICACIONES A LOS CIUDADANOS QUE
SON DE NUESTRO MUNICIPIO

ALCANCE

APLICA A TODO EL PERSONAL DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA,
REFERENCIAS

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO, BANDO MUNICIPAL DE
SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO 2025

RESPONSABILIDADES

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL TIENE
LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

ORDENAR LA IMPLEMENTACION Y EL CUMPLIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO
POR PARTE DEL PERSONAL OPERATIVO A SU CARGO.

LOS JEFES DE TURNO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENEN LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

0:0:019:0:0:0:0:9:0:0:0:0:0:6:0:0:0:0:0:¢:
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DISENA UNA RUTA PARA APROVECHAR Y ENTREGAR VARIOS OFICIOS A LA
VEZ, DETERMINANDO SI PUEDE SER PIE TIERRA O EN PATRULLA.

EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

AVANZA PIE TIERRA O MEDIANTE UN VEHICULO OFICIAL AL BARRIO O
LOCALIDAD CITADA PARA HACER CONTACTO CON LA PERSONA
INVOLUCRADA PARA QUE FIRME DE RECIBIDO, EN CASO DE NO
ENCONTRAR A NADIE SE TOMA UNA FOTOGRAFIA EN EL DOMICILIO
REFERIDO COMO EVIDENCIA.

EL PERSONAL POLICIAL DEBERA EN TODO MOMENTO PROCURAR EL
CUIDADO Y CONSERVACION DE LOS VEHICULOS OFICIALES ASIGNADOS
PARA EL SERVICIO.

POLITICA

LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DEBERA APOYARA LAS
AUTORIDADES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES EN AUXILIO DE
SUS FUNCIONES.

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD ACTIVIDAD DOCUMENTO

USUARIO ACUDE EN PERSONA A LA COMANDANCIA | N/A
MUNICIPAL PARA SOLICITAR QUE SE
ENTREGUE EL CITATORIO QUE ES
SIGNADO POR EL MINISTERIO PUBLICO O
POR EL JUEZ CIViCO.

POLICIA EL ELEMENTO ENCARGADO DEL RADIO | N/A
BASE RECIBE EL CITATORIO Y
POSTERIORMENTE LE INFORMA A SUS
MANDOS.

DIRECTOR RECIBE EL DOCUMENTO, DETERMINA | N/A
CUANDO Y EN QUE MOMENTO
ENTREGARLO Y LO TURNA AL JEFE DE

TURNO

JEFE DE | TRAZA UNA RUTA Y AVANZA YA SEA PIE | BITACORA PERSONAL DE

TURNO TIERRA O CON VEHICULO OFICIAL PARA | LOS ELEMENTOS
APROVECHAR Y ENTREGAR VARIOS | POLICIALES Y DE
OFICIOS A LAVEZ SERVICIOS

POLICIA REGISTRA LA INFORMACION DETALLADA | BITACORA PARA

DEL APOYO BRINDADO EN LA BITACORA | NOVEDADES
DEL PARTE DE NO NOVEDADES. S| SE
ENCUENTRA LA PERSONA CITADA SE TOMA
UNA FOTOGRAFIA COMO EVIDENCIA.
POSTERIORMENTE SE LE INFORMA AL
DIRECTOR EL RESULTADO DEL APQYO.

DIRECTOR INFORMA LAS NOVEDADES DE RELEVANCIA | INFORME DE
AL PRESIDENTE MUNICIPAL NOVEDADES

I
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DIAGRAMA DE FLUJO

EL CIUDADANO

EL POLICIA

; | comandancia municipal, para
! INICIO | | solicitar que se entregue el
1 citatorio emitido por el

w
m Acude la persona a Ia
{

]

]

|

“ El elemento encargado del radio
nllmommm.qmn_dmm_omﬁozou‘
ﬁ
f

| posteriomente, le informa a sus |
| mandos

|
{
]
| Ministerio Piblico o por el Juez
Womsoo
“,

EL POLICIA

Registra la informacién detallada del BL JERE DE TURNG

apoyo brindado en la bitacora del ﬁ

| Q EL DIRECTOR
|
_ parte de novedades, si no se <*—m—
|

Traza una Eﬁm. y _ Recibe el documento determina |
AVETZa ¥ sea 8 pleo o cuandc y en qué momento |

con. ‘vehiculo oficial | _ entregarlo y lo turna al jefe de tumo |

| que se encuentra laborando e _
| infooma  las  novedades de |
relevancia al Presidente Municipal |

| encuentra la persona citada, se toma
una fotografia como evidencia,
posteriormente se le informa al
Director y el resultado del apoyo

entregar varios oficios a
la vez

W | para aprovechar vy |
|
|
]

_ FIN
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PROCEDIMIENTO: DE SERVICIOS DE SEGURIDAD EN PLANTELES
ESCOLARES

PROPOSITO

FORTALECER AL SERVICIO DE SEGURIDAD EN PLANTELES ESCOLARES DE
LA CABECERA MUNICIPAL Y LOCALIDAD DE CAPULA.

ALCANCE

APLICA ATODO EL PERSONAL DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA.
REFERENCIAS

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA,

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO

BANDO MUNICIPAL DE SULTEPEC, ESTADO DE MEXICO 2025,

_0i0:00:01010:0:0:0:0:0:0:9:9:9:0:9:¢:
L ——
Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.

Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219




¢ suiLTePEC

~ Gobierno
9 Municipal

) 2025 - 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
P s eresmyowen

O TR O OO A I

RESPONSABILIDADES

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL TIENE
LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

ORDENAR QUE EL PERSONAL OPERATIVO, BRINDE EL SERVICIO DE
SEGURIDAD EN PLANTELES EDUCATIVOS DEL MUNICIPIO.

EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

ACUDIR EN LOS HORARIOS DE ENTRADA Y EN LOS HORARIOS DE LA SALIDA

DE LOS ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA
CABECERA MUNICIPAL Y DE CAPULA.

POLITICA

EL PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA ASIGNADO AL SERVICIO DE
SEGURIDAD EN PLANTELES ESCOLARES, DEBERA PRIORIZAR LA
PROTECCION DE LOS ALUMNOS DE LOS PLANTELES EDUCATIVOS Y
BRIDAR SERVICIO DE VIALIDAD.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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DESARROLLO DEL PROCESO
AUTORIDAD ACTIVIDAD DOCUMENTO
DIRECTOR EN COORDINACION CON LA DIRECCION CONSTANCIA

DE EDUCACION Y LAS AUTORIDADES | ESCOLAR
EDUCATIVAS DE LOS PLANTELES SE
DEFINEN LAS ESCUELAS DONDE SE
REALIZARA LOS OPERATIVOS.

JEFE DE TURNO | DA LA INSTRUCCION DE QUIEN SERA EL | NA
ELEMENTO QUE ACUDIRA A LA
INSTITUCION EDUCATIVA A BRINDAR EL
SERVICIO.

POLICIA QUE EL PERSONAL DESIGNADO ARRIBE | BITACORA DE
AL QUE LE CORRESPONDA CON 15 | SERVICIOS
MINUTOS DE ANTICIPACION, VERIFICAR
EL ESTADO Y CONDICIONES DE
SEGURIDAD DEL ENTORNO ¥
DESARROLLA EL SERVICIO DE
PROTECCION ESCOLAR Y VIALIDAD
PRIORIZANDO LA SEGURIDAD DE LOS
ESCOLARES, POR LO QUE AVISA POR
RADIO EL INICIO Y TERMINO DE LA
ENTRADA Y/O SALIDA DE LOS
ESTUDIANTES.

:010:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0
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DIAGRAMA DE FLUJO

EL DIRECTOR

En coordinacion con la | EL JEFE DE TURNO

INICIO .| direccién de Seguridad | h

| Publica y las —— .| Da la instruccién de quien sera e| |

autoridades educativas | elemento que acudira a la institucion |

de los planteles se ﬂ educativa a brindar el servicio.

define las escuelas # “

donde se realizaran los | 1

_ operativos - .ﬁ
L

EL POLICIA _

El personal designado arriba al |
plantel que e corresponde con 15 |
minutos de anticipacién, verifica el [
estado y condiciones de seguridad m
del entorno y desarrolla el servicio _

$———— de proteccién escolar y vialidad,
FIN priorizando la seguridad de los
escolares, por lo que informa por
radio, el inicio y témino de Ia
entrada yfo salida de los |
estudiantes

==
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y CUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS DE
PROTECCION

PROPOSITO

PROPORCIONAR LAS PAUTAS PARA BRINDAR SEGURIDAD A VICTIMAS QUE

POR LA NATURALEZA DE LOS HECHOS CUENTEN CON UNA MEDIDA DE
PROTECCION.

ALCANCE

APLICA PARA TODO EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA.

REFERENCIAS

LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA.

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO.

RESPONSABILIDADES

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL TIENE
LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

0:9:0:0:0:0:0:0:0:0:0:010:0:0:0:0:0:0:0:
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DAR LA ORDEN DEL CUMPLIMIENTO DE LA MEDIDA DE PROTECCION.

LOS JEFES DE TURNO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENEN LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

SUPERVISAR QUE EL PERSONAL POLICIAL TENGA CONOCIMIENTO DE LA
INFORMACION DE HECHOS QUE POR SU NATURALEZA DEBAN SABER.

EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

AVANZA PIE TIERRA O MEDIANTE UN VEHICULO OFICIAL AL BARRIO O
LOCALIDAD CITADA PARA HACER CONTACTO CON LA PERSONA QUE TIENE
LA MEDIDA DE PROTECCION Y BRINDARLE LOS NUMEROS DE LA

COMANDANCIA E INFORMARLE QUE SE ESTARA ACUDIENDO DE FORMA
PERIODICA.

POLITICA

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS
MEDIDAS DE PROTECCION, BRINDANDO SEGURIDAD A LAS VICTIMAS, EL
CUAL TENDRA QUE SER ACOMPANADO CON EL LLENADO DE LOS
FORMATOS CORRESPONDIENTES, BASANDOSE EN LO SIGUIENTE:

:0:9:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0::
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1) CRITERIOS BAJO LOS CUALES SE RECIBE MEDIDA DE PROTECCION.
A) CUENTE CON LOS DATOS COMPLETOS DE LA VICTIMA.

) NOMBRE

Il) TELEFONO

lil) DIRECCION CON CROQUIS

B) CUENTE CON UN PERIODO DE TIEMPO ESTABLECIDO.

C) SEA EMITIDO POR UNA AUTORIDAD COMPETENTE.

D) EN EL MOMENTO DE LA RECEPCION DE LA MEDIDA DE PROTECCION SE
INFORMARA A LA VICTIMA DE LOS NUMEROS DE EMERGENCIA

E) SERAN LLEVADAS A CABO CONFORME LOS RECORRIDOS Y SEGUN LA
OPERATIVIDAD

LAS SIGUIENTES SON LAS ACCIONES GENERICAS-NO LIMITATIVAS- QUE
DEBE REALIZAR LA POLICIA MUNICIPAL:

CHOIBIPIE8I0010:0:0:010:0:9:9:0:0:6:6!
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A. RECIBIR MEDIDAS DE PROTECCION

B. DAR SEGUIMIENTO A LAS MEDIDAS DE PROTECCION

C. BRINDAR LOS NUMEROS DE EMERGENCIA A LAS VICTIMAS.
D. DAR APOYO A LAS VICTIMAS CUANDO SE REQUIERA

E. DAR ACOMPANAMIENTO A LAS VICTIMAS AL MINISTERIO PUBLICO
F. LLEVAR UNA BASE DE DATOS DE LAS MEDIDAS DE PROTECCION

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

ACTIVIDAD

DOCUMENTO

USUARIO

ACUDE EN PERSONA A LA COMANDANCIA MUNICIPAL
PARA ENTREGAR LA MEDIDA CAUTELAR QUE LE
EXTIENDE EL MINISTERIO PUBLICO

OFICIO

POLICIA

EL ELEMENTO ENCARGADO DEL RADIO BASE RECIBE LA
MEDIDA CAUTELAR POSTERIORMENTE LE INFORMA A
SUS Y MANDOS

OFICIO

DIRECTOR

RECIBE EL DOCUMENTO, DETERMINA CUANDO Y EN QUE
MOMENTO SE REALIZARAN LAS VISITAS DEL DOMICILIO
DE LA PERSONA QUE ESTA EN CALIDAD DE VICTIMA U
OFENDIDO

OFICIO

JEFE
TURNO

DE

TRAZA UNA RUTA Y AVANZA YA SEA PIE TIERRA O CON
VEHICULO OFICIAL PARA DAR CUMPLIMIENTO A LA
MEDIDA DE PROTECION.

N/A

POLICIA

SE ENTREVISTAN CON PERSONA BENEFICIADA DE LA
MEDIDA CAUTELAR, CON SU PUNO Y LETRA LLENA SU
NOMBRE LA FECHA LA DE LA VISITA Y FIRMA DE
CONFORMIDAD DE QUE SE ESTA DANDO EL
CUMPLIMIENTO, POR ULTIMO, SE LE REITERA LOS
NUMEROS DE TELEFONO A LOS QUE SE PEDE
COMUNICAR PARA CUALQUIER EMERGENCIA

HOJA DE
FIRMAS

JEFE
TURNO

DE

LE INFORMA LAS NOVEDADES AL DIRECTOR

N/A

NETAR DABA NUTSTHA GEATE

I
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DIAGRAMA DE FLUJO

- EL CIUDADANO

M _ EL POLICIA u

M Acude en perscna a la

i .. |
comandancia municipal El elemento en cargado del

radio base recibe la medida

| INICIO ] | para entrega la medida ! : |
,_ | | de proteccién que le , > » am» . EO»MQM“%:,« *
_ extiende el ministerio | _ Pes m:o_msmnm inamaa |
| pablico. | susmandos ._
_ |
“ EL POLICIA “
1 .
| Se entrevista con la persona | EL JEFE DE _ o
| beneficiada de la Medida de | ,“ TURNO ,
" | * | EL DIRECTOR |

Su nombre, la fecha de la visita y firma Traza una ruta y

| de conformidad de que se esta dando €— _ | Recibe el documento *
< — -
|-avanzanya sea a | determina cuando y en

| el cumplimiento, se le reitera los

_

| Proteccién con su pufio y letra, llena
|

|

,

|

| ] ! |
| ndmeros telefénicos a los que puede | pie ) o ien _.._5 ﬁ | n:m. Eo_.:mzwc. se |
| llamar por cualquier emergencia n | vehiculo  oficial | | realizardn las visitas del
“ | | para dar | | domicilio de la persona |
: , | cumplimiento a Ia | | que se estd en calidad de |
Medida de | , victima u ofendido _
| Proteccion ” , _
| |
v
EL JEFE DE TURNO
Le informa de las [ > FIN

novedades al director

* w‘w’
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PROCEDIMIENTO: SESIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA

PROPOSITO

DISENAR POLITICAS QUE PROPICIEN LA PREVENCION DE DELITOS Y

CREAR ENTORNOS SEGUROS PARA LAS FAMILIAS DE NUESTRO
MUNICIPIO.

ALCANCE

APLICA PARA TODO EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA, EN ESPECIAL AL DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA

Y SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA.

REFERENCIAS

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO.
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RESPONSABILIDADES

LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

PLANEAR, PROGRAMAR, ORGANIZAR Y DESARROLLAR LAS 6 SESIONES
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA POR ANO

LOS MUNICIPIOS DE LA ENTIDAD ESTABLECERAN UN CONSEJO MUNICIPAL
DE SEGURIDAD PUBLICA, EL CUAL DEBERA QUEDAR INSTALADO DENTRO
DE LOS PRIMEROS TREINTA DIAS NATURALES DEL INICIO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL.

CADA CONSEJO MUNICIPAL DEBERA SESIONAR EN FORMA ORDINARIA

CADA DOS MESES Y EN FORMA EXTRAORDINARIA LAS VECES QUE SEAN
NECESARIAS.

LOS CONSEJOS MUNICIPALES TENDRAN POR OBJETO:

PLANEAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES, POLITICAS Y
PROGRAMAS EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA, EN SUS RESPECTIVOS
AMBITOS DE GOBIERNO.

DAR SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS, LINEAMIENTOS Y POLITICAS
EMITIDOS POR EL CONSEJO NACIONAL, ESTATAL E INTERMUNICIPAL, EN
SUS RESPECTIVOS AMBITOS DE COMPETENCIA.

__901616:0:6:6:6:6:0:010:0:0:0:0:0:0:0:9:
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ESTOS CONSEJOS PERMITEN LA PARTICIPACION ACTIVA DE LA
CIUDADANIA CON LAS AUTORIDADES MUNICIPALES Y LAS INSTITUCIONES
FEDERALES Y ESTATALES ENCARGADAS DE LA SEGURIDAD PUBLICA.

EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

APOYAR EN LAS ACTIVIDADES QUE SEAN NECESARIAS PARA EN EL
DESARROLLO DE LAS SESIONES DEL CONSEJO.

EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSARILIDADES:

APOYAR EN LAS ACTIVIDADES QUE SEAN NECESARIAS PARA EN EL
DESARROLLO DE LAS SESIONES DEL CONSEJO.

ENTREGA EN LAS OFICINAS DEL SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA
ESTATAL DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO EL ACTA DE LA SESION
Y EL FORMATO DE ACUERDOS.

POLITICAS

PROCEDIMIENTO PARA LA LA PLANEACION CORRECTA PARA LA
REALIZACION DE LAS SESIONES DEL CONSEJO DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL BAJO LA SUPERVISION Y REALIZACION DIRECTA DE LA
SECRETARIA TECNICA

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219



# SuLTEPEC

3 Gobierno
@ Municipal

— 2025 - 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD ACTIVIDAD DOCUMENTO
SECRETARIA ELABORA LAS CONVOCATORIAS Y LAS PASA AL | CONVOCATORIA
TECNICA PRESIDENTE MUNICIPAL  CONSTITUCIONAL Y

PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL DE
SEGURIDAD PUBLICA PARA QUE LAS FIRME, YA
FIRMADAS SE ENTREGAN LAS CONVOCATORIAS A
CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS

CONSEJO SE INICIA CON EL REGISTRO DE ASISTENCIA YAEN EL | GION ORDEN DEL DIA
MUNICIPAL DESARROLLO DE LA SESION DEL CONSEJO | Y REGISTRO DE
MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA, SE DA | ASISTENCIA

LECTURA Y VERIFICACION DEL AVANCE DE LOS
ACUERDOS GENERADOS EN LA SESION ANTERIOR,
CON LAS PARTICIPACIONES DE LOS INTEGRANTES
DEL CONSEJO SE GENERAN NUEVOS ACUERDOS Y SE
PROPONE LA FECHA DE LA PROXIMA SESION

SECRETARIA ELABORA EL FORMATO DE ACUERDOS Y EL ACTA DE | ACTA DE SESION Y

TECNICA LA SESION Y LA PASA A FIRMA PRESIDENTE | ACUERDOS
MUNICIPAL

SECRETARIA ENTREGA EN LAS OFICINAS DEL SECRETARIADO | ACUSE DE RECIBIDO

TECNICA EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD

DEL ESTADO DE MEXICO EL ACTA DE LA SESION Y EL
FORMATO DE ACUERDOS.

’
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DIAGRAMA DE FLUJO

._ | INTEGRANTES DEL CONSEJO
SECRETARIA TECNICA m M ,
_ m _ Se inicia con el registro de |
_ Elabora las convocatorias y las _ | asistencia ya en el desarrollo de Ia _
ﬁ I m pasa a firma del presidente del f W sesion del consejo municipal de “
| INICIO { > | Consejo, ya firmadas se | seguridad piblica, se da lectura y |
| ! | entregan a cada uno de los _ T verificacién del avance de los |
’ | integrantes del  Consejo ,ﬁ | acuerdos generados en la sesién ,.
m Municipal _ “ anterior, con las participaciones de
[ | | los integrantes del consejo se W
_ " | generan nuevos acuerdos y se .,
| propone la fecha de la proxima _
| sesién I .

r ‘ : _

,_ SECRETARIA TECNICA _ ﬁ SECRETARIA m

, TECNICA |

FIN ) < Entrega en las oficinas del Secretario | €————o ﬂ

Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Puablica del Estado de
México, el acta de la sesién y el
formato de acuerdos

_
|
|
[
“
m
{
I

acuerdo y el Acta de la _"
Sesién y la pasa a firma |
| del Presidente Municipal |

|
|
| Elabora el formato de
\
{

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sulte
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PROCEDIMIENTO: EVALUACIONES EN EL CENTRO DE CONTROL Y
CONFIANZA DEL ESTADO DE MEXICO.

PROPOSITO

VERIFICAR QUE EL PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA ACTIVO ACTUE
DENTRO DEL MARCO DE CONDUCTA QUE DICTA LA NORMATIVIDAD
INSTITUCIONAL, ASi COMO EL PERSONAL DE NUEVO INGRESO SE APEGUE
A LOS PRINCIPIOS INSTITUCIONALES DE ACUERDO AL PERFIL DE PUESTO:

DERIVADO DE ELLO EN SU CASO SE EMITE LA CERTIFICACION
CORRESPONDIENTE.

ALCANCE

APLICA PARA TODO EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA.

REFERENCIAS
LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO

RESPONSABILIDADES

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL TIENE
LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

ORDENAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS EVALUACIONES DE CONTROL DE
CONFIANZA YA SEAN (NUEVOS INGRESOS Y/O PERMANENCIAS).

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

CONCERTAR LAS EVALUACIONES POR ANO, ASI MISMO ELABORAR Y
ENTREGAR LOS CONVENIOS, POSTERIORMENTE GENERAR LOS
EXPEDIENTES Y ENTREGARLOS EL CENTRO DE CONTROL DE CONFIANZA
Y POSTERIORMENTE NOTIFICAR LOS ELEMENTOS LAS FECHAS Y HORAS
EN QUE LES TOCA PRESENTARSE PARA LLEVAR A CABO LAS PRUEBAS
QUE INVOLUCRA LA EVALUACION DE CONTROL DE CONFIANZA

EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

TIENE QUE ENTREGAR EN LA MEDIDA QUE SE LE SOLICITA SUS
DOCUMENTOS PERSONALES A FIN DE GENERAR UN EXPEDIENTE,
POSTERIORMENTE SE DEBE DE TRASLADAR A LAS OFICINAS DEL CENTRO
DE CONTROL DE CONFIANZA DEL ESTADO DE MEXICO EN SEDE LERMA
MEXICO PARA LLEVAR A CABO SU EVALUACION

POLITICA

PERMITE QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS TRABAJEN JUNTO CON LA
CIUDADANIA Y SIRVAN EN UN AMBIENTE CONFIABLE, HONESTO APEGADO
A LOS PRINCIPIOS Y VALORES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO.

I
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DESARROLLO DEL PROCESO
AUTORIDAD ACTIVIDAD DOCUMENTO
SECRETARIA INFORMA AL CENTRO DE CONTROL DE | CONVENIOS
TECNICA CONFIANZA LAS EVALUACIONES PROGRAMADAS
PARA EL ANO EN CURSO, POSTERIORMENTE
ELABORA 'Y PASA A FIRMA DE LAS AUTORIDADES
MUNICIPALES, POR ULTIMO SE ENTREGA EN LA
SEDE LERMA, MEXICO
SECRETARIA SE GENERAN LOS EXPEDIENTES DE LOS EXPEDIENTES
TECNICA ELEMENTOS Y SE CAPTURA LA INFORMACION EN
LA PLATAFORMA DIGITAL DEL CENTRO DE
CONTROL DE CONFIANZA, POSTERIORMENTE SE
ENTREGAN LOS EXPEDIENTES EN LA SEDE
LERMA, MEXICO
SECRETARIA RECIBE LA PROGRAMACION DE LA | OFICIOS
TECNICA EVALUACIONES Y LE NOTIFICA POR ESCRITO A
CADA UNO DE LOS ELEMENTOS
POLICIA SE TRASLADA AL CENTRO DE CONTROL DE | N/A
CONFIANZA DEL ESTADO DE MEXICO EN SEDE
LERMA, MEXICO Y SE SOMETE A LAS PRUEBAS
QUE ENGLOBA LA EVALUACION DE CONTROL DE
CONFIANZA
CENTRO DE | MEDIANTE OFICIO ENTREGA AL SECRETARIO | OFICIO
CONTROL Y | TECNICO EN SOBRE CERRADO LOS RESULTADOS
CONFIANZA DE LAS EVALUACIONES PARA QUE LE INFORME
AL PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESIDENTE REVISA LOS RESULTADOS Y LOS QUE RESULTAN | OFICIO
MUNICIPAL APROBADOS ORDENA MIENTRAS QUE LOS NO
APROBADOS ESTOS ELEMENTOS DEBEN SER
DADOS DE BAJA COMO LO ESTABLECE LA LEY

19:9:910:0:0:0:0:0:0:0:0:010:0:0:0:0:0:0:0¢

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayu ntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219




4 SULTEPEC

3 Gobierno
Municipal
— 2025 - 2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

A S A B R OISO bt i e T T T ST P TP Yr TP YE Py B A A S B ACIR0D I OB O S ORI DA A GO0 B0

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR SECRETARIA TECNICA

INICIO _ Solicita a la Secretaria
T Técnica se programen
,l_ las evaluaciones, segtn
corresponda a los |
elementos de nuevo
ingreso o permanencia

Genera los expedientes
de los elementos y se
captura fa informacién en
la plataforma digital del
Centro de Control de
Confianza,
posteriormente se
entregan los expedientes
en la Sede Lema,
México

v

S

INTEGRANTE DE | v

DE CONFIANZA SEGURIDAD PUBLICA SECRETARIA TEGNICA

CENTRO DE OOZHNOFI‘

<

Mediante Oficio y en sobre |
cerrado  entrega  los
resultados de las
evaluaciones para que
informe  al  Presidente
Municipal

¥

| Se traslada al Centro de _
.A — | Control de Confianza del |
estado de México, sede &
|

|

m

Recibe la programacion
de las evaluaciones y

1
i
|
| ifica po ito a cada
_ Lema, México y se m:oﬁ_nmu rescrito a
|
‘

| somete a las fomas que
ﬂ wmmam_o.um_mmcm_:mna:

uno de los elementos

e T —

|

de Control de Confianza

M

FIN
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PROCEDIMIENTO: CAPACITACION Y ACTUALIZACION EN LA UNIVERSIDAD
MEXIQUENSE DE SEGURIDAD UMS

PROPOSITO

MANTENER CAPACITADO AL CUERPO DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
DE SULTEPEC Y EN CONSTANTE ACTUALIZACION PARA PODER BRINDAR
UN SERVICIO DE CALIDAD A LA POBLACION.

ALCANCE

APLICA PARA TODO EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE
SEGURIDAD PUBLICA.

REFERENCIAS
LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO.

RESPONSABILIDADES

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL TIENE
LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

_9i0:010:0:60:0:0:0:0:6:0:0:0:0:9:0:9:0:¢:
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DAR LA ORDEN PARA LA PROGRAMACION DE LAS CAPACITACIONES SEGUN
CORRESPONDA.

SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSARBILIDADES:

ELABORAR LAS FICHAS DE VALIDACION DE LOS CURSOS, ELABORAR LOS
CONVENIOS DE LOS CURSOS Y ELABORAR LAS FICHAS DE VERIFICACION
Y REPORTES DE CUMPLIMIENTO DE METAS DE LOS CURSOS

EL PERSONAL OPERATIVO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL TIENE LAS SIGUIENTES RESPONSABILIDADES:

TRASLADARSE AL PLANTEL DE FORMACION Y ACTUALIZACION TOLUCA,

PARA PONERSE A DISPOSICION DE LOS INSTRUCTORES Y RECIBIR LA
CAPACITACION CORRESPONDIENTE.

POLITICA

LA UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DE SEGURIDAD UMS, TIENE COMO
OBJETIVO LA FORMACION Y PROFESIONALIZACION ESPECIALIZADA EN
SEGURIDAD PUBLICA, DE SERVIDORES PUBLICOS DE LAS INSTITUCIONES
DE SEGURIDAD PUBLICA Y CORPORACIONES DE SEGURIDAD PRIVADA,

CON LA FINALIDAD DE CONTRIBUIR AL PERFECCIONAMIENTO DE LA
SEGURIDAD PUBLICA.

l
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DESARROLLO DEL PROCESO

AUTORIDAD ACTIVIDAD DOCUMENTO

DIRECTOR SOLICITA A LA SECRETARIA TECNICA | N/A
PROGRAMAR LAS CAPACITACIONES
A LOS ELEMENTOS

SECRETARIA ELABORA LAS FICHAS DE | FICHAS
TECNICA VALIDACION DE LAS | YCONVENIOS
CAPACITACIONES PARA EL ANO EN
CURSO, ASi MISMO ELABORA LOS
OFICIOS PARA CADA CURSO Y
ESTOS SE PASAN A FIRMA Y SE
INFORMA A LAS AUTORIDADES
MUNICIPALES.

POLICIA SE TRASLADA AL PLANTEL DE |NA
FORMACION Y  ACTUSLIZACION
TOLUCA CON SEDE EN ALMOLOYA
DE JUAREZ PARA TOMAR LA
CAPACITACION CORRESPONDIENTE.

UNIVERIDAD CAPACITA A LOS INTEGRANTES DE | CARPETA DE
MEXIQUENSEDE | LS DIRECCION DE SEGURIDAD | EVIDENCIAS
SEGURIDAD PUBLICA Y POSTERIORMENTE

ENTREGA CARPETA DE EVIDENCIA Y
CONSTANCIAS DEL CURSO TOMADO
A LA SECRETARIA TECNICA

_0i0:0:0:0:0:0:0:0:0:6:0:0:0:0:0:0:0:9:0:
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DIAGRAMA DE FLUJO
DIRECTOR DE
SEGURIDAD
m PUBLICA ,_
INICIO | — "
M Indica a la secretaria %
Técnica programar las
capacitaciones de los
| elementos de _.
Seguridad Publica _
UNIVERSIDAD
MEXIQUENSE DE
SEGURIDAD EL POLICIA
Emite las carpetas de Se traslada al Plantel

evidencias de los cursos
concluidos donde contiene
las constancias de cada
elemento de Seguridad
Piblica

—

de  Fommacién vy
Actualizacién para
capacitarse

M
|
‘
_
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SECRETARIA
TECNICA

Elabora las fichas de
validacién para
programar las
capacitaciones para el
afio en curso
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5. DEFINICIONES

LLAMADA DE EMERGENCIA: SOLICITUD DE AUXILIO A LA POLICIA

REALIZADA POR LA POBLACION, PARA LA ATENCION Y RESOLUCION DE
CUALQUIER ASUNTO URGENTE.

VEHICULO OFICIAL: VEHICULO PROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO,
ASIGNADO A LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL,
EMPLEADO PARA EL DESEMPENO DEL SERVICIO POLICIAL.

VICTIMA: ES EL SUJETO PASIVO QUE RESIENTE DIRECTAMENTE SOBRE SU
PERSONA LA AFECTACION PRODUCIDA POR LA CONDUCTA DELICTIVA.

OFENDIDO: SE CONSIDERARA OFENDIDO A LA PERSONA FiSICA O MORAL
TITULAR DEL BIEN JURIDICO LESIONADO O PUESTO EN PELIGRO POR LA
ACCION U OMISION PREVISTA EN LA LEY PENAL COMO DELITO.

MEDIDA DE PROTECCION: ES UN DOCUMENTO QUE EMITE EL MINISTERIO
PUBLICO Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD PUBLICA TIENE QUE DAR
CUMPLIMIENTO DANDO RECORRIDOS CONSTANTES EN EL DOMICILIO DE
LA PERSONA REFERIDA EN LA MEDIDA DE PROTECCION, O ATENTES A SU
LLAMADA DE AUXILUIO EN EL MOMENTO QUE LO REQUIERA, HASTA QUE
DURE EL PROCESO.

CONVENIO: DOCUMENTO ESTABLECIDO ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y LAS
INSTANCIAS ESTATALES O FEDERALES, CON LA FINALIDAD DE REGULAR
UNA DETERMINADA EVALUACION O CAPACITACION DE LOS POLICIAS.
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SIMBOLOGIA

SIMBOLOGIA SIGNIFICADO

Inicio de procedimiento

* Conector de procedimiento

Flecha direccional

A J

(Fin) Determina el fin del proceso
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