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CONSIDERANDO

Que la ley Organica Municipal del Estado de México, establece que el municipio
libre es la base de la divisién territorial y de Ia organizacién politica del Estado,
investido de personalidad juridica propia, integrado por una comunidad establecida
en un fterritorio, con un gobierno auténomo en su régimen interior y en la
administracion de su hacienda publica.

Que para dar cumplimiento al articulo 24 fraccién IV de la ley para Ia mejora
regulatoria del Estado de México Y sus Municipios, el cual expresa que el secretario
técnico de la comision Municipal tendra, en su ambito de competencia la funcién de

proponer el proyecto del reglamento interior de la Comision Municipal.

Que para dar cumplimiento al objeto de Ia Ley para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y sus Municipios, mediante el establecimiento de mecanismos
pertinentes en instrumentos normativos adecuados para tal fin, resulta necesaria
una alineacién al marco regulatorio municipal para generar la mejora integral,
continua y permanente de su regulacion, de manera coordinada con las autoridades

de mejora regulatoria y la sociedad civil, por lo que es necesario contar con un
Reglamento Municipal.

Por lo anteriormente expuesto se ha tenido a bien expedir el siguiente:

’

REGLAMENTO INTERNO DE LA COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA DEL SULTEPEC MEXICO.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |

Articulo 1. F| presente reglamento

interno  tiene como objeto regular el
funcionamiento interno de Ia Coordinacj

on Municipal de Mejora Regulatoria, asj

como la mejora integral y continua de cada una de las actividades realizadas por las

unidades administrativas que constituyen la Coordinacion.

Articulo 2. Para los efectos de este reglamento se entiende por:

l. Agenda Regulatoria: Propuesta de Ias regulaciones que las
direcciones pretenden expedir;

Analisis de Impacto Regulatorio: Documento mediante el cual las

direcciones justifican ante la Comision, Ia creacion de nuevas

disposiciones de caracter general o de reformas a las existentes:
1. Ayuntamiento: Organo de Gobierno de Sultepec;
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CABILDO: Organo maximo de decisién dentro del ayuntamiento
integrado por: el Presidente Municipal, Sindico Municipal y los
regidores;

V. Catalogo Municipal de Regulaciones: Conjunto de disposiciones
legales, reglamentarias Yy administrativas vigentes en el Municipio;

VI. Coordinador(A): Titular de la Coordinacién Municipal de Mejora
Regulatoria;

VIl.  Coordinacién: Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria:

VIIl.  Comisién: Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;

IX. CEMER: A la Comision Estatal de Mejora Regulatoria;

X. CMMR: Comisién Municipal de Mejora Regulatoria:

Xl.  Comité Interno: Al Comité Interno de Mejora Regulatoria, que es el
organo constituido al interior de cada direccion, para llevar a cabo
actividades continuas de mejora regulatoria derivadas de Ia Ley:

Xll.  Direcciones: A las direcciones o unidades administrativas que
constituyen el Ayuntamiento de Sultepec.

XIll.  Enlace de Mejora Regulatoria: Al servidor publico designado por el
titular del sujeto obligado, como responsables de |g mejora
regulatoria al interior de Sus areas;

XIV. Ley:Ala Ley para Ia Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios;

XV. Ley General: Ala Ley General de Mejora Regulatoria;

XVIL.  Mejora Regulatoria: Al proceso continuo de revision y reforma de

las disposiciones de caracter general que, ademas de promover |a

desregulacion de procesos administrativos, provee

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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a
vigente;
XVII.  Municipio: Division territorial administrativa de Sultepec;
XVIIl. PAMMR: Programa Anual Municipal de Mejora xmmc_mﬂo_,_m
XIX. Reglamento: E| presente Reglamento Interno:
XX. Regulaciones: Las disposiciones de caracter
general denominados Bando Municipal, reglamentos, planes,
programas, reglas, normas técnicas, manuales, acuerdos, instructivos,
criterios, lineamientos, circulares y demas disposiciones administrativas
que afecten la esfera juridica de los particulares;

XXIl. REMTyS: Registro Municipal de Tramites y Servicios.

XXII. Secretario Tecnico; Secretario Técnico de la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria del Municipio de Sultepec:

XXII. Servicio: A Ia actividad que realizan los sujetos obligados en
acatamiento de algin ordenamiento juridico, tendente a satisfacer las
necesidades de los Ciudadanos, mediante el cumplimento por parte de
éstos de los requisitos que el ordenamiento respectivo establece;

XXIV. Tramite: A la solicitud o gestion que realizan las personas fisicas 0
juridicas colectivas, con base en un ordenamiento juridico, ya sea para
cumplir una obligacién que tiene a sy cargo, o bien para obtener
informacién, un beneficio, un servicio o una resolucion y que los sujetos

obligados a que se refiere e propio ordenamiento estan obligados a

-

resolver en los términos del mismo.

XXV. Sultepequenses: Gentilicio que se le otorga a la persona que habite en
el municipio de Sultepec.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alguisiras, Mex.
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Articulo 3. En lo no previsto por este reglamento,

g o T T T TSI e

se estara a lo dispuesto en los
términos de la legislacion, reglamentos y leyes aplicables.

CAPITULO II
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 4. Cumpliendo con el Articulo 25 de Ia Oo:mEco_o: Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, se implementan las politicas publicas de mejora regulatoria para
la simplificacién de regulaciones, tramites, servicios y demas objetivos que
establezca la ley general en la materia.

Articulo 5. La Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria tendra como objeto:

I Promover la eficiencia y eficacia dentro del Municipio de Sultepec: De
conformidad con la Ley y la Ley General;

1. Elaborar los programas Yy acciones para lograr una mejora regulatoria
integral, bajo los principios de maxima utilidad para la sociedad y la
transparencia en su elaboracién:

[l Modernizar y agilizar los procesos administrativos que realizan los sujetos
a este reglamento.

V. Promover e impulsar Ia participacion social en la Mejora Regulatoria.

V. Los demas contenidas en la ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
Mexico y sus Municipios.

Articulo 6. La Coordinacién, tendra las facultades siguientes:

l. Promover la mejora regulatoria y la competitividad en e municipio.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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I.Conducir, coordinar, supervisar y ejecutar un proceso continuo de mejora

regulatoria en cada uno de los tramites Yy servicios que proporciona el Municipio;

V. Presentar a la comisién el Programa Anual de Mejora Regulatoria y las
propuestas de nuevas regulaciones; asi como los Analisis de Impacto Regulatorio,
para los efectos legales correspondientes;

V. Recibir y revisar las propuestas de nuevas regulaciones y/o de reforma

especifica, asi como los Analisis de Impacto Regulatorio que envien las direcciones
VII. Administrar el registro municipal de tramites y servicios;

IX. Celebrar convenios de coordinacion con el estado, a efecto de inscribir los
tramites y servicios en el Catalogo Estatal:

X. Recibir de las direcciones los avances trimestrales en materia de mejora
regulatoria;
Xl. Evaluar las propuestas de nuevas regulaciones o de reforma, asi como de

los Andlisis de Impacto Regulatorio que le presenten las direcciones;

XIl.  Presentar a las direcciones los comentarios y opiniones de los particulares,
respecto de las propuestas de nuevas regulaciones o de su reforma, atento a los

principios de maxima publicidad y transparencia en el ejercicio de sus funciones:

Xlll.  Presentar a Ia comision municipal un informe trimestral del avance

programatico de Mejora Regulatoria que se hubiere implementado conforme al
programa anual; ’

XV. Vigilar el Sistema de Protesta Ciudadana e informar al drgano interno de
control, de los casos que tenga conocimiento sobre el presunto incumplimiento
a lo previsto en esta Ley y su Reglamento; y

MOMOMQK%,ﬁM@@wﬁﬁgﬁgzﬁﬁﬁ%ﬁ‘ﬁ.
/
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1. Alfrente de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, estara
un titular que se denominara Coordinador Municipal de Mejora Regulatoria,
quien contard con independencia, programatica, técnica, y presupuestal,
dependera jerarquicamente del Presidente Municipal y serd nombrado por
este.

2. Para el estudio, planeacion, resolucion y despacho de los asuntos que le

compete, contara con las siguientes unidades administrativas:

[ Coordinacién de Analisis y Simplificacién de Tramites y
Procesos Administrativos

[l Coordinacién de Analisis de Impacto Regulatorio
lll. Coordinacién administrativa

Articulo 8. La Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria ademas de
contar con las unidades administrativas indicadas en el articulo anterior, se apoyara
con el personal profesional que sea necesario para llevar a cabo sus obligaciones
los cuales estaran sujetos al organigrama autorizado. Dicho personal estara
Jerérquicamente subordinado a la unidad administrativa que este adscrito. En este

caso todos estaran subordinados al o Ia Coordinador(a) Municipal de Mejora
Regulatoria.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO |

DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y SUS FUNCIONES
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COORDINADOR(A) GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 9. El o La Coordinador(a) Municipal de Mejora Regulatoria, de
conformidad con lo establecido en Ia Ley, ostentara también el cargo de
Secretaria(o) Técnica(o) de la Comisién.

Articulo 10. Funciones y Objetivo del Coordinador

1. El Coordinador Municipal de Mejora Regulatoria tiene como objetivo, llevar a
cabo, la mejora regulatoria que sea necesaria para facilitar los tramites y
servicios que solicitan los ciudadanos, apegandose en todo momento a lo

establecido en la normatividad vigente y a los principios de transparencia y
calidad.

2. Funciones:

l. Ser el vinculo de su Municipio con la Comisién Estatal;

Il Coordinar la instalacion formal de |a Comisién Municipal;

I, Coordinar con todas las dependencias la instalacién formal de sus
Comités Internos;

V. Coordinar con todos los Comités Internos |Ia elaboracion de sus

Programas de Mejora Regulatoria y deméas actividades descritas en la
Ley;

V. Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora
Regulatoria y enviarlo a la Comisién mmﬁmﬁm_ para los efectos legales
correspondientes.

VI. Coordinar la elaboracion de los analisis de impacto regulatorio:

VIl.  Administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios y el de
Regulaciones.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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mites y servicios, asi como los

o el catalogo de tra
requisitos, plazos y costos que correspondan;

IX. Mantener actualizado el catalogo Municipal de Regulaciones:

X. Enviar a la Comisién Estatal para las observaciones
correspondientes, el Programa Anual Municipal, los proyectos de
regulacion y los analisis de impacto regulatorio correspondientes;

Xl. Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de
regulaciones para que esté disponible para su consulta en el portal de
internet;

XIl.  Integrar los reportes de avance programatico y el informe anual de
metas e indicadores de mejora regulatoria que se hubiere
implementado y enviarlo a la Comisién Estatal para los efectos
legales correspondientes:

XIll. Integrar el concentrado de los reportes de avance programatico vy el
informe anual de metas e indicadores y enviarlos a Ia Comisién
Estatal.

XIV.  Integrar y presentar la Agenda Regulatoria:

XV.  Solicitar a la Comisién Estatal, capacitacion e induccion en materia de
mejora regulatoria;

XVI.  Elaborar el Manual de Organizacion de la Coordinacion Municipal de
Mejora Regulatoria:

XVII.  Auxiliar al Presidente Municipal en la ejecucion de las politicas,
programas y acciones en materia de im_.o_,m regulatoria que autorice
el Cabildo;

XVIIl. Participar en foros, seminarios y demas actividades orientadas a

impulsar el proceso de mejora regulatoria en el Municipio:

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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mientos legales aplicables.

Articulo 11. Atribuciones y Obligaciones del o la Secretaria(o) Técnica(o)

l. Elaborar, firmar y enviar las convocatorias y documentacion
respectiva, a las y los integrantes y alasy los invitados a las sesiones
ordinarias y mx#moam:mzmm de la Comision Municipal, previamente
autorizadas por la o el Presidente:

Il Redactar el orden del dia y la documentacion respectiva para su
aprobacion, en términos del Reglamento;

lIl.  Preparar la lista de asistencia relativa a las sesiones de la Comision
Municipal:

IV.  Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal para
celebrar sus sesiones y cumplir con las facultades que le otorga la Ley;

V. Redactar, firmar y recabar las firmas de las actas de las sesiones de
la

Comisién Municipal y mantener actualizado el libro respectivo;

VI.  Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision Municipal:

VIl. Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las Comisiones
Tematicas de Mejora Regulatoria;

VIII. Llevar el archivo de la Comisién Municipal;

IX. Dar difusién a las actividades de la Comisién Municipal por los

diferentes medios disponibles, y

X. Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y oftras
disposiciones aplicables.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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CAPITULO II

ANALISIS Y SIMPLIFICACION DE TRAMITES Y PROCESOS
ADMINISTRATIVOS

Articulo 12. Funciones del o Ia Coordinador(a) de Analisis y Simplificacién de
Tramites y Procesos Administrativos.

L Elaboracion de Actas de la sesion de los comités internos de Mejora
Regulatoria;

Il.  Envio de Informes de las sesiones de los Comités Internos;

ll.  Someter ante la comision municipal la aprobacién de los manuales de
organizacion y procedimientos y los reglamentos internos de las
direcciones que conforma la administracion municipal;

IV.  Envio de Informes de las sesiones de la comision;

V.  Altas, Bajas y Modificaciones de Formatos REMTyS en el sistema:

V1. Revisién y Andlisis de Formatos REMTyS; y

VII. Recabar evidencias de los avances del PAMMR.
CAPITULO III

COORDINACION DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 13. Funciones del o Ia Coordinador(a) de Andlisis de impacto regulatorio

I Revisar y evitar la duplicidad y la discrecionalidad en el
establecimiento de tramites Yy requisitos, promover la disminucién de

plazos y costos, asi como reducir y evitar deficiencias en la practica

LTEPEC

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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regulatoria de las normas apli

cables a la organizacién y desarrollo
de la mejora regulatoria del Municipio;

1. Garantizar que las regulaciones salvaguarden el interés general,
considerando los impactos de la actividad regular y las condiciones
institucionales de cada uno de los sujetos obligados;

. Analizar las razones que generan la necesidad de reformar
regulaciones o bien de crear nuevas, las alternativas tomadas en
consideracion, los posibles riesgos que se correrian en caso de no
emitirse las regulaciones propuestas, asi como los beneficios que
estas generarian, entre otros rubros;

IV.  Seguimiento de las Sesiones de I3 Comision de Mejora Regulatoria
entre las areas implicadas:

73 Seguimiento y control de la Agenda Regulatoria, asi como de las
Propuestas de regulaciones que los sujetos obligados pretenden
expedir.

VI.  Las demas que le atribuyan otras disposiciones juridicas para el
cumplimiento de la mejora regulatoria.

CAPITULO IV
COORDINACION ADMINISTRATIVA

Articulo 14. Funciones Administrativas

I Elaborar el proyecto presupuestario.

’

Il Elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y de
procedimientos.

lIl. Integrar el Programa Operativo Anual.

IV.  Gestionar movimientos de personal.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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V. Elaborar informes trimestrales.

VI. Elaborar y tramitar reconducciones presupuestales.

VII.  Actualizacién de documentos de desarrollo institucional.

VIIl.  Enlace con las demas direcciones

TITULO TERCERO
DE LA COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA
CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 15. La Comisién sera responsable de analizar las propuestas de creacion
de nuevas regulaciones o de reforma especifica, mediante los Analisis de Impacto
Regulatorio que le presenten Y, €n su caso, aprobarlas.

Articulo 16. Las comisiones Municipales tendran, en su ambito de competencia, las
facultades y responsabilidades siguientes:

l. Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la elaboracion y
actualizacion de los anteproyectos de reglamentos, bandos, acuerdos y
demas regulaciones o reformas a estas;

Il. Aprobar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria Municipal,

asl como las propuestas de creacién de regulaciones o de reforma

especifica y el Andlisis de Impacto Regulatorio que le presente el
Secretario Técnico;

1. Recibir, analizar y observar el informe anual del avance programatico de

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: m%csﬂmBmm:,er__nmumnwomm-wom.u@m_jm:hoﬁ Tel.: 7296310219
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V. Informar al Cabildo del avance programatico de mejora regulatoria y de la
evaluacion de los resultados;
V. Integrar, actualizar y administrar el Registro Municipal; y

VI. Las demas que le confiera esta Ley y demas disposiciones juridicas
aplicables.

CAPITULOII
AGENDA REGULATORIA

Articulo 17. Las direcciones deberan presentar su Agenda Regulatoria ante la
Coordinacion en los primeros cinco dias de los meses de mayo y noviembre de cada

ano, misma que podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a
noviembre y de diciembre a mayo respectivamente.

CAPITULO III

PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 18. El programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria Municipal, debera
contener lo siguiente:;

. Un diagndstico de la regulacion vigente, en cuanto a su sustento en la
legislacion, su claridad y posibilidad de ser comprendida por el particular
y los problemas para su observancia;

Il Fundamentacion y motivacion;

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio d
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Estrategias y acciones a aplicar en el afio respectivo para mejorar la
problematica detectada:

Objetivos concretos a alcanzar con las acciones propuestas;

Propuestas de eliminacion, modificacion o creacion de nuevas
regulaciones o de reforma especifica; y

Observaciones y comentarios adicionales que se consideren pertinentes.

CAPITULO IV

ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Articulo 19. El Analisis de Impacto Regulatorio debera incluir los siguientes rubros:

VI

VII.

Exposicion de las razones que generan la necesidad de crear nuevas
regulaciones, o bien, reformarlas:

Alternativas que se tomaron en cuenta para arribar a la propuesta de crear
o reformar las regulaciones de que se trate;

Problemas que la actual regulacion genera y como el proyecto de nueva
regulacion o su forma plantea resolverlos;

Posibles riesgos que se correrian de no emitir las regulaciones
propuestas;

Fundamento juridico que da sustento a| proyecto y la congruencia de Ia
regulacion propuesta con el ordenamiento juridico vigente:
Beneficios que generaria la regulacién propuesta:

Identificacion y descripcion de los tramites eliminados, reformados y/o

generados con la regulacién propuesta; y

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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VIIl.  Recursos para asegurar el cumplimiento de [a regulacion.

CAPITULO V

PAGINA OFICIAL DEL MUNICIPIO

Articulo 20. Las actividades principales que constituyen la seccién de Mejora

Regulatoria dentro de Ia pagina Oficial del H. Ayuntamiento de Sultepec son las
siguientes:

I Registro Municipal de Tramites y Servicios;
ll. Registro Municipal de Verificadores:
lll. Protesta Ciudadana:

IV. Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;

V. Catalogo Municipal de Regulaciones; y
VI. Consulta Pdblica.

Articulo 21. En el Registro Municipal de Tramites y Servicios (REMTyS), se

encuentran las cedulas de informacion de tramites y servicios con los que cuenta

cada una de las direcciones que constituyen el Honorable Ayuntamiento de
Sultepec.

El objetivo de la plataforma es poder consultar todo 16 necesario acerca del tramite

0 servicios, asi como de los requisitos y condiciones para poder solicitarlos de una
forma mas facil, rapida y precisa.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio d
Correo: ayu 383mmsﬂomc_ﬂmumnmomm.womq©m mail.com Tel.: 7296310219
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encuentran todos los servidores publicos debidamente habilitados e identificados
que tienen la facultad de realizar la verificacion con forme a lo establecido en el
Articulo 55, 56, 57, 58, 59 y 60 de la Ley General de Mejora Regulatoria.

Articulo 23. El Sistema de Protesta Ciudadana tiene como objeto analizar y dar

seguimiento a las peticiones e inconformidades para el adecuado cumplimiento de
los tramites y servicios.

La Comisién dispondra lo necesario para que las personas puedan presentar la
Protesta Ciudadana tanto de manera presencial o a través de las tecnologias de la
informacion y comunicacion.

Articulo 24.- El apartado de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria contara
con 3 apartados los cuales son:

Comisién Municipal: Donde se registraran todas las Actas de Instalacién; Sesiones
realizadas de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.

Comité Interno: Se registraran las actas de Instalacion, las actas de las sesiones de

los comités internos y/o sesiones extraordinarias, de cada direccion

Programa Anual de Mejora Regulatoria: Se integrara con el Programa Anual de
Mejora Regulatoria, los Reportes Trimestrales de Avance de este programa vy el

Reporte Anual de Metas e Indicadores de Desemperio Regulatorio (RAMIDR).

-

Articulo 25. El Catalogo Municipal de Regulaciones es el apartado en el cual se
enlistan las Leyes en el siguiente orden:

l. Constituciones;

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: ayuntamientosultepec2025-2027@gmail.com Tel.: 7296310219



SULTEPEC

e T Ty

Gobierno

Municipal
2025 2027

Il Leyes;
[l Cadigos;

V. Reglamentos;
V. Bandos;

VI. Manuales;
VIl.  Acuerdos:

VIIl.  Decretos; y

IX. Convenios.

Articulo 26. La Consulta Plblica sera aquella que permita conocer las opiniones y
propuestas de los ciudadanos y todo aquel que esté interesado en Ia simplificaciéon

de los tramites y servicios que ofrece el municipio.

TIiTULO CUARTO

DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 27. Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento

al contenido de la Ley y del presente Reglamento, se tramitaran y sancionaran de
conformidad con lo previsto en el Codigo de Procedimientos Administrativos del

Estado de México y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios. ’

Francisco |. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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INTRODUCCION:

Se formula el presente Manual de Organizacién de Mejora Regulatoria de
conformidad a las atribuciones previstas para los ayuntamientos en los articulos il
fraccion 1; 48, fraccion 111: 86 y 89 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; y las consideradas para los titulares de las dependencias y organismos de
la Administracion Municipal Sultepec 2025 - 2027.

Con el propoésito de identificar el nivel de responsabilidades que asumen las y los
servidores publicos de la Administracion Municipal Sultepec 2025 — 2027, en
consecuencia de lo anterior, se realizé la emision del Manual de Organizacion, en
el contexto de una gestion publica basada en resultados, éste precisa las funciones
que deben realizar las unidades administrativas; define responsabilidades, prevé la
duplicidad de las funciones; y sirve de guia y orientacion para quienes desean
conocer la funcionalidad de la Coordinacion de Mejora Regulatoria.

Con esto se contribuye a la efectividad del gobierno, pues, se logra la eficiencia de
Sus procesos administrativos, y éstos impactan en la calidad de los servicios

publicos con lo que se alcanza mayor transparencia y satisfaccion ciudadana.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: m<c3”m3mm.JHOmc_ﬂm._umnwowm.mowq@mBm:.no_..: Tel.: 7296310219
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ANTECEDE

El area de mejora regulatoria tiene su origen en la Ley para la Mejora Regulatoria
de Estado de México y sus Municipio, tiene como objetivo general, otorgar la mayor
transparencia de los tramites y servicios que presta el municipio, asi como revisar
la normatividad legal que nos es aplicable para generar normas claras y tramites y
servicios simplificados, asi como instituciones eficientes y eficaces, orientadas
siempre a ofrecer la mayor calidad de los servicio y a obtener el mayor valor posible
de los recursos, la cual ademas de motivar Ia desregulaciéon de los procesos
administrativos, genere una actualizacion Yy mejora constante.

MISION:

Fortalecer las capacidades del municipio en la dotacion de los servicios basicos de
calidad, el mejoramiento de las condiciones de habitabilidad y oportunidades que

permita generar entornos de libertad e igualdad para los habitantes del Municipio de

s

Sultepec.

VISION

Ser una dependencia de la Adminjstracion Publica Municipal vanguardista basada
en un Gobierno por resultados, teniendo como pilares la mejora regulatoria,

planeacion, organizacion y evaluacion, para convertirnos en un ejemplo y un modelo
eficiente y eficaz en el ambito municipal.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
Correo: m«c383mm:HOmc_HmnmnNomm.Nowq@m mail.com Tel.: 7296310219
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OBJETIVO GENERAL:

OTBAGHHO000 ORI OISO SOSN8 000 P0000800

Promover en las diversas areas municipales internas y desconcentradas programas
de mejora regulatoria, estructurando procesos para la toma de decisiones mas
razonables, que se sustenten la transparencia, para alcanzar un gobierno mas
eficiente y eficaz en la prestacion del servicio publico.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
¢ Implementacion de Programas de Mejora Regulatoria

Disefar e implementar programas de mejora regulatoria en las areas municipales,
estableciendo metodologias estandarizadas que simplifiguen tramites y procesos

administrativos, facilitando la operacion eficiente de las dependencias internas y
desconcentradas del Ayuntamiento.

e Fortalecimiento de Procesos de Toma de Decisiones

Estructurar y documentar procesos de toma de decisiones basados en criterios
técnicos, analisis costo-beneficio y evidencia documental, que promuevan la

razonabilidad, objetividad y transparencia en las determinaciones administrativas de
las diversas areas municipales.

» Mejora en la Eficiencia del Servicio Publico

Optimizar la prestacién de servicios publicos municipales mediante la reduccion de
tiempos de respuesta, eliminacién de requisitos innecesarios y fortalecimiento de

mecanismos de control que garanticen un gobierno mas eficaz y orientado a la
satisfaccion ciudadana.

_ Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51
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ESTRUCTURA

FRLEID

ORGANICA

1. Presidencia Municipal.

2. Coordinador Municipal de Mejora Regulatoria.

MARCO JURIDICO:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de competitividad y ordenamiento comercial del Estado de México. .

Ley de fomento econémico para el Estado de México.

Ley de gobierno digital del Estado de México y Municipios y Ley del Periédico

Oficial Gaceta del Gobierno.

Ley de mejora regulatoria del Estado de México Y sus municipios.

o Adicion la ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de
México y municipios.

o Reformas a la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y

o 0O O O O

o

Municipios
o Reformas al Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
Meéxico y Municipios. .

o Bando Municipal 2025.

o Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México.

o Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios.

o Lineamientos para la Elaboracion del Impacto Regulatorio para los
Municipios del Estado de México.

o Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Sultepec

o Manual de Operacion del Catalogo Municipal de Regulaciones del Municipio
de Sultepec.

P " Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
_ Correo: ayunta :.:m:HOmc_Hmvmnwomm-mom.w@mqjm:hoa Tel.: 7296310219
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OBLIGACIONES DEL TITULAR

Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria

Coordinar la creacién de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

- Coordinar la creacién de los Comités Internos de Mejora Regulatoria
Municipal.

- Elaborar, instrumentar y presentar propuestas de simplificacion y de mejora

regulatoria para favorecer la actividad empresarial al interior del municipio;

- Recibir y remitir al enlace de mejora regulatoria los proyectos de regulacion,

asi como los programas que le envien las dependencias municipales e
integrar los expedientes respectivos:

- Planear, organizar e impulsar la realizaciéon de diagnosticos de mejora
regulatoria de las actividades especificas de cada” area administrativa o
dependencia;

- Recibir e integrar los reportes de avance de actividades de las dependencias
participantes en el Programa de Mejora Regulatoria con la finalidad de

presentarlos ante la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600.
Correo: ayu :Hm3mm:ﬁowc_Hmvmnmowm-mow.w@mﬂm=.003 Tel.: 7296310219
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- Desarrollar y proponer los lineamientos, manuales e instructivos necesarios
para conformar y operar los comités internos de mejora regulatoria de cada
dependencia;

- Integrar y enviar a la Comisiéon Estatal de Mejora Regulatoria las
resoluciones, propuestas y proyectos de simplificacion administrativa que la

comision municipal acuerde, para los fines legales y reglamentarios:

- Promover, gestionar y dar seguimiento a la celebracion y la suscripcion de
convenios y/o acuerdos de coordinacion con el gobierno federal y estatal para
fomentar la mejora regulatoria:

- Organizar 4 sesiones ordinarias al afio y las extraordinarias necesarias, de la

Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Ayuntamiento:

- Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria atendiendo a los

lineamientos emitidos por la Comision Estatal de Mejora Regulatoria
(CEMER); d

- Integrar, validar y actualizar permanentemente tanto el Registro como el
Catalogo Municipal de Tramites y Servicios del Ayuntamiento, en términos
de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios;

- Participar e intervenir en los Comités Internos de Mejora Regulatoria de las
distintas dependencias, organismos descentralizados de la administracién
publica municipal de Sultepec:

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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- Revisar y validar el Informe Anual de Avance Programatico de Mejora

Regulatoria para su presentacion ante comision y cabildo una vez al afio;

- Promover entre las dependencias y organismos descentralizados de la
administracién publica municipal la elaboraciéon del Analisis de Impacto
Regulatorio (AIR) cuando se propongan nuevas disposiciones de caracter
general o de reforma especifica, de acuerdo con los lineamientos generales
que para tal fin apruebe la autoridad competente para revision y, en su caso,

aprobacion ante la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;

- Integrar informes trimestrales derivados del Programa Anual de Mejora
Regulatoria de las distintas dependencias, organismos descentralizados de
la administracion plblica municipal de Sultepec;

- Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.

- Conocer y resolvera lo relacionado con los procedimientos, ordenamientos
legales y todo lo aplicable a la mejora regulatoria, tanto en la actualizacion
como en su aplicacion, en el orden Federal, Estatal y Municipal.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio
Correo: mVE:nm3mm3ﬁ0mc_ﬁmvmnwowm.momq@m mail.com Tel.: 7296310219
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ATRIBUCIONES DEL AREA

I Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal y presentarlo
para su aprobacién.

__.Umﬂmmmc_a_ms.ﬁo<m<m_cmlomﬁmmczmaomam_ow n_,omﬂmamm,\v_d,\moﬁomqm
mejora regulatoria en el municipio. ‘

lll.  Integrar y mantener actualizado el Registro Municipal de Tramites y
Servicios, incluyendo requisitos, plazos y costos.

V. Promover la simplificacion de los tramites y la eliminacion de barreras
burocraticas para ciudadanos y empresas.

V. Analizar y dictaminar propuestas de nuevas regulaciones o reformas
especificas a las ya existentes.

.

VI.  Realizar o promover el Andlisis de Impacto Regulatorio (AIR) para evaluar
la efectividad de las regulaciones actuales y futuras.

VIl.  Brindar asesoria técnica a las dependencias municipales para la
elaboracion de lineamientos, instructivos y reglamentos.

VIIl.  Fomentar la colaboracion con otras instancias, como la Comisién Estatal de
Mejora Regulatoria, para adoptar mejores practicas.

IX.  Promover el buen funcionamiento de los mercados y la competitividad
econdmica a nivel local.

X.  Facilitar la atraccion de inversiones y la generacion de empleo en el
municipio.

ORGANIGRAMA:

PRESIDENTE MUNICIPAL

COORDNADOR GENERAL DE
MEJORA REGULATORIA.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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Introduccién:

El presente Manual de Procedimientos de Ia Coordinacion de Mejora Regulatoria
contiene de forma clara y sistematica, la informacion y/o las instrucciones
necesarias para hacer referencia a sy marco juridico-administrativo, atribuciones,
estructura organica, objetivos y funciones de acuerdo a Io que marca el Cddigo
Municipal Vigente constituyéndose ademas en un instrumento de apoyo
administrativo que dicta las Operaciones basicas de todas las areas que comprende
la Coordinacion de Gobierno Digital y Mejora Regulatoria.

OBJETIVO

.

Realizar el seguimiento del Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria, a fin
de conocer las acciones que emprendan las dependencias de |z Administracion

Publica Municipal en atencién a Ia normatividad aplicable.

MARCO JURIDICO
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
> Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
> Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Sultepec, Estado de
México.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex,
Correo: mu\czﬂmBWmJﬁOwc_ﬂmvmnwomm-wowq@mqsmz.noﬁ Tel: 7296310219
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PROCEDIMIENTOS

1.- Celebracién de Sesiones Ordinarias de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria.

PROPOSITO:

Realizar el seguimiento del Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria, a fin
de conocer las acciones que emprendan las dependencias de la Administracion
Publica Municipal en atencién a Ia normatividad aplicable.

ALCANCE:

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a los miembros del cabildo, a los
titulares de las dependencias Yy organismos descentralizados de |a Administracién

Publica Municipal, como miembros de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria.

A nivel externo, el procedimiento es aplicable a la poblacién de Sultepec, sus

organizaciones publicas y privadas que participen en la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria

MARCO JURIDICO:

S

» Articulo 24 de la Ley para Iz Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

T

» Articulos 14, 15 y 20 del Reglamento para Ia Mejora Regulatoria del
Municipio de Sultepec, Estado de México.

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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AREA RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
COORDINACION MUNICIPAL | 1 Elabora la convocatoria para sesionar a reunién de la Comision
DE MEJORA REGULATORIA Municipal de Mejora Regulatoria, con el orden del dia
respectivo, la cual se envia al Presidente de la Comision para
su revision.

PRESIDENTE DE LA

COMISION MUNICIPAL DE 2 Recibe la convocatoria y orden del dia para su revisién. Una

MEJORA REGULATORIA vez aprobada la regresa a la Coordinacién Municipal de
Mejora Regulatoria para
su difusién.

3 Recibe la convocatoria autorizada Yy procede a su

reproduccion.

COORDINACION MUNICIPAL

DE MEJORA REGULATORIA | 4 Recibe la convocatoria y orden dia autorizados, procede a su
impresion y la envia mediante oficio para su difusion a las y
los integrantes de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria.

INTEGRANTES DE LA

COMISION MUNICIPAL DE Reciben via oficio la convocatoria para la Sesién de Ia

MEJORA REGULATORIA 5 Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, agendan dia y
acuden en la fecha sefialada a la sesién.
Elabora guion de conduccion e integra la presentacién, para

COORDINACION MUNICIPAL | 6 desahogar los puntos registrados en el orden del dia.

DE MEJORA REGULATORIA
Elabora lista de asistencia de las Y los integrantes de Ia

7 Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, que servird para

que el SecretarioTécnico de la Comision pase lista de
asistencia y la cual se entrega el dia de la sesién.

COMISION MUNICIPAL DE

MEJORA REGULATORIA Da inicio a la Sesién conforme al guion de conduccién, dando

(PRESIDENTE) 8 la palabra al Secretario Técnico de la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria.

COMISION MUNICIPAL DE

MEJORA REGULATORIA p

(SECRETARIO HMOZHOQ Pasa lista de asistencia, verifica el quérum Legal y determina:

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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COMISION MUNICIPAL DE Informa al Presidente de la Comisién Municipal de Mejora
MEJORA Wmocrmfﬂowg 10 Regulatoria y a los asistentes presentes.
(SECRETARIO TECNICO)
COMISION MUNICIPAL DE Decreta un receso de 40 minutos, hasta en tanto se redna el
MEJORA REGULATORIA 11 Quérum Legal. Determina:
(PRESIDENTE)

o Sino se realiza Ia
Sesion

Suspende la Sesion de la Comisién Municipal de Mejora
COMISION MUNICIPAL DE | 12 Regulatoria quedando asentado en el acta de sesién,
MEJORA REGULATORIA entregandola a la Coordinacién de Mejora Regulatoria.

(PRESIDENTE)

COMISION MUNICIPAL DE | 13 Recibe el Acta de la Sesién y la archiva para su control. *
MEJORA REGULATORIA

(SECRETARIO TECNICO)
o Sise realiza la
Sesion
14 Reunido el Quérum legal, inicia la Sesién de la Comisién
COMISION MUNICIPAL DE Municipal de Mejora Regulatoria.
MEJORA REGULATORIA
(SECRETARIO TECNICO)
15 Entrega el documento de asistencia a I Coordinacién de Mejora
Regulatoria, realiza la lectura del orden del dia y pone a
consideracién de la Comisién su aprobacién.
16 Aprueba el orden del dia y procede a desahogar los puntos
COMISION MUNICIPAL DE contenidos en ésta.
MEJORA REGULATORIA
17 Establecen los acuerdos Y compromisos en el Acta de la Sesioén,
COMISION MUNICIPAL DE la cual entregan a la Coordinacién de Mejora Regulatoria.
MEJORA REGULATORIA
(SECRETARIO TECNICO) .
Informa al Presidente de la Comisién e] término del orden del
18 dia.

Da por terminados los trabajos y clausura la sesi6n, elabora el

19 acta correspondiente y la entrega a la Coordinacién General
Municipal de Mejora Regulatoria.

0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0:0:0:0:
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COMISION MUNICIPAL DE

MEJORA REGULATORIA Levanta el acta correspondiente,

(PRESIDENTE) 20

COMISION MUNICIPAL DE

MEJORA REGULATORIA Envia mediante oficio, copia del acta de sesién a las y los
(SECRETARIO TECNICOQ) 21 integrantes de la comision, para su firma.

COORDINACION DE MEJORA
REGULATORIA

Celebracién de Sesiones Ordinarias de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria

Coordinador Municipal Comisién Municipal de Comisién Municipal de Integrantes de la Comisién

de Mejora Regulatoria Mejora Regulatoria Mejora Regulatoria Municipal de Mejora
(Secretario Técnico) (Presidente) Regulatoria

Elabora la convocatoria Recibe la convocatoria y

para citar a reunién de la orden del dia para su

Comisién Municipal de — | revision. Una vez aprobada

Mejora Regulatoria, con la regresa a la Coordinacién

el orden del dia [ | General Municipal de

respectivo, la cual se Mejora Regulatoria para

envia al Presidente de la su difusién.

Comision para su

revision.

Recibe la  convocatoria

" autorizada y procede a su ¢
reproduccion.

!

Recibe la convocatoria v
orden dia autorizados,
procede a su impresién y
la envia mediante oficio
para su difusién a las y los
integrantes de la
Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria. Asi

Reciben via oficio o por

mismo, la remite a los r correo electrénico la

correos electronicos que convocatoria para la Sesién de
los y las integrantes de la , la Comisién Municipal de
Comisién  Municipal de —> Mejora Regulatoria, agendan
Mejora Regulatoria hayan dia y acuden en la fecha
indicado. sefialada a la sesion,

!
T —————
0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:6:0:0:0:0:0:0:0:¢:
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Elabora guion de
conduccién e integra la
presentacion, para
desahogar los  puntos
registrados en el orden del

dia

|

Elabora lista de asistencia
de las y los integrantes de
la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria, que
servird  para que el
Secretario Técnico de la
Comisién pase lista de Da
asistencia y la cual se
entrega ¢l dia de la sesion.

inicio a la Sesién
conforme al guion de
conduccién,  dando la
palabra  al Secretario
Técnico de la Comisién
Municipal  de  Mejora
Regulatoria.

v

Pasa lista de asistencia.
verifica el quérum Legal y <
determina:

jexiste
quorum
legal?

NO

F

Informa al Presidente de | Decreta un receso de 40
la Comisién Municipal de | minutos, hasta en tanto se
Mejora Regulatofiay a los T retna el Quérum Legal.
asistentes presentes. Determina:

©  Sino se realiza la
Sesion

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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Suspende la Sesion de la
Comisién  Municipal de
Mejora Regulatoria
quedando asentado en el acta
de sesion. entregandola a la
Coordinacién  de Mejora
Regulatoria,

Recibe el Acta de la Sesién AL

¥ la archiva para su control

;existe
quorum
legal?

SI

|

Reunido el Quérum legal,
inicia la Sesién de la
Comisién  Municipal de
Mejora Regulatoria.

4_‘ v
Entrega el documento de
asistencia a la Coordinacion

de Mejora Regulatoria, Aprucba el orden del dia ¥
realiza la lectura del orden —» | procede a desahogar los puntos
del dia y pone a contenidos en ésta.

consideracién de la
Comisién su aprobacion.

Establecen los acuerdos y
compromisos en el Acta de
la Sesion, la cual am:.nmmu a
la Coordinacién Municipal
de Mejora Regulatoria.

I
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Informa al Presidente de [a

Comisién el término del | Da porterminados los trabajos

orden del dia. y clausura la sesion, elabora el
» | dcta correspondiente y la

entrega a la Coordinacién de

Mejora Regulatoria.

Envia mediante oficio,

copia del acta de sesioén a Levanta el Acta AL

las y los mnﬁnmu.mbﬂmm de la ﬁl correspondiente.

comision, para su firma,

‘_ ;

FIN

2.- Capacitacién y Asesoria en Materia de Mejora Regulatoria

PROPOSITO:

Brindar la informacion Y asesoria a los enlaces internos de Mejora Regulatoria de
las dependencias de la Administracion Publica Municipal en la materia a fin de llevar
a cabo acciones para eficientizar el funcionamiento de las unidades administrativas,

conforme a los requerimientos de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
Mexico y sus Municipios. .

ALCANCE:

El procedimiento es aplicable a los titulares y a los enlaces de las dependencias y
organismos descentralizados de |a Administraciéon Publica Municipal.

I
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MARCO JURIDICO:

S

> Articulo 13 fraccion Xl de Ia Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
Mexico y sus Municipios.

» Articulos 26 fraccion XVI del Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Sultepec, Estado de México.

AREA RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
COORDINACION MUNICIPAL 1 solicita a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria del Estado
DE MEJORA REGULATORIA de México, la imparticién de una capacitacion para los enlaces

de los Comités Internos de Mejora Regulatoria de las
Dependencias de la Administracién Publica Municipal, sobre la
implementacién de la Mejora Regulatoria.

Revisa el contenido del oficio y da el visto bueno, lo remite
mediante oficio al Coordinador General Municipal de Mejora
COMISION ESTATAL DE Regulatoria, para que realice los tramites correspondientes vy [a
MEJORA REGULATORIA CEMER asignen a un facilitador especializado en la materia,

(8]

Reproduce o imprime el programa del Curso de Capacitacién ¥
lo hace del conocimiento de los comités internos mediante
oficio.

L)

Solicita apoyo logistico para la capacitacién mediante oficio a
la Directora de Administracion, (agua, café, té, hojas, lapices)
asi como la gestién de la cede para impartir la capacitacion.
COORDINACION MUNICIPAL | 4
DE MEJORA REGULATORIA Envia dias antes de la capacitacion, la convocatoria (mediante
oficio) a las y los presidentes de los comités internos de mejora
regulatoria, asi como a los enlaces de la misma, para su
conocimiento.

Elabora el formato de lista de asistencia de las y [os
participantes. la cual serg resguardada por el Coordinacién.

Solicita a los participantes, el dia de la capacitacion se registren

6 | en la lista de asistencia y se lleva a cabo la capacitacién de los
comités internos.

_ &S w‘m‘w‘w‘w‘w 9:00: P99 ¢
/
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FIN 8

7 Una vez terminada la capacitacion, la consultoria especializada
emite un reconocimiento o
asistentes,

Coordinacion de Mejora Regulatoria.

constancia a los participantes
entregando copia del acuse de recibo a la

Capacitacién y Asesoria

en materia de Mejora Regulatoria

Coordinacién De Mejora Regulatoria

Presidente De La Comisién De Mejora
Regulatoria

solicita a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria
del Estado de México, la imparticion de una
capacitacion para los enlaces de los Comités Internos
de Mejora Regulatoria de las Dependencias de [a
Administracién  Publica Municipal, sobre Ia
implementacién de la Mejora Regulatoria.

Y

Reproduce o imprime el programa del Curso de
Capacitacion y lo hace del conocimiento de los
comités internos mediante oficio.

!

Solicita apoyo logistico para la capacitacion
mediante oficio al Directora de Administracion,
(agua, café, té, hojas, lapices) asi como la gestién de
la cede para impartir la capacitacion.

Envia dias antes de ﬂmﬁomﬁmowmoa:_ la convocatoria
(mediante oficio) a las y los presidentes de los
comités internos de mejora regulatoria, asi como a
los enlaces de la misma, para su conocimiento.

Revisa el contenido del oficio y da el visto bueno, lo
remite mediante oficio al Coordinador General
Municipal de Mejora Regulatoria, para que realice
los tramites correspondientes y la CEMER asignen a
un facilitador especializado en la materia,

A
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Elabora el formato de lista de asistencia de las y los
participantes, la cual sera resguardada por la
Coordinacion.

!

Solicita a los participantes, el dia de Ia capacitacién
se registren en la lista de asistencia y se lleva a cabo
la capacitacion de los comités internos.

P

Una vez terminada la capacitacion, la consultoria
especializada emite un reconocimiento o constancia ‘
a los participantes asistentes, entregando copia del
acuse de recibo a la Coordinacién de Mejora
Regulatoria.

FIN

s

3.- Integracion del Programa Anual de Mejora Regulatoria

PROPOSITO:

Coordinar e integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria con las propuestas
de las dependencias de Ia Administracién Publica Municipal

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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ALCANCE:

La Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria a través de los Enlaces de Mejora
Regulatoria de cada Comité Interno, seran los responsables de elaborar el

Programa Anual de Mejora Regulatoria de cada dependencia.

La Coordinacién de Mejora Regulatoria solicitara a las dependencias de Ia
Administracion Publica Municipal las propuestas de mejora regulatoria que se
implementaran en cada dependencia y que estén encaminadas a simplificar

tramites, servicios, procedimientos internos y adecuacion de Ia normatividad
aplicable

MARCO JURIDICO:

s

> Articulo 37 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

> Articulo 33 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Sultepec, Estado de México.

AREA RESPONSABLE No. | 7 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
COORDINACION MUNICIPAL 1 Elabora el oficio de solicitud a las dependencias de la
DE MEJORA REGULATORIA administracion publica, para que hagan llegar a la Coordinacién

Municipal de Mejora Regulatoria las propuestas de sus tramites
y/o servicios que prestan las dependencias que seran
susceptibles de una mejora en cuanto la reduccién de tiempo o
eliminacién de requisitos.

0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:6:0:0:0:4
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Reciben el oficio donde se les solicita elabora su proyecto de
propuesta para entregar el programa anual de mejora regulatoria

DEPENDENCIAS 2 | yloremitaala Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria.
MUNICIPALES (COMITES
INTERNOS) Recibe las propuestas de sus tramites y/o servicios que prestan
las dependencias municipales, que seran susceptibles de una
COORDINACION MUNICIPAL 3 | mejora en cuanto la reduccién de tiempo o eliminacién de
DE MEJORA REGULATORIA requisitos.
Recibe las propuestas y realiza el anélisis correspondiente.
Solicita, la presencia de la o del Enlace de Mejora Regulatoria
4 | de la dependencia responsable, para la elaboracién de un
andlisis conjunto y adecuacién de Ia propuesta presentada.
© SiNOes viable el :
proyecto Entrevista a la o el Enlace de Mejora Regulatoria de la

dependencia responsable y analizan de manera conjunta el

) proyecto de propuesta y generan las modificaciones
COORDINACION MUNICIPAL 5 correspondientes.

DE MEJORA REGULATORIA

Integra las propuestas al Programa Anual de Mejora Regulatoria
v las remite al Presidente de la Comisién de Mejora Regulatoria
6 Municipal, para la firma de validacién correspondiente.

©  Sies viable el proyecto

Integra las propuestas al Programa Anual de Mejora Regulatoria
y elabora oficio para remitirlo a la Comisién Estatal de Mejora
COORDINACION DE MEJORA 7 | Regulatoria, ambos documentos se turnan para firma de la
REGULATORIA Presidente de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria Municipal.

Recibe y firma el Programa Anual de Mejora Regulatoria y
& | oficio de turno.

Revisa que todo el documento se encuentre debidamente
9 signado y lo entrega a la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria (CEMER).

COMISION ESTATAL DE

MEJORA REGULATORIA

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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[0 | Realiza el registro correspondiente y lo remite al nco&_.:maoﬂ

General Municipal para que sea puesto a consideracion en un
punto del orden del dia de la sesién de cabildo, para su
aprobacion correspondiente.

FIN

Integracion del Programa Anual de Mejora Resulatoria
Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria Dependencias Municipales (Comités Internos)
Comisi6n Estatal de Mejora Regulatoria

Elabora el oficio de solicitud a las dependencias de
la administracién piblica, para que hagan llegar ala
Coordinacion Municipal de Mejora Regulatoria las
propuestas de sus tramites y/o servicios que prestan
las dependencias que seran susceptibles de una
mejora en cuanto la reduccidn de tiempo o
eliminacién de requisitos. Reciben el oficio donde se les solicita elabora su
—> proyecto de propuesta para entregar el programa
anual de mejora regulatoria y lo remita a la
S S Coordinacién Municipal de Mejora Regulatoria.

Recibe el proyecto de propuestas de las dependencias
municipales y turna las mismas a la Coordinacién de
Mejora Regulatoria para su revisién y andlisis
correspondiente.

Recibe los proyectos y realiza el anélisis
correspondiente.

No es
viable

NO

Francisco I. Madero No. 1, Barrio del Centro, 51600. Sultepec de Pedro Ascencio de Alquisiras, Mex.
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Solicita, la presencia del Enlace de Mejora 4
Regulatoria de la dependencia responsable, para la ,

elaboracion de un analisis conjunto y adecuacién de
la propuesta presentada.

Entrevista a la o el Enlace de Mejora Regulatoria de
la dependencia responsable y analizan de manera
conjunta el proyecto de propuesta y generan las
modificaciones correspondientes.

o) SI

v

Integra las propuestas al Programa Anual de Mejora
Regulatoria y las remite al Presidente de la Comisién
de Mejora Regulatoria Municipal, para la firma de
validacion correspondiente.

Integra las propuestas al Programa Anual de Mejora
Regulatoria y elabora oficio para remitirlo a la
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, ambos
documentos se turnan para firma de la Presidente de
la Comision Municipal de Mejora Regulatoria
Municipal.

Recibe y firma el Programa Anual de

Mejora
Regulatoria y oficio de turno.
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Revisa que todo el documento se encuentre
debidamente signado y lo entrega a la Comisién
Estatal de Mejora Regulatoria (CEMER). Realiza el registro correspondiente ¥ lo remite al
3 Coordinador Municipal para que sea puesto a
consideracion en un punto del orden del dia de la
sesion  de  cabildo, para su aprobacién

correspondiente.
FIN <
_ i
Simbolo Nombre | Funcién
|
L
,
y, P ey
“ 4 i . i Representa &l inicic
_ , ! Inicic / Final vl firal deiii Sraehe
_ , v el final de un proceso
5 S
k .
| , Indica &l orden de |z
| , T ) gi=cucicn de las operacicnss,
| —_— irea de Fluje . i s
| Limearde B Lz flechz indica la
, siguiente instruccion
e ——— e . —
| Represerta 'z lectura de datos
_ , | Entrada / Salida en 2 entrada y |z impresién
| i S, de datos en |a zalida
m I D D
g Spresenta cualquier tipo
. Praceso Repre SN el &
m de operacién
\\.\\/.f " ' Nos permite analizar una
M S . Decizién situacion, con base en ios
R I wvaleres werdadera v falso
!
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