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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITI IRAMITI

DESCRIPCION

Documento que acredita domicilio actual y el iempo de residencia viviendo en él

CLAVE DE IDENTIFICACION CR6

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 91, Fracci6n X, Ley Organica Municipal del Estado de México

VIGENCIA DEI
DOCUMENTO AOBITENER Constancia DOCUMENTO A [)cpcn(hcndo de la
ORTENER instancia que lo solicite

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
| PRESENCIAI
| MODAILIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

X

I CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DELEBI

» . I
REALIZARSI A peticion del interesad(@

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION BN
LY OBJETIVO DE LA MISMA

' — — —— SE— ————— —

COPIAS ANOTAR
ORIGINAI CON NUMERO LA
REQUISITOS ANOTAR LA CANTIDAD DI
PALABRA S10 NO COPIAS (simple,
notanal, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO ~-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

. Solicitud de constancia (se proporciona formato) S 0 Asticulo 91, Fraccion X, Ley Organica Municipal del
. Copia de identificacion oficial (INE) No l Estado de México
. Una fotografia Vinfantil fondo blanco, ropa clara, terminacién Si l

mate (segun sea ¢l caso)

. Comprobante de pago No |
‘ N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A

T S RO IO D LTI Acude a la Secretana de Ayuntamiento, solicita la constancia, se le da a conocer al ciudadano los requisitos que se necesitan para la elaboracion

RIALIZAR FL CIUDADANO de la misma. el ciudadano entrega los documentos en copia, se le entrega ¢l formato de solicitud para su llenado, s¢ le da la orden de pago para
que pase a pagar en cLarca de Tesoreria Municipal, al recibir el recibo de pago, postenor a la elaboracion y después de venficar que los datos
estén correctos se entréga la constancig.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA De 10 a 15 minutos, si o hubiese carga de trabajo. De acuerdo a la Ley Orgénica Munfblyal del Estado de Méxyco, enel Articulo 91, fraccion
X, se tiene 24 horas para entregarla '
4

, ' FUNDAMENTO Acuerdo de Cabildo de fecha 09 de engro dc 2026, en la Cuadragésima
$ 50.00 (cincuemta pesos)  SIFRIIRE Segunda Sesion Ordinaria, punto VI " 2
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, | ARJI \ i LN LIN
LFECTIVO CRI 'O TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGON)

"

.

X

[DONDE PODRA PAGARSL? [esoreria Municipal

e e
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OTRAS ALTERNATIVAS

\
)

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL. QUE CUENTA ESTE ULTIMO PAK
CON LA PREVENCION

| 24 Horas

SRR B IR I R N AW Sc otorga ¢l tramite, siempre y cuando cumpla con los requisitos.

IRAMI :
RAMITI No sc otorga el tramite, si no cuenta con los requisitos.

' APLICACION DE LA AFIRMATIVA BRI
ONFGATIVAFICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO LINIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA L en D Héctor Epimaco Jaramillo Mejia

DOMICILIO

MUNICIPIO Sultepec

SONBVIOREM RS SNSRI SNGOE O 00 am. a 04 30 pm Lunes a Viernes

CALLI Francisco 1 Madero NO.INT. Y EX]

COLONIA Bamo El Centro

cpP 51600

LADA |ELEFONOS EX CORREO ELECTRONICO

!
N/A J N/A N/A secretariasultepec25 27@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLI NO INT. Y EX] N/A

COLONIA MUNICIPIO N/A nr

GiP N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION g

CORREO ELECTRONICO

[LADA 'ELEFONOS X

N/A N/A N/A

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLES I

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI El tramite de constancias (lo puede realizar otra persona que no sea el titular?

RESPUESTA Efectivamente, solo entregando los documentos necesarios propios del titular

PREGUNTA FRECUENTI El tramite de constancias | Sc puede expedir a un menor de edad?

Si, siempre y cuando cumpla con ¢l requisito y un tutor

PREGUNTA FRECUENTI El tramite de con.stanc’;'é“ e %i H?

RESPUESTA S1, por acuerdo de cuE;‘IJQQ S "j-. — .J
| | gﬁ&@sﬂi A D0S CON LINK IJ

——

FECHA DE ACTUALIZACION:

”

o

e TAR st A 03/09/2026.
W" AMIENTO

OMPLETO

— —_—— — ———————— e — —— e ———— — —




