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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITF.S Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE DEL TRAMIT! IRAMITI X

| Constancia de Posesion SERVICIO

DESCRIPCION

| Documento que acredita la posesion en forma quieta, pacifica, ininterrumpida, de buena fe, de un predio

CLAVE DE IDENTIFICACION CPS

| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 91, Fracci6n X, Ley Orgénica Municipal del Estado de México

VIGENCIA DEI

DOCUMENTO AOBTENER Constancia DOCUMENITO A
OBITENER

Dependiendo de la
instancia que lo solicite

—

HIBRIDO DE PUNTA A PUNIA
PRESENCIAL
MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

|

X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI
REALIZARSI

A peticion del interesad@

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION B
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

ORIGINALI CON NUMERO LA
REQUISITOS ANOTAR LA CANTIDAD DI
PALABRA SI1 0O NO COPIAS (simple,

notanal, certilicada)

FUNDAMENTO JURIDICO ~ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

» . - : S '
. Solicitud de fon_stancuav(sc proporciona formato) 1 0 Articulo 91, Fraccién X, Ley Orgénica Municipal del
. Copia identificacion oficial (INE) del propietano No l Estado de México
. Copia de traslado de domimo del predio No I
. Copia de comprobante de pago predial al conente No I
l . Comprobante de pago No !
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A 1
' n |
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
. —
ECNS LR RN IR LS IS DI B LD DIBl Acude a la Secretana de Ayuntamiento, solicita la constancia, se le da a conocer al ciudadano los requisitos que se necesitan para la elaboracion
REALIZAR EL CIUDADANO de la misma, el ciudadano entrega los documentos en copia, se le entrega el formato de solicitud para su llenado, se le da la orden de pago para
que pasc a pagar en el area de Tesoreria Municipal, al recibir el recibo de pago, postenor a la elaboracién y después de venficar que los datos
estén correctos se entrega la constancia
PILAZO MAXIMO DE RESPUESTA De 10 a 15 minutos, s1 no hubiese carga de trabajo, De acuerdo a la Ley Organica Mumcipal del Estado de México, en el Articulo 91 fraccion
| X, se tiene 24 horas para entgggarla

|

. FUNDAMENTO Acuerdo de Cabildo de fechad9 de enero de 2026, en la Cuadrasesi .
50.00 (cincuenta pesos . : V4V, a Cuadragesima
iatundh cace o reed. ) JURIDICO Segunda Sesion Ordinaria, punto VI

-

{(OS10)

FARJETA DI EN LINEA
EFECTIVO paryt oA FARJETA DE DEBITO
5 : l.'\ .:\‘\ \I 1” ll \\ (N )

X

JDONDE PODRA PAGARSE? Tesoreria Municipal
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OTRAS ALTERNATIVAS N/A

:

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CON LA PREVENCION

SLS LRSI A b S BT R S (OIS Sc otorga el tramite, siempre y cuando cumpla con los requisitos.

IRAMITI c .
No se otorga el tramite, si no cuenta con los requisitos.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA BIA
O NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamento

LHHTULAR DE LA DEPENDENCIA L. en D Héctor Epimaco Jaramillo Mejia

DOMICILIO

NO.INT. Y EX]

CALLI Francisco | Madero

COLONIA Barmo El Centro

MUNICIPIO Sultepec

SO TN R SRR SRV ISNGONE 900 am a 0430 pm Lunesa Viernes

cpP 51600

LADA [ELEFONOS X CORREO ELECIRONICO

N/A N/A N/A secretanasultepec2s 27@gmail com

—_—

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO

CALLI NO. INT. Y EX] N/A

COLONIA MUNICIPIO N/A

O N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION Y

LADA LELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATOAS) N/A

DESCARGABLLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENT] El tramite de constancias (lo puede reahizar otra persona que no seca el titular?

RESPUESTA Efectivamente, solo entregando los documentos necesarios propios del titular

PREGUNTA FRECUENTI El tramite de constancias ;Se puede expedir a un menor de edad?

RESPUESTA Si, siempre y cuando cumpla con el requisito y un tutor

PREGUNTA FRECUENTI El tramite de constancias jtiene costo?

RESPUESTA S1, por acuerdo de cabildo “
, " |
? UL1) hTES O SERVICLOHS SMINADOS CON LINK

TYY Y FECHA DE ACTUALIZACION: ”

TR ; MulA 03/09/2026. I
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