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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITI IRAMIT]

Constancia de Origen SERVICIO

DESCRIPCION

> n , L
Es un documento que acredita la identidad y el lugar de ongen de una persona, especialmente Gtil para mexicanos en ¢l extranjero que necesitan hacer tramites consulares, acceder a
programas sociales o reemplazar documentos perdidos, asi como para correccidn de actas de nacimiento en el registro civil

I

 CLAVE DE IDENTIFICACION COA

| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 91, Fraccién X, Ley Organica Municipal del Estado de México

VIGENCIA DEI
I DOCUMENTO A OBTENER Constancia DOCUMENTO A
OBTENER

Dependiendo de la
instancia que lo solicite

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
| PRESENCIAL ‘
MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

X

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI

77
REALIZARSI A peticidn del interesad(@

1
l

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
| ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION BN
Y OBJETIVO DE LA MISMA

|

- - — — S S

COPIAS ANOTAR

ORIGINAI CON NUMERO LA
REQUISITOS ANOTAR LA CANTIDAD DI
PALABRA S10 NO COPIAS (simple

notanal, certilicada)

FUNDAMENTO JURIDICO ~ADMINISTRATIVO

' PERSONAS FISICAS

. S_ohcnud de constancia (se proporciona formato) Si 0 Articulo 91, Fraccién X, Ley Orgénica Municipal del
. Copia de acta de nacimiento fiel del ibro (segun sea el caso) No ! Estado de México
| . Copia de identificacion oficial (INE ) (segin sea el caso) No 1
| . Fotografia t/infantil fondo blanco, papel mate, con ropa clara Si 0
. Copia de comprobante de domicilio donde radica. (segun sea el No !
caso) N
. Copia de credencial de dos testigos con domicilio del municipio, - !
mismos que firman la constancia. (ambas caras en la misma
hoja)
t . Copia de comprobante de pago No l
| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
LINSTITUCIONES PUBLICAS
i \ F
| N/A N/A N/A N/A

X L NI LR 1D ISt I Acude a la Secretana de Ayuntamiento, solicita la constancia, se le da a conocer al ciudadano los requisitos que se necesitan para la elaboracidn
REALIZAR EL CIUDADANO de la misma, el ciudadano entrega los documentos en copia, se le entrega el formato de solicitud para su llenado, se le da la orden de pago para
que pase a pagar en ¢l area de Tesoreria Municipal, al recibir el recibo de pago, postenor a la elaboracion y después de venficar que los datos
estén correctos se entrega la canstangia

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA De 10 a 15 minutos, st no hubiese carga de trabajo. De acuerdo a la Ley Organmica Municipal del Estadq de México, en el Articulo 91, fraccion
\e >
X, se tiene 24 horas para entregarla

- -
) B 1 NDAMENTO Acuerdo de Cabildo de fecha 09 de enero de 2026, en la Cuadragési
50, A PCSOS . . <0, a Cuadragesima
§ 50.00 (cincuenta D(;jfh) JURIDICO Segunda S¢si16n Ordinana, punto VI %, j

TARJETA DI N LINEA
FFECTIVO CREDITO TARJETADE DEBITO
CORMA DI \ ' PORTAL DE PAGOS)
N Y

™




ADEM

AGENCIA DIGITAL
ML EHTAS0 0 MEXO

A Yl N YY) . A D ’
(DONDE PODRA PAGARSI [esoreria Municipal

OIRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUEN]
CONIA PREVINCION

24 Horas

SIS ARSI RN M Sc otorga ¢l tramite, siempre y cuando cumpla con los requisitos.

IRAMITI , :
: No se otorga ¢l tramite, si no cuenta con los requisitos.

A\PLICACION DE LA AFIRMATIVA B
| O NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UINIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

[TTULAR DE LA DEPENDENCIA L. en D Héctor Epimaco Jaramillo Mejia

DOMICILIO

cp 51600 RLEVIOREN RN RN I NSO 900 am a 0430 pm

NO INT Y EXI

CALLI Francisco | Madero

COLONIA Bamo El Centro

Lunes a Viernes

LADA LELEFONOS EX CORREO ELECTRONICO
: ; . |
N/A N/A | N/A secretanasultepec25 27@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL
El tramite de constancias (lo puede realizar otra persona que no sea el titular?
RESPUESTA Efectivamente, solo entregando los documentos necesanos propios del titular
El tramite de constancias ,Se puede expedir a un menor de edad?
RESPUESTA Si, siempre y cuando cumpla con el requisito y un tutor
El tramite de constancias jtiene costo?
RESPUESTA S1, por acuerdo de cabyldg | ELPEL “
SNELATAR = .,AA — . . 14
e FRAMITES'O'SERVICIE !Him QNADOS CON LINK w
ATt ’ — -~ »

‘ =T | FECHA DE ACTUALIZACION: |

| END. HECTOR E , A g0 MEJIA 03/09/2026. |
SECREL : - ”;N'Q,_ IAMIENTO AMIENTO
N "COMPLETO _____ 207’ WMPLETO
. - B QARDACERN S




