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iEl poder de servir oL 47450 0 e

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE DEL TRAMITI IRAMITI

Constancia de Identidad y Domicilio SERVICIO

‘ DESCRIPCION

Documento oficial que acredita nombre, lugar de nacimiento y domicilio, mencionando ademés su fecha de nacimiento y los nombres de sus padres, usado cuando no tienes identificacion
oficial o necesita comprobar residencia para tramites

| CLAVE DE IDENTIFICACION CID2

‘ FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 91, Fracci6n X, Ley Organica Municipal del Estado de México

VIGENCIA DEI
ll)( YCUMENTO A OBTENER Constancia DOCUMENTO A

OBTENER

Dependiendo de la
instancia que lo sohicite

PRESENCIAI
| MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINKN)

x
CASOS EN LOS OUE EL TRAMITE DEBI |
. R L
l REALIZARSI A peticion del interesad(@ |

|
\ HIBRIDO DEPUNTAAPUNIA

X

L ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
FSTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION | N/A
Y OBJLTIVO DE LA MISMA |

1

COPIAS ANOTAR
ORIGINAI CON NUMERO LA

REQUISITOS ANOTAR LA CANTIDAD DI

| PALABRA SI1 O NO COPIAS (simple
’ notanal, certificada)

FUNDAMENITO JURIDICO -ADMINISTRAL

PERSONAS FISICAS

. Sohcitud de constancia (se proporciona formato) Si 0 Articulo 91, Fraccién X, Ley Organica Municipal del
. Copia de acta de nacimiento No 1 Estado de México '
. Copia de credencial de elector o comprobante de domicilio No I
. Una fotografia t/infantil fondo blanco, ropa clara, terminacion Si 0

maitce
. En caso de ser menor de edad se requicre copia de credencial de No !

elector del padre o tutor

No |

. Copia de comprobante de pago
 PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
| INSTITUCIONES PUBLICAS
| N/A N/A N/A N/A

|

| :

RSO LN N RIS 1 S 1B L IB B IB Acude a la Secretania de Ayuntamiento, solicita la constancia, se le da a conocer al ciudadano los requisitos que se necesitan para la elaboracion
| REALIZAR EL CIUDADANO de la misma, ¢l ciudadano entrega los documentos en copia, se le entrega el formato de solicitud para su llenado, se le da la orden de pago para
| que pase a pagar en el area de Tesoreria Mumcipal, al recibir el recibo de pago, postenor a la elaboracion y después de venficar que los datos
estén correctos se entrega la constancia

PILAZO MAXIMO DE RESPUESTA De 10 a 15 minutos, s1 no hubiese carga de trabajo. De acuerdo a la Ley Organmica Mumicipal del Estado de México, en el Articulo 91, fraceidn
X, se nene 24 horas para entregarla

S—— —— <

FUNDAMENTO Acuerdo de Cabildo de fecha'09 de enero de 2026, en la Cuadragdsima
IURIDICO Segunda Sesion Ordinana, pynto VI

LCOS10)
|

S 50.00 (cincuenta pesos)

| ARJETA DI ; EN LINEA
| EFECTIVO FARJETA DE DEBITO

L) v \ ) A\

X

DONDE PODRA PAGARSI l'esoreria Municipal e
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l‘am*m PL E3TADO DU miTwco

| OTRAS ALTERNATIVAS

—— T g S ——————
—— " —— ——— — o —— _ s )

N/A

’ /
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE Ul

CON LA PREVIENCION

|
| 24 horas

SRR (O DI B A NI RS (SN Sc otorga el tramite, siempre y cuando cumpla con los requisitos,
| IRAMITI .
No se otorga el tramite, si no cuenta con los requisitos. !
———————————— —
|
L APLICACION DE LA AFIRMATIVA B
| O NLOATIVA FICTA
DEPENDENCIA U ORGANISMO LINIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSAR
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento J

ULAR ; |
HHTULAR DE LA DEPENDENCIA L. en D. Héctor Epimaco Jaramillo Mejia

DOMICIHLIO

SOLEVAOREN RSN SEN A RNEONE 9 00 am a 0430 pm. Lunes a Viernes

NO.INT. YEXI

CALLI Francisco | Madero

COILONIA Barmo El Centro

cP 51600

LADA [ELEFONOS X1 CORREO ELECTRONICO

| " / J 5
N/A N/A N/A secretariasultepec25.27@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A
DOMICILIO

NO.INT. Y EX] N/A

CALLI

COLONIA MUNICIPIO N/A

cCP N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION et

LADA ELEFONOS CORREO ELECTRONICO

N/A N/A N/A N/A

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLLS

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI El tramite de constancias /lo puede realizar otra persona que no sea el titular?
RESPUESTA Efectivamente, solo entregando los documentos necesarios propios del titular
PREGUNTA FRECUENTI El tramite de constancias ;Se puede expedir a un menor de edad?

RESPUESTA Si, siempre y cuando cumpla con ¢l requisito y un tutor

PREGUNTA FRECUENTI El tramite de constancias jtiene costo?

RESPUESTA S1, por acuerdo de cabildo
5L FRAMITES © SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
=
_ __UA R -—-— S -————— — ——— Smm—— e e J_.J
FABORO ISTAABUENO! FECHA DE ACTUALIZACION:
[ END HECTOR BPIMGCR JABAMITTO MEY] JEND HECTORgE MILLO MEJIA 03/09/2026.
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SECRETARIQ SECRETAR] &TO

NOM




